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Εισαγωγικές παρατηρήσεις 

Στο µάθηµα αυτό θα αναφερθούµε στην εγκατάσταση του προγράµµατος 

«NAVISION 2009» της εταιρίας MICROSOFT, την παραµετροποίηση και την 

λειτουργία του. Για να γίνουν κατανοητά όσα αναφέρονται  απαιτούνται:  

� η γνώση χειρισµού των συσκευών ενός συστήµατος Η/Υ µε τα 

περιφερειακά του που να καλύπτει το φάσµα της καταχώρισης 

δεδοµένων, φύλαξης και εκτύπωσης  

� οι βασικές εντολές χρήσης για τα λειτουργικά συστήµατα MS-DOS και 

Windows και  

� η γνώση και ο επαρκής χειρισµός ενός τουλάχιστον  πακέτου 

προγραµµάτων εργασίας γραφείου από τα διαθέσιµα στην αγορά, 

κατά προτίµηση το Microsoft Office (Excel, Word, Access και Power 

Point). Επίσης είναι απαραίτητο να υπάρχει δυνατότητα χρήσης 

συστήµατος Η/Υ (Pc's µε εκτυπωτή), το οποίο να διαθέτει 

εγκατεστηµένα τα πιο πάνω αναφερθέντα προγράµµατα, να υπάρχει ι 

διαθέσιµη χωρητικότητα στο σκληρό του δίσκο 1  GB περίπου. 
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∆Ι∆ΑΚΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ -1: ΕΡΓΑΣΙΕΣ ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ 
ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ 

 

Στην παρούσα διδακτική ενότητα θα αναφερθούµε στα εξής: 

• Στην εγκατάσταση του προγράµµατος 

• στην εισαγωγή στην εφαρµογή, 

• στην δηµιουργία Shrtcut 

 

1.1 Εγκατάσταση προγράµµατος  

Τρέχουµε το Run setup.exe του «Microsoft Business Solutions Navision 2009» 

και µας εµφανίζει τον παρακάτω πίνακα . 

 
Πίνακας 1. Εγκατάσταση 

 

πατάτε το κουµπί επόµενοι και εµφανίζετε ο παρακάτω ο παρακάτω µε τους 

όρους της άδειας χρήσης. 

Για την Αποδοχή των όρων της άδειας χρήσης πατάµε την επιλογή αποδοχή 

για την εγκατάσταση του προγράµµατος 
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Πίνακας 2. Αποδοχή άδειας χρήσης 

 

. Εµφανίζει πίνακα µε δυνατότητα εγκατάστασης έκδοσης «επίδειξης» ή 

καθορισµό επιλογής εγκατάστασης. 
 

Πίνακας 3. Εγκατάσταση έκδοσης επίδειξης 
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Πατάµε το πλαίσιο εγκατάσταση έκδοσης επίδειξης 

Ο οδηγός θα εγκατάστασης θα αρχίσει την εγκατάσταση του «Microsoft 2009» 

µε την  εγκατάσταση του Framework 3.5 Sp1 

Πίνακας 4. Εγκατάσταση Framework 3.5 

 

Στην συνέχεια γίνεται Εγκατάσταση του Microsoft Dynamics NAV 2009 

 
Πίνακας 5. Εγκατάσταση Microsoft Framework 3.5 
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Στην συνέχεια γίνεται η εγκατάσταση του Microsoft SQL Server 2005 Express 

 

 
Πίνακας 6. Εγκατάσταση Microsoft Dynamics NAV 2009 

 

Στην συνέχεια γίνεται η εγκατάσταση του Microsoft Dynamics NAV 2009 

classic για να έχουµε την δυνατότητα να βλέπουµε το πρόγραµµα όπως µε 

την προηγούµενη έκδοση. 

 
Πίνακας 7. Εγκατάσταση Microsoft Dynamics NAV 2009 Classic 

Γίνεται η εγκατάσταση της βάσης δεδοµένων Cronus για επίδειξη. 
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Πίνακας 8. Εγκατάσταση βάσης Cronus 

Γίνεται η εγκατάσταση της λειτουργικής µονάδας για τον Microsoft Dynamics 

NAV Server 

 
Πίνακας 9. Εγκατάσταση λειτουργικής µονάδας 

Βγάζει µήνυµα ότι η εγκατάσταση ολοκληρώθηκε επιτυχώς 
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Πίνακας 10. Ολοκλήρωση εγκατάστασης 

Εάν υπάρξει οποιοδήποτε πρόβληµα πατάµε την αναφορά προβλήµατος για 

να εντοπίσουµε το είδος του προβλήµατος. 

Εάν δεν είναι εγκατεστηµένο το Microsoft  Outlook 2003  ή το Microsoft  

Outlook 2007 βγάζει την  παρακάτω αναφορά προβλήµατος. 

Microsoft Dynamics NAV 2009 Build 29626 
Αναφορά προβλήµατος 
Πρόσθετο του Microsoft Office Outlook 
Πρόσθετο Microsoft Office Outlook για το Microsoft Dynamics NAV 2009 
Η εγκατάσταση δεν ολοκληρώθηκε, επειδή λείπουν προαπαιτούµενα στοιχεία. 

Το Πρόσθετο για Outlook µπορεί να εγκατασταθεί µόνο σε κάποιον υπολογιστή 

όπου υπάρχει ήδη εγκατεστηµένο το Microsoft Outlook 2003 ή το Microsoft Office 

Outlook 2007. 

 

1.2 ∆ηµιουργία Shortcut  

Πηγαίνουµε στην Έναρξη (Start) - Όλα τα προγράµµατα (All programs-

Microsoft Dynamics NAV 2009, πατάµε  δεξί πλήκτρο στο ποντίκι και 

επιλέγουµε ∆ηµιουργία συντόµευσης (Create Shortcut) και την µεταφέρουµε 

στην επιφάνεια εργασίας (Desktop).  
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∆Ι∆ΑΚΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ – 2:  ΠΕΡΙΗΓΗΣΗ ΣΤΗΝ ΕΤΑΙΡΕΙΑ 
CRONUS INTERNATIONAL AE ΚΑΙ ΕΞΟΙΚΕΙΩΣΗ ΠΑΝΩ ΣΤΙΣ 

∆ΙΑΦΟΡΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 
 

Στην παρούσα διδακτική ενότητα θα παρουσιάσουµε: 

• Εισαγωγή στο πρόγραµµα  

• Το παράθυρο της εφαρµογής 

• Τα menu της εφαρµογής και τις λειτουργίες 

• Τους Φακέλους εργασίας  

• Τις Λίστες εργασίας 

• Τα αντίγραφα ασφαλείας (BACKUP - RESTORE). 

 

  To Microsoft Navision  2009 λειτουργεί µε Microsoft Windows  

• Microsoft® Windows® XP SP2 

• Microsoft® Windows® Vista 

• Microsoft® Windows® Server 2003 

• Microsoft® Windows® Server 2008 

Στην Βοήθεια έχουµε πρόσβαση  πατώντας το πλήκτρο F1 ή πατώντας το 

ερωτηµατικό (Shift+F1) στην επάνω δεξιά γωνία του παραθύρου της 

εφαρµογής.  

 

2.1.Το Βασικό παράθυρο της εφαρµογής 

Πατώντας το Shortcut που φτιάξαµε κάνουµε έναρξη της εφαρµογής και στην 

παρακάτω οθόνη εµφανίζεται το παράθυρο της εφαρµογής «Microsoft 

Business Solutions Navision 2009». 
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Πίνακας 11. Παράθυρο πλοήγησης 

Παράθυρο Πλοήγησης 
Μπορείτε να χρησιµοποιήσετε το παράθυρο πλοήγησης για να ανοίξετε 

σηµεία καταλόγου. Από ένα σηµείο καταλόγου, µπορείτε να ανοίξετε 

µεµονωµένες καρτέλες ή παραστατικά. Στο παράθυρο πλοήγησης 

παρουσιάζεται ένα µενού κάθε φορά και µπορείτε να χρησιµοποιήσετε τα 

κουµπιά δραστηριοτήτων στο κάτω µέρος του παραθύρου για να αλλάξετε 

από ένα µενού σε κάποιο άλλο. 

Το παράθυρο πλοήγησης περιέχει τουλάχιστον τα παρακάτω µενού: 

� Αρχική 
Το µενού "Αρχική" σχεδιάστηκε για το ρόλο χρήστη και περιέχει το Κέντρο 

εργασιών χρήστη, καθώς και όλα τα σηµεία καταλόγου τα οποία 

χρησιµοποιούνται περισσότερο στο ρόλο.  

� Τµήµατα 

Από το µενού "Τµήµατα", µπορείτε να έχετε πρόσβαση σε όλες τις περιοχές 

της εφαρµογής για τις οποίες έχετε δικαιώµατα. Αν βρείτε µια χρήσιµη 

σύνδεση στα "Τµήµατα", µπορείτε να την αντιγράψετε στο Κέντρο εργασιών 

χρήστη ή στο µενού "Αρχική". 
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Επίσης, ανάλογα µε το προφίλ χρήστη, διάφορα κουµπιά δραστηριοτήτων 

µπορεί να είναι διαθέσιµα, όπως τα εξής: 

Καταχ. Παραστατικά – Το µενού "Καταχ. Παραστατικά" περιέχει τα 

καταχωρηµένα παραστατικά που χρησιµοποιούνται πιο συχνά από το ρόλο 

χρήστη που έχετε.  

� Άλλο 

Το παράθυρο πλοήγησης µπορεί να περιέχει επίσης άλλα προσαρµοσµένα 

µενού τα οποία έχουν δηµιουργηθεί ειδικά για το συγκεκριµένο ρόλο χρήστη. 

Μπορείτε να αλλάξετε τη σειρά των στοιχείων σε ένα µενού και µπορείτε να 

προσθέσετε ή να καταργήσετε στοιχεία µενού. Επίσης, µπορείτε να 

δηµιουργήσετε ένα νέο µενού.  

 

2.2. Συντοµεύσεις πληκτρολογίου 

Χρησιµοποιώντας τις ακόλουθες συντοµεύσεις πληκτρολογίου στη Βοήθεια, 
µπορείτε να εκτελέσετε γρήγορα πολλές κοινές εργασίες. 

Ενέργεια  Συντόµευση 
πληκτρολογίου  

Εµφάνιση του παραθύρου της Βοήθειας. F1 

Εναλλαγή δροµέα µεταξύ του παραθύρου του θέµατος της 
Βοήθειας και του παραθύρου πλοήγησης (καρτέλες όπως 
Περιεχόµενα, Αναζήτηση και Αναπροσαρµογή). 

F6 

Εναλλαγή µεταξύ καρτελών (για παράδειγµα, 
Περιεχόµενα, Αναζήτηση και Αναπροσαρµογή) όσο 
βρίσκεστε στο παράθυρο πλοήγησης. 

ALT + υπογραµµισµένο 
γράµµα της καρτέλας 

Επιλογή του επόµενου κρυφού κειµένου ή υπερ-
σύνδεσης. TAB 

Επιλογή του προηγούµενου κρυφού κειµένου ή υπερ-
σύνδεσης. SHIFT+TAB 

Εκτέλεση της ενέργειας για την επιλογή εµφάνισης όλων, 
απόκρυψης όλων, κρυφού κειµένου ή υπερ-σύνδεσης. ENTER 

Εµφάνιση του µενού Επιλογές για την πρόσβαση σε 
οποιαδήποτε εντολή της γραµµής εργαλείων της 
Βοήθειας. 

ALT+O 

Απόκρυψη ή εµφάνιση του παραθύρου που περιέχει τις 
καρτέλες Περιεχόµενα, Αναζήτηση και 
Αναπροσαρµογή. 

ALT+O και πλήκτρο T 
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Εµφάνιση του προηγούµενου θέµατος που προβλήθηκε. ALT+O και πλήκτρο B 

Εµφάνιση του επόµενου θέµατος µιας προηγούµενης 
σειράς θεµάτων που προβλήθηκαν. ALT+O και πλήκτρο F  

Επιστροφή στην καθορισµένη αρχική σελίδα. ALT+O και πλήκτρο H 

∆ιακοπή ανοίγµατος ενός θέµατος Βοήθειας από το 
παράθυρο της Βοήθειας (χρησιµεύει, εάν θέλετε να 
διακόψετε τη λήψη µιας ιστοσελίδας). 

ALT+O και πλήκτρο S 

Άνοιγµα του παραθύρου διαλόγου Επιλογές Internet από 
τον Microsoft Internet Explorer, όπου µπορείτε να 
αλλάξετε τις ρυθµίσεις προσβασιµότητας. 

ALT+O και πλήκτρο I 

Ανανέωση του θέµατος (χρησιµεύει, εάν έχετε συνδεθεί σε 
ιστοσελίδα). ALT+O και πλήκτρο R 

Εκτύπωση όλων των θεµάτων ενός βιβλίου ή µόνο ενός 
επιλεγµένου θέµατος. ALT+O και πλήκτρο P 

Κλείσιµο του παραθύρου της Βοήθειας. ALT+F4 

Πίνακας 12. Συντοµεύσεις 

 

2.3. Συντοµεύσεις πληκτρολογίου Navision Classic & 2009 

 

Στον παρακάτω πίνακα δίνεται µια επισκόπηση των συνδυασµών πλήκτρων 

συντόµευσης που ισχύουν στο εξατοµικευµένο και στο κλασικό πρόγραµµα-

πελάτη. 

 Εξατοµικευµένο 

  

Κλασικό Ενέργεια 

∆ΕΞΙΟ ΒΕΛΟΣ ∆ΕΞΙΟ ΒΕΛΟΣ Μετακίνηση στο επόµενο πεδίο ή 
χαρακτήρα 

ΑΡΙΣΤΕΡΟ ΒΕΛΟΣ ΑΡΙΣΤΕΡΟ ΒΕΛΟΣ Μετακίνηση στο προηγούµενο 
πεδίο ή χαρακτήρα 

ΕΠΑΝΩ ΒΕΛΟΣ ΕΠΑΝΩ ΒΕΛΟΣ Μετακίνηση στο παραπάνω 
πεδίο της ίδιας στήλης 

ΚΑΤΩ ΒΕΛΟΣ ΚΑΤΩ ΒΕΛΟΣ Μετακίνηση στο παρακάτω πεδίο 
της ίδιας στήλης 

DELETE DELETE ∆ιαγραφή του επιλεγµένου 
κειµένου 

ESC ESC Κλείσιµο του παραθύρου ή 
αναίρεση της εισαγωγής 
δεδοµένων 

END END Μετακίνηση στο τελευταίο 
πεδίο σε µια γραµµή 
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HOME HOME Μετακίνηση στο πρώτο πεδίο σε 
µια γραµµή 

TAB ARROW, TAB, 
ENTER 

Μετακίνηση στο επόµενο πεδίο 
σε συνοπτικές καρτέλες που δεν 
αφορούν γραµµές 

ENTER   Μετακίνηση στο επόµενο 
επεξεργάσιµο πεδίο 

      
F1 F1 Άνοιγµα της Βοήθειας 
F2 F2 Επεξεργασία   
F3 F7 Επιλογή "Πληκτρολογήστε το 

κείµενο για φιλτράρισµα" (φίλτρο 
πεδίου) 

F4 F6 Εµφάνιση αναπτυσσόµενης 
λίστας ή αναζήτηση για επιλογή  

F5   Ανανέωση του ενεργού 
παραθύρου 

F6 CTRL+PAGE 
DOWN 

Μετάβαση στο επόµενο πλαίσιο 

F7  F9 Εµφάνιση στατιστικών στοιχείων 
F8  F8 Αντιγραφή του παραπάνω 

πεδίου  
F9 F11 Καταχώρηση 
F10, ALT F10, ALT Επιλογή της γραµµής µενού και 

εµφάνιση πλήκτρων πρόσβασης 
F12 F12 Επιλογή του παραθύρου 

πλοήγησης 
      
SHIFT+F1    Προβολή µηνύµατος σφάλµατος 

SHIFT+F3  CTRL+F7 Επιλογή "Εµφάνιση 
αποτελεσµάτων" (FlowFilter) 

SHIFT+F4  F6 Άνοιγµα ενός παραθύρου 
αναζήτησης (από ένα κουµπί µε 
αποσιωπητικά) 

SHIFT+F6  CTRL+PAGE UP Μετάβαση στο προηγούµενο 
πλαίσιο 

SHIFT+F7  CTRL+F5 Άνοιγµα της σχετικής καρτέλας 
SHIFT+F8  F6 Εµφάνιση αναπτυσσόµενης 

λίστας ή αναζήτηση για προβολή 
SHIFT+F9  SHIFT+F11 Καταχώρηση και εκτύπωση 
SHIFT+F10 SHIFT+F10 Εµφάνιση ενός µενού 

συντοµεύσεων 
SHIFT+F11  SHIFT+F11 Συσχέτιση Εγγραφών, 

Αντιγραφή Αρχ. Παραστατικού ή 
Αντιγραφή Παραστατικού 
∆ιαχείρισης Αποθ. 
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SHIFT+F12    Άνοιγµα του Κέντρου εργασιών 
χρήστη από το παράθυρο 
πλοήγησης 

SHIFT+Tab  ARROW, 
SHIFT+TAB 

Μετακίνηση στο προηγούµενο 
πεδίο 

      

CTRL+F1   Σύµπτυξη ή ανάπτυξη του 
παραθύρου ενεργειών 

CTRL+F2 F3 ∆ηµιουργία νέου παραστατικού 
CTRL+F3    Επιλογή Αναζήτηση σελίδων 
CTRL+F4 F5 Αναζήτηση στη σχετιζόµενη 

λίστα   
CTRL+F7  CTRL+F5 Προβολή εγγραφών  
CTRL+F9  CTRL+F11 Έκδοση παραστατικού 
  CTRL+F10    Επιλογή του παραθύρου 

ενεργειών και εµφάνιση 
συµβουλών πλήκτρων 

CTRL+F11  CTRL+F11 Συµφωνία ή ∆ιαίρεση γραµµής  
CTRL+F12    Επιλογή της γραµµής 

διεύθυνσης 
CTRL+C CTRL+C Αντιγραφή 

CTRL+E CTRL+E Εξαγωγή στο Microsoft Office 
Excel 

CTRL+L   Εµφάνιση συνδέσεων 
CTRL+N F3 ∆ηµιουργία νέας εγγραφής 
CTRL+O CTRL+O, F12 Άνοιγµα της εταιρείας 
CTRL+P CTRL+P Εκτύπωση 

CTRL+T SHIFT+F8 Επιλογή Ταξινόµηση 
CTRL+V CTRL+V Επικόλληση 
CTRL+W CTRL+W Εξαγωγή στο Microsoft Office 

Word 
CTRL+X CTRL+X Αποκοπή 
CTRL+Z CTRL+Z Αναίρεση 

CTRL+PAGE DOWN PAGE DOWN Εµφάνιση επόµενου 
παραστατικού ή καρτέλας σε µια 
λίστα 

CTRL+PAGE UP PAGE UP Εµφάνιση προηγούµενου 
παραστατικού ή καρτέλας σε µια 
λίστα 

CTRL+UP ARROW   Μετακίνηση προς τα πάνω ενώ η 
επιλεγµένη γραµµή παραµένει 
επιλεγµένη 

CTRL+DOWN ARROW   Μετακίνηση προς τα κάτω ενώ η 
επιλεγµένη γραµµή παραµένει 
επιλεγµένη 
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CTRL+ΑΡΙΣΤΕΡΟ 
ΒΕΛΟΣ 

CTRL+ΑΡΙΣΤΕΡΟ 
ΒΕΛΟΣ 

Μετακίνηση στο πρώτο πεδίο σε 
µια γραµµή 

CTRL+∆ΕΞΙΟ ΒΕΛΟΣ   Μετακίνηση στο τελευταίο πεδίο 
σε µια γραµµή 

CTRL+ALT+F1  CTRL+F8 Άνοιγµα του παραθύρου 
"Πληροφορίες για αυτή τη 
σελίδα/Αναφορά" (Ζουµ) 

CTRL+DELETE F4 ∆ιαγραφή της επιλεγµένης 
γραµµής 

CTRL+HOME CTRL+HOME Μετακίνηση στην πρώτη γραµµή 
σε µια λίστα 

CTRL+END CTRL+END Μετακίνηση στην τελευταία 
γραµµή σε µια λίστα 

CTRL+ENTER ESC Αποθήκευση και κλείσιµο 
παραθύρου (ισοδυναµεί µε κλικ 
στο κουµπί OK). 

CTRL+INSERT F3 Εισαγωγή νέας γραµµής 

CTRL+SHIFT+F3 SHIFT+F7 Επιλογή Περιορισµός συνόλων 
σε (φίλτρο πίνακα) 

CTRL+SHIFT+A CTRL+SHIFT+F7 Κατάργηση όλων των φίλτρων 
CTRL+SHIFT+C F3 Άνοιγµα νέας καρτέλας 
CTRL+SHIFT+D CTRL+SHIFT+D Εµφάνιση διαστάσεων 
CTRL+SHIFT+K   Επεξεργασία καταλόγου 

CTRL+SHIFT+L    Προβολή καταλόγου 
CTRL+SHIFT+Q CTRL+SHIFT+A Σύµπτυξη/ανάπτυξη µιας 

γραµµής σε µια ιεραρχία 
CTRL+SHIFT+V   Άνοιγµα καρτέλας ή 

παραστατικού στη λειτουργία 
Προβολή 

CTRL+SHIFT+W CTRL+ENTER Άνοιγµα ενός σηµείου καταλόγου 
σε ξεχωριστό παράθυρο 

CTRL+SHIFT+ENTER   Αποθήκευση και κλείσιµο του 
παραθύρου και άνοιγµα νέου 
παραθύρου 

      
ALT, F10 ALT, F10 Επιλογή της γραµµής µενού και 

εµφάνιση πλήκτρων πρόσβασης 
ALT+F3 F7 Φιλτράρισµα σύµφωνα µε την 

τιµή του πεδίου 
ALT+F4 ALT+F4 Κλείσιµο παραθύρου ή κλείσιµο 

προγράµµατος  
ALT+F6   Σύµπτυξη ή ανάπτυξη του 

ενεργού πλαισίου 
ALT+F10   Εµφάνιση του µενού "Ενέργειες" 

του ενεργού πλαισίου  
ALT+A   Εµφάνιση του µενού "Ενέργειες" 
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ALT+I   Εµφάνιση του µενού "Σχετικές 
Πληροφορίες" 

ALT+R   Εµφάνιση του µενού "Αναφορές" 
ALT+M   Εµφάνιση του µενού του 

Microsoft Dynamics NAV 
ALT+ΑΡΙΣΤΕΡΟ 
ΒΕΛΟΣ 

  Μετάβαση στο προηγούµενο 
παράθυρο στο ιστορικό 
πλοήγησης 

ALT+∆ΕΞΙΟ ΒΕΛΟΣ   Μετάβαση στο επόµενο 
παράθυρο στο ιστορικό 
πλοήγησης 

ALT+ENTER   Μετακίνηση στο παρακάτω πεδίο 
χωρίς να ανοίξει το 
αναπτυσσόµενο µενού 

ALT+TAB   Εναλλαγή µεταξύ ανοικτών 
παραθύρων 

Πίνακας 13. Συντοµεύσεις Navision Classic & 2009 

2.4. Προσαρµογή  

 

Μπορείτε να προσαρµόσετε το Microsoft Dynamics NAV µε τους εξής 

τρόπους: 

• Απόκρυψη και εµφάνιση των τµηµάτων µιας σελίδας, 

συµπεριλαµβανοµένου του Κέντρου εργασιών χρήστη του 

περιβάλλοντος εργασίας σας. 

• Τοποθέτηση στηλών σε καταλόγους µε τη σειρά που θέλετε να τις 

βλέπετε. 

• Επιλογή των φακέλων του Outlook που θα παρουσιάζονται στο Κέντρο 

εργασιών χρήστη 

• Προσθήκη αναφορών και ενεργειών στο παράθυρο ενεργειών. 

• Οργάνωση του περιεχοµένου στο παράθυρο πλοήγησης. 

 

2.5. Προσαρµογή σελίδας  

 

Το Microsoft Dynamics NAV είναι ήδη ρυθµισµένο να εµφανίζει τα menu και 

τα παράθυρα  από την στιγµή που ξεκινάτε να εργάζεστε µε µια συγκεκριµένη 

διάταξη. Ένας διαχειριστής µπορεί να παραµετροποιήσει τα µενού και τα 

παράθυρα ανάλογα µε τις ανάγκες της εταιρείας σας και των καθηκόντων σας 
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σας, πριν ξεκινήσετε να εργάζεστε µε το Microsoft Dynamics NAV ή και 

οποιαδήποτε στιγµή.  

Παρακάτω περιγράφονται οι αλλαγές που µπορείτε να κάνετε στο δικό σας 

περιβάλλον εργασίας. Οι αλλαγές που κάνετε επηρεάζουν µόνο το δικό σας 

περιβάλλον εργασίας (µε βάση τα στοιχεία που έχετε συνδεθεί) και όχι το 

περιβάλλον εργασίας που βλέπουν οι συνάδελφοί σας. 

Το παράθυρο πλοήγησης µπορεί να προσαρµοστεί µε πολλούς τρόπους 

χρησιµοποιώντας την Προσαρµογή παραθύρου περιήγησης παράθυρο 

διαλόγου. Το παράθυρο διαλόγου µπορεί να προσπελαστεί από τη γραµµή 

µενού ως εξής: 

Στη γραµµή µενού, κάντε κλικ στο κουµπί «Προσαρµογή» και στη συνέχεια, 

κάντε κλικ στην εντολή Προσαρµογή παραθύρου πλοήγησης. 

 

 
Πίνακας 14. MENU Προσαρµογής 

 

Εµφανίζεται η παρακάτω οθόνη για την προσαρµογή του παραθύρου 

πλοήγησης. 
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Πίνακας 15. Προσαρµογή παραθύρου πλοήγησης 

 

Το παράθυρο πλοήγησης περιλαµβάνει ένα ή περισσότερα από τα µενού που 

έχουν οριστεί για την διευκόλυνση σας όπως τµήµατα κ.λ.π. Από την 

προσαρµογή του παραθύρου πλοήγησης ο χρήστης µπορεί να διαµορφώσει 

το επιθυµητό περιβάλλον εργασίας τους. Επίσης ο χρήστης µπορεί να 

µετακινήσει, να µετονοµάσει ή να αφαιρέσει κουµπιά στο παράθυρο 

πλοήγησης. Για την προσθήκη  ενός κουµπιού menu πηγαίνουµε στην 

προσαρµογή του παραθύρου πλοήγησης, πατάµε ∆ηµιουργία και βάζουµε το 

όνοµα για το κουµπί. 
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Πίνακας 16. Κουµπί νέας δραστηριότητας 

 

Στην συνέχεια από τις λίστες πατάµε προσθήκη  και επιλέγετε για παράδειγµα 

Οικονοµική διαχείριση    Λογιστικό σχέδιο 

 
Πίνακας 17. Εµφάνιση επιλογής «Λογιστική» 

 

Στα αριστερά έχει εµφανιστεί το εικονίδιο «Λογιστική» και κάθε φορά που το 

πατάµε θα πηγαίνουµε αυτόµατα στο λογιστικό σχέδιο. 

 

2.6. Προσαρµογή ενεργειών 

Μπορείτε να προσθέσετε, να καταργήσετε ή να µετακινήσετε στοιχεία µενού 

στο µενού «Ενέργειες» και στο µενού «Αναφορές» από τα παράθυρα 

«Προσαρµογή Μενού Ενεργειών» ή «Προσαρµογή Μενού Αναφορών». 

Εµφανίζοντας τα στοιχεία του µενού που χρησιµοποιείτε πιο συχνά, µπορείτε 

να έχετε γρήγορη και εύκολη πρόσβαση σε αυτά. Μπορείτε να οργανώσετε τα 

µενού µεταξύ διαχωριστικών γραµµών ή σε δευτερεύοντα µενού (οµάδες), για 

παράδειγµα Νέα Παραστατικά και Λειτουργίες.  

Για να ανοίξετε το παράθυρο Προσαρµογή  Μενού Ενεργειών, κάντε κλικ στην 

επιλογή Προσαρµογή στη δεξιά πλευρά της γραµµής µενού (δίπλα στη 

Βοήθεια) και επιλέξτε «Προσαρµογή Ενεργειών». 
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Πίνακας 18. Οργάνωση ενεργειών στο µενού Ενεργειών 

Κατάργηση και προσθήκη στοιχείων µενού  
Για να καταργήσετε ένα στοιχείο του µενού, µια οµάδα ή µια γραµµή 

διαχωρισµού, επιλέξτε το αντίστοιχο στοιχείο στο παράθυρο «Εµφάνιση 

ενεργειών» και στη συνέχεια κάντε κλικ στην επιλογή «Κατάργηση». Το 

στοιχείο καταργείται από το µενού και τοποθετείται στο παράθυρο ∆ιαθέσιµες 

ενέργειες.  

Για να προσθέσετε ένα στοιχείο, ένα διαχωριστικό ή µια οµάδα στο µενού, το 

επιλέγουµε από τις διαθέσιµες ενέργειες και πατάµε «προσθήκη». 

Μετακίνηση στοιχείων µενού µεταξύ των οµάδων 
Για να µετακινήσετε ένα στοιχείο του µενού ή ένα διαχωριστικό, επιλέξτε το και 

κάντε κλικ στην επιλογή Μετακίνηση προς τα πάνω ή Μετακίνηση προς τα 

κάτω, µέχρι να φτάσει στη θέση που θέλετε να βρίσκεται.  

∆ηµιουργία και κατάργηση οµάδων των στοιχείων µενού 
Για να δηµιουργήσετε µια νέα οµάδα στοιχείων µενού, επιλέξτε ∆ηµιουργία 

Οµάδας. 

Επιλέξτε τη νέα οµάδα, κάντε κλικ στην επιλογή Μετονοµασία και 

πληκτρολογήστε ένα όνοµα για τη νέα οµάδα. Μπορείτε να µετακινήσετε τα 

στοιχεία του µενού ή τα διαχωριστικά στη νέα οµάδα. 
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Για να καταργήσετε µια οµάδα, επιλέξτε την και στη συνέχεια κάντε κλικ στην 

επιλογή «Κατάργηση οµάδας». 

Για να µετακινήσετε ένα στοιχείο του µενού σε µια νέα οµάδα, πρέπει πρώτα 

να το καταργήσετε ώστε να τοποθετηθεί στο παράθυρο ∆ιαθέσιµες ενέργειες 

και έπειτα να το προσθέσετε στην οµάδα.  

Επαναφορά προεπιλεγµένων ρυθµίσεων 
Μπορείτε να ακυρώσετε όλες τις αλλαγές που έχετε κάνει στο µενού 

Ενέργειες. Έτσι θα γίνει επαναφορά της προεπιλεγµένης ρύθµισης που 

καθορίστηκε από το διαχειριστή για αυτό το συγκεκριµένο παράθυρο ή σηµείο 

καταλόγου. 

Για να επαναφέρετε τις προεπιλεγµένες ρυθµίσεις, επιλέξτε «Επαναφορά 

Προκαθορισµένων»  και µετά κάντε κλικ στο κουµπί «OK». 

 
2.7. Προσαρµογή παραθύρου ενεργειών 

Μπορείτε να προσθέσετε ή να καταργήσετε εντολές στο παράθυρο ενεργειών 

από το παράθυρο Προσαρµογή. Με την εµφάνιση των εντολών που 

χρησιµοποιείτε πιο συχνά στο παράθυρο ενεργειών, µπορείτε να αποκτήσετε 

γρήγορη και εύκολη πρόσβαση σε αυτές τις εντολές. Το παράθυρο ενεργειών 

χωρίζεται σε οµάδες όπως, για παράδειγµα ∆ηµιουργία, ∆ιαδικασία και 

Αναφορές. Μπορείτε να προσθέσετε ή να καταργήσετε µια οµάδα και 

µπορείτε να προσθέσετε ή να καταργήσετε εντολές σε µια οµάδα.  

Για να ανοίξετε το παράθυρο Προσαρµογή επιλέξτε για παράδειγµα 

«προσφορές πωλήσεων», κάντε κλικ στο κουµπί Προσαρµογή στη δεξιά 

πλευρά της γραµµής µενού (δίπλα στη Βοήθεια) και επιλέξτε Προσαρµογή 

Παραθύρου Ενεργειών και εµφανίζεται ο παρακάτω πίνακας. 
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Πίνακας 19. Προσαρµογή προσφοράς πωλήσεων 

 
Επιλέξτε την οµάδα την οποία θέλετε να µετονοµάσετε και στο πεδίο επιλέξτε 

«µετονοµασία». Όλες οι ενέργειες  εµφανίζονται στο πλαίσιο «ενέργειες». 

Για να καταργήσετε µια ενέργεια επιλέγετε το κουµπί «διαγραφή». Για να 

προσθέσετε µια νέα ενέργεια πατάµε το κουµπί  «προσθήκη». 

 
Πίνακας 20. Προσθήκη ενέργειας 

Στην συνέχεια πατάµε tab στην νέα οµάδα και µπορούµε να προσθέσουµε 

ενέργειες. 

Επαναφορά προεπιλεγµένων ρυθµίσεων 
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Μπορείτε να ακυρώσετε όλες τις αλλαγές που έχετε κάνει και τις έχετε 

αποθηκεύσει στο παράθυρο ενεργειών και να κάνετε επαναφορά της 

προεπιλεγµένης ρύθµισης που έχει καθοριστεί από το διαχειριστή για αυτή τη 

συγκεκριµένη σελίδα. 

Για να επαναφέρετε τις προεπιλεγµένες ρυθµίσεις, επιλέξτε «Επαναφορά 

Προκαθορισµένων»  και µετά κάντε κλικ στο κουµπί «OK». 

 
2.8. Επισκόπηση δεδοµένων 

Μπορείτε να προσθέσετε ή να καταργήσετε πλαίσια επισκόπησης δεδοµένων 

στην επιλογή παράθυρο πλαισίων επισκόπησης δεδοµένων του παραθύρου 

«Προσαρµογή παραθύρου ενεργειών». Με την επισκόπηση δεδοµένων 

παρέχονται πληροφορίες οι οποίες έχουν σχέση µε την εγγραφή που 

επιλέξατε από τη λίστα ή ανοίξατε σε µια σελίδα εργασιών. Μπορείτε να 

επιλέξετε από µια λίστα πλαισίων επισκόπησης δεδοµένων αυτά που θα 

εµφανίζονται στο δικό σας παράθυρο πλαισίων επισκόπησης δεδοµένων. 

Για να ανοίξετε το παράθυρο Προσαρµογή για να επιλέξετε πλαίσια 

επισκόπησης δεδοµένων, κάντε κλικ στο κουµπί Προσαρµογή στη δεξιά 

πλευρά της γραµµής µενού και επιλέξτε «Προσαρµογή παραθύρου 

ενεργειών». Εµφανίζεται το παράθυρο «Προσαρµογή …..».και επιλέξτε 

«Πλαίσια επισκόπησης δεδοµένων» 

 Πίνακας 21. Πλαίσιο επισκόπησης δεδοµένων 

 

Κατάργηση και προσθήκη πλαισίων επισκόπησης δεδοµένων  
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Για να καταργήσετε ένα πλαίσιο επισκόπησης δεδοµένων, επιλέξτε  «πλαίσια 

επισκόπησης δεδοµένων» και  στο πλαίσιο «Εµφάνιση Πλαισίων 

Επισκόπησης ∆εδοµένων µε αυτή τη σειρά» κάντε κλικ στο κουµπί 

«Κατάργηση» και µετά στο κουµπί «OK». 

Για να προσθέσετε ένα νέο πλαίσιο επισκόπησης δεδοµένων στο παράθυρο 

Πλαίσια επισκόπησης δεδοµένων, επιλέξτε το πλαίσιο επισκόπησης 

δεδοµένων που θέλετε να προσθέσετε από το πλαίσιο «∆ιαθέσιµα Πλαίσια 

Επισκόπησης ∆εδοµένων». Κάντε κλικ στο κουµπί «Προσθήκη και» µετά στο 

κουµπί «OK|.  

Αλλαγή της σειράς των πλαισίων επισκόπησης δεδοµένων 

Για να αλλάξετε τη σειρά των πλαισίων επισκόπησης δεδοµένων, επιλέξτε το 

πλαίσιο επισκόπησης δεδοµένων που θέλετε να µετακινήσετε στο πλαίσιο 

«Εµφάνιση Πλαισίων Επισκόπησης ∆εδοµένων µε αυτή τη σειρά» και µετά 

κάντε κλικ στο κουµπί «Μετακίνηση προς τα πάνω» ή «Μετακίνηση προς τα 

κάτω». 

Επαναφορά προεπιλεγµένων ρυθµίσεων 
Αν θέλετε να ακυρώσετε όλες τις αλλαγές που έχετε κάνει και τις έχετε 

αποθηκεύσει στο πλαίσιο επισκόπησης δεδοµένων πατάτε το κουµπί 

«Επαναφορά προκαθορισµένων» και στη συνέχεια το κουµπί «ΟΚ». Θα γίνει 

επαναφορά των πλαισίων επισκόπησης δεδοµένων τα οποία ο διαχειριστής 

έχει ορίσει για τη συγκεκριµένη σελίδα. 

 
2.9. Επιλογή στηλών 

Μπορείτε να προσαρµόσετε τις στήλες που θα εµφανίζονται στις λίστες ώστε 

να παρουσιάζουν µόνο τα πεδία που χρειάζεστε. Επιλέγουµε επιλογή στηλών 

και εµφανίζονται οι στήλες που θα εµφανίζονται στην λίστα. 
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Πίνακας 22. Πλαίσιο επιλογής στηλών 

Μπορούµε να κάνουµε προσθήκη ή διαγραφή στηλών ή και επαναφορών 

προκαθορισµένων. 

 

2.10. Προσθήκη και κατάργηση παραθύρων 

 

Μπορείτε να επιλέξετε µεταξύ διαφόρων παραθύρων του Microsoft Dynamics 

NAV. Αυτά τα παράθυρα σας παρέχουν εύκολη πρόσβαση σε σχετικές 

πληροφορίες. Μπορείτε να προσθέσετε ή να καταργήσετε µερικά παράθυρα 

απευθείας από το µενού Προσαρµογή (κλικ στο κουµπί Προσαρµογή). 

Επίσης, µερικά παράθυρα (Παράθυρο Φίλτρων, Παράθυρο Ενεργειών και 

Πλαίσιο επισκόπησης δεδοµένων) µπορείτε να τα προσθέσετε ή να τα 

καταργήσετε µε το παράθυρο διαλόγου Προσαρµογή. Τα παράθυρα στο 

Κέντρο εργασιών χρήστη µπορείτε να τα καταργήσετε µόνο µε το παράθυρο 

διαλόγου Προσαρµογή. 

Για να προσθέσετε ή να καταργήσετε παράθυρα µε το µενού «Προσαρµογή» 

κάντε κλικ στο µενού Προσαρµογή στη δεξιά πλευρά της γραµµής µενού και 

τσεκάρετε ή όχι το συγκεκριµένο παράθυρο και πατάτε «ΟΚ».  
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Πίνακας 23. Προσθήκη παραθύρων 

2.11. Γραφήµατα 

Στο παράθυρο γραφήµατος µπορεί να εµφανίζονται δεδοµένα από τον 

κατάλογο σε γραφική µορφή. Η οπτική παρουσίαση επιλεγµένων δεδοµένων 

µπορεί να σας βοηθήσει να έχετε γρήγορα µια συνοπτική εικόνα σύνθετων 

πληροφοριών.  

Στο Κέντρο εργασιών χρήστη µπορείτε να εµφανίσετε πολλά γραφήµατα και 

να επιλέξετε από διάφορα προκαθορισµένα γραφήµατα. 

Για να εµφανίσετε ένα γράφηµα στο Κέντρο εργασιών χρήστη στο Κέντρο 

εργασιών χρήστη, επιλέξτε «Προσαρµογή» και µετά «Προσαρµογή αυτής 

της Σελίδας».  

Στο παράθυρο Προσαρµογή του Κέντρου εργασιών χρήστη, στο πεδίο 

∆ιαθέσιµα Τµήµατα, επιλέξτε Τµήµα Γραφήµατος και µετά Προσθήκη.  

Χρησιµοποιήστε τα κουµπιά «Μετακίνηση προς τα πάνω», «Μετακίνηση προς 

τα κάτω», «Μετακίνηση προς τα αριστερά» και «Μετακίνηση προς τα δεξιά» 

για να τοποθετήσετε το Τµήµα Γραφήµατος στη σελίδα. Κάντε κλικ στην 

επιλογή «Προσαρµογή Τµήµατος». Στο παράθυρο Προσαρµογή Γραφήµατος, 

επιλέξτε το γράφηµα που θέλετε να εµφανίζετε και µετά κάντε κλικ στο κουµπί 

«OK». 
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Πίνακας 24. Επιλογή γραφήµατος 

 

2.12. Σταθεροποίηση παραθύρου 

Αν εργάζεστε σε σελίδες µε µεγάλο πλάτος και πρέπει να χρησιµοποιείτε την 

οριζόντια ράβδο κύλισης για να δείτε όλες τις στήλες, µπορείτε να προσθέσετε 

µια κατακόρυφη σταθεροποίηση παραθύρου για να εµποδίσετε την κύλιση για 

κάποιες στήλες. Μπορείτε να διασφαλίσετε ότι θα µετακινούνται µόνο οι 

λιγότερο σηµαντικές στήλες και ότι οι πιο κρίσιµες θα παραµένουν ορατές και 

δεν θα µετακινούνται όταν κάνετε κύλιση.  

Μπορείτε να προσθέσετε µια σταθεροποίηση παραθύρου µε τον εξής τρόπο: 

Κάντε δεξί κλικ σε µια επικεφαλίδα στήλης και µετά επιλέξτε την εντολή 

«Επιλογή Στηλών». 

Στον κατάλογο των εµφανιζόµενων στηλών, επιλέξτε τη στήλη, µετά από την 

οποία θέλετε να αρχίζει η σταθεροποίηση, επιλέξτε «Προσθήκη 

σταθεροποίησης παραθύρου» και στη συνέχεια κάντε κλικ στο «OK» για να 

κλείσετε το παράθυρο «Προσαρµογή» και να ελέγξετε τη θέση της 

σταθεροποίησης. 
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Πίνακας 25. Σταθεροποίηση παραθύρου 

 

2.13. Φίλτρα 

Τα φίλτρα χρησιµοποιούνται για την εµφάνιση συγκεκριµένων λογαριασµών, 

πελατών, εγγραφών ή άλλων στοιχείων αφού προηγουµένως  καθορίσουµε 

κριτήρια για τα πεδία ενός πίνακα και έτσι εµφανίζονται µόνο οι εγγραφές που 

συµφωνούν µε τα κριτήρια. Αν καθορίσετε κριτήρια για πολλαπλά πεδία, τότε 

οι εγγραφές πρέπει να συµφωνούν µε όλα τα κριτήρια για να εµφανιστούν.  

 Τα φίλτρα εξαρτώνται από το εκάστοτε παράθυρο. Αν εφαρµόσετε ένα φίλτρο 

σε έναν κατάλογο και στη συνέχεια µεταβείτε σε κάποιον άλλο κατάλογο, το 

φίλτρο δεν θα είναι ενεργοποιηµένο στον δεύτερο κατάλογο. Το φίλτρο 

παραµένει σε ισχύ στον κατάλογο όπου το ορίσατε µέχρι να το διαγράψετε ή 

να καθορίσετε νέα κριτήρια. 

Ελέγχετε τα φίλτρα σας ανοίγοντας περιστασιακά το παράθυρο φίλτρων. 

Κάντε κλικ στην επιλογή «Προσαρµογή»  και επιλέξτε «Παράθυρο Φίλτρων» 

για να δείτε µια επισκόπηση όλων των φίλτρων που έχουν εφαρµοστεί. Για να 

καταργήσετε όλα τα φίλτρα σε µια σελίδα, κάντε κλικ στο βέλος της 

αναπτυσσόµενης λίστας στον τίτλο της σελίδας και επιλέξτε Κατάργηση 

Φίλτρου. Να σηµειωθεί ότι µε την ενέργεια αυτή ακυρώνεται επίσης µια 

προεπιλεγµένη προβολή λίστας, όπως αυτή που ορίζεται για τις Παραγγελίες 

Πωλήσεων - Ανοικτές. 
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Πίνακας 26. Φίλτρο 

Αντί να πληκτρολογήσετε την τιµή του φίλτρου στο πεδίο Πληκτρολογήστε το 

κείµενο για φιλτράρισµα του παραθύρου φίλτρων, µπορείτε να ορίσετε αυτό 

το φίλτρο απευθείας από µια γραµµή. Το παράθυρο φίλτρων δεν χρειάζεται 

να είναι ορατό στο περιβάλλον εργασίας.  

Για να φιλτράρετε τις γραµµές σύµφωνα µε την τιµή του επιλεγµένου πεδίου, 

ακολουθήστε τα παρακάτω βήµατα:  

Σε οποιαδήποτε σελίδα που εµφανίζει γραµµές, τοποθετήστε το δροµέα µέσα 

στο πεδίο που περιέχει την τιµή σύµφωνα µε την οποία θέλετε να φιλτράρετε 

όλες τις γραµµές. 

Κάντε δεξί κλικ στο πεδίο και επιλέξτε Φιλτράρισµα σύµφωνα µε αυτή την 

τιµή. 

 

Πίνακας 27. Φιλτράρισµα µε τιµή 
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Αµέσως  θα δείτε ότι εµφανίζονται πλέον µόνο οι γραµµές που περιέχουν την 

τιµή του συγκεκριµένου πεδίου (αριθµητικό ή αλφαριθµητικό). 

Για να καταργήσετε το φίλτρο πεδίου που έχετε εφαρµόσει, διαγράψτε την 

τιµή που υπάρχει στο πεδίο Πληκτρολογήστε το κείµενο για φιλτράρισµα του 

παραθύρου φίλτρων.  

 

Πίνακας 28. Κατάργηση Φίλτρου µε τιµή 

Για να ορίσετε ένα ένα φίλτρο πεδίου,  για παράδειγµα ένα φίλτρο στον 

πίνακα Πελάτης, µε το οποίο θα παρουσιάζεται µόνο ο κωδικός αποθήκης 

ΠΡΑΣΙΝΗ: 

Ανοίξτε τον κατάλογο Πελάτης και στο πεδίο Πληκτρολογήστε το κείµενο για 

φιλτράρισµα, εισάγετε ΠΡΑΣΙΝΟ. 

Στο αναπτυσσόµενο µενού, επιλέξτε Αποθήκη, για παράδειγµα 

χρησιµοποιώντας το πλήκτρο κάτω βέλους κατά την εισαγωγή της τιµής 

φιλτραρίσµατος. 

Στον κατάλογο Πελάτης, εµφανίζονται µόνο οι εγγραφές που έχουν τον 

κωδικό αποθήκης ΠΡΑΣΙΝΟ. ∆εν µπορείτε να δείτε άλλους πελάτες αν δεν 

καταργήσετε το φίλτρο. 

Για να καταργήσετε το φίλτρο, διαγράψτε την τιµή που υπάρχει στο πεδίο και 

πατήστε Enter ή πληκτρολογήστε άλλο κείµενο για φιλτράρισµα. 

Αν χρειάζεται να ορίσετε πολλαπλά φίλτρα πεδίου, πρέπει να 

χρησιµοποιήσετε τη λειτουργία «Σύνθετο Φίλτρο». 

 

2.14. Σύνθετα Φίλτρα 

 
Αν θέλετε να φιλτράρετε σύµφωνα µε περισσότερα από ένα πεδία, πρέπει να 

χρησιµοποιήσετε τη λειτουργία «Σύνθετο Φίλτρο» από το παράθυρο φίλτρων. 
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Για παράδειγµα για να ορίσετε φίλτρα για πολλαπλά πεδία, ακολουθήστε τα 

παρακάτω βήµατα: Ανοίξτε το Λογιστικό Σχέδιο, κάντε κλικ στο µενού τίτλου 

της σελίδας και επιλέξτε «Σύνθετο Φίλτρο». 

 

Πίνακας 29. Σύνθετο φίλτρο 

Θα δείτε ένα νέο παράθυρο φίλτρου όπου παρουσιάζονται κριτήρια 

αναζήτησης για προχωρηµένους. 

Στην πρώτη γραµµή, στο πεδίο Χρήση, κάντε κλικ στο αναπτυσσόµενο βέλος 

και µετά επιλέξτε «Τύπος Λογαριασµού», στο πεδίο «επιλέξτε µια τιµή» 

επιλέξτε «Σύνολο. Παρατηρήστε ότι παρουσιάζονται µόνο γραµµές µε τύπο 

λογαριασµού Σύνολο. 

 
Πίνακας 30. Εµφάνιση σύνθετου φίλτρου 

Μπορείτε να φιλτράρετε τα δεδοµένα ακόµα περισσότερο, καθορίζοντας 

περισσότερα κριτήρια. 
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Επιλέξτε Προσθήκη Φίλτρου για να ξεκινήσετε µια νέα γραµµή και στο πεδίο 

«Και», επιλέξτε «Υπόλοιπο». Κάντε κλικ στο πεδίο «Καταχωρήστε µια τιµή» 

και έπειτα πληκτρολογήστε «> 10000». Παρουσιάζονται όλες οι γραµµές µε 

υπόλοιπο µεγαλύτερο από 10.000. 

 
Πίνακας 31. Εµφάνιση σύνθετου φίλτρου > 10.000 

Μπορείτε να συνεχίσετε την προσθήκη νέων φίλτρων ή την τροποποίηση 

υπαρχόντων κριτηρίων. 

Για να καταργήσετε ένα φίλτρο, κάντε κλικ στην επιλογή ∆ιαγραφή X . Για να 

καταργήσετε όλα τα φίλτρα, κάντε κλικ στο µενού τίτλου Λογιστικό Σχέδιο και 

επιλέξτε Κατάργηση Φίλτρου.  

 

2.15. Φίλτρα (FlowFilter) 

 
Ένα FlowFilter περιορίζει το περιεχόµενα των πεδίων όπου εµφανίζονται 

ποσά ή ποσότητες που υπολογίζονται από εγγραφές σε άλλους πίνακες. Για 

παράδειγµα, µπορείτε να χρησιµοποιήσετε ένα FlowFilter για να δείτε 

εγγραφές σε άλλους πίνακες, για παράδειγµα, εντός ορισµένου χρονικού 

διαστήµατος ηµεροµηνιών ή µε συγκεκριµένο κωδικό αποθήκης. Μπορείτε να 

εισαγάγετε FlowFilter σε πεδία που περιλαµβάνουν τον όρο "Φίλτρο", όπως 

"Ηµ/νία (Φίλτρο)", "Κύρια ∆ιάσταση 1 (Φίλτρο)" ή "Αποθήκη (Φίλτρο)". 

Τα FlowFilters χρησιµοποιούνται µε διαφορετικούς τρόπους, ανάλογα µε το αν 

χρησιµοποιούνται σε µια καρτέλα ή σε ένα κατάλογο. 

Για να ορίσετε ένα FlowFilter σε µια καρτέλα είδους, ακολουθήστε τα 

παρακάτω βήµατα: 

Ανοίξτε µια καρτέλα Είδος. 



 
Βάρδας Ιωάννης  - Σηµειώσεις µαθήµατος:  “Συστήµατα διαχείρισης Επιχειρησιακών πόρων (ERP)”-   Σελίδα 45

Κάντε κλικ στο κουµπί Προσαρµογή και επιλέξτε Περιορισµός συνόλων σε. 

Στο παράθυρο φίλτρων εµφανίζεται µια ενότητα Περιορισµός συνόλων σε.  

 

 
Πίνακας 32. Περιορισµός συνόλων 

 

Επιλέξτε Προσθήκη Φίλτρου για να ξεκινήσετε µια νέα γραµµή. 

Στο πεδίο Χρήση, κάντε κλικ στο αναπτυσσόµενο βέλος και επιλέξτε Αποθήκη 

(Φίλτρο). Κάντε κλικ στο πεδίο Καταχωρήστε µια τιµή και κάντε κλικ στο 

αναπτυσσόµενο βέλος. Επιλέξτε την αποθήκη ΠΡΑΣΙΝΟ. Η αποθήκη που 

επιλέξατε εµφανίζεται στην ενότητα Περιορισµός συνόλων σε (ΠΡΑΣΙΝΟ). 

Το παράθυρο εµφανίζει στη συνοπτική καρτέλα Γενικά τις διάφορες 

ποσότητες διαθεσιµότητας µόνο για την αποθήκη (ΠΡΑΣΙΝΟ). 

 

2.16. Αποθήκευση Φίλτρου 

 

Για να αποθηκεύσετε ένα φίλτρο παραγγελιών πωλήσεων, ακολουθήστε τα 

παρακάτω βήµατα: 

Ανοίξτε το παράθυρο Παραγγελίες Πωλήσεων και ορίστε τα φίλτρα που 

θέλετε, για παράδειγµα, για να εµφανίζονται µόνο οι παραγγελίες που 

αφορούν την ΚΟΚΚΙΝΗ αποθήκη. 
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Κάντε κλικ στο κουµπί µενού Παραγγελίες Πωλήσεων και, έπειτα, κάντε κλικ 

στην επιλογή Αποθήκευση Προβολής. 

Στο παράθυρο Αποθήκευση Προβολής «ως», εισαγάγετε ένα όνοµα, για 

παράδειγµα, Παραγγελίες Πωλήσεων στην «ΚΟΚΚΙΝΗ αποθήκη», στο πεδίο 

«Ονοµασία». 

Στο πεδίο ∆ηµιουργία «Σε» καθορίστε σε ποιο σηµείο του παραθύρου 

πλοήγησης θέλετε να τοποθετηθεί αυτό το νέο κουµπί µενού. 

Την επόµενη φορά που θα είναι απαραίτητη η πρόσβαση σε παραγγελίες 

πωλήσεων από την ΚΟΚΚΙΝΗ αποθήκη, µπορείτε να κάνετε κλικ στο νέο 

κουµπί µενού για να ανοίξετε τη συγκεκριµένη φιλτραρισµένη λίστα. 

 

 
 

Πίνακας 33. Αποθήκευση φίλτρου 

 

2.17. Αντίγραφα ασφαλείας (BACKUP - RESTORE) 

Μετά το τέλος των καθηµερινών εργασιών ή κατά διαστήµατα  κάνετε σε 

µαγνητικά µέσα αντίγραφο (BACKUP) ασφαλείας, ώστε σε περίπτωση που ο 

Η/Υ παρουσιάσει κάποιο πρόβληµα να µπορέσουµε να επαναφέρουµε από το 
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µαγνητικό µέσο ότι δουλειά έχουµε κάνει στην εφαρµογή µε την επιλογή 

RESTORE.  

Το Backup ασφαλείας µπορεί να γίνει σε δισκέτα, σε CD, σε DVD σε σκληρό 

δίσκο ή σε οποιοδήποτε άλλο µαγνητικό µέσο. 

Για να δηµιουργήσετε ένα αντίγραφο ασφαλείας βάσης δεδοµένων: 
Από Microsoft Dynamics NAV 2009 classic Επιλέξτε Εργαλεία Αντίγραφο 

Ασφαλείας, και εµφανίζεται το παράθυρο Αντίγραφο Ασφαλείας. 

Χρησιµοποιήστε αυτό το παράθυρο για να προσδιορίσετε την έκταση που 

θέλετε να έχει το αντίγραφο ασφαλείας και για να δηµιουργήσετε το αντίγραφο 

ασφαλείας βάσης δεδοµένων. 

Επιλέξτε τον τύπο του αντιγράφου ασφαλείας που θέλετε να δηµιουργήσετε. 

Οι επιλογές είναι: Όλη η Βάση δεδοµένων, Όλες οι Εταιρείες και Προσαρµογή. 

Αν επιλέξετε Προσαρµογή, πρέπει να τοποθετήσετε ένα σηµάδι επιλογής 

δίπλα από τις εταιρείες που θέλετε να αντιγράψετε. Μπορείτε να το κάνετε 

αυτό στον κατάλογο των εταιρειών, επιλέγοντας Επιλεγµένες Εταιρείες. Σας 

συνιστούµε να δηµιουργείτε αντίγραφα ασφαλείας µε όσο το δυνατό 

περισσότερες πληροφορίες. Αν χρειάζεται να επαναφέρετε ένα αντίγραφο 

ασφαλείας αργότερα, δεν θα χρειαστεί να επαναφέρετε ολόκληρο το 

αντίγραφο - µπορείτε να καθορίσετε το µέρος του αντιγράφου ασφαλείας που 

θέλετε να επαναφέρετε. 

Στο πεδίο Περιγραφή πρέπει να δώσετε στο αντίγραφο ασφαλείας µια 

µοναδική περιγραφή. 

Στο πεδίο Όνοµα Αρχείου, εισαγάγετε ένα όνοµα. Πρόκειται για το όνοµα µε 

το οποίο θα αποθηκευτεί το αντίγραφο ασφαλείας. 

Το Navision προτείνει µια διαδοχική αρίθµηση και την επέκταση αρχείου 

«.fbk». Σας συνιστούµε να χρησιµοποιήσετε το σύστηµα αυτό επειδή το 

Navision θα χρησιµοποιήσει την ίδια προεπιλογή, όταν εισαγάγετε αντίγραφα 

ασφαλείας. Θα σας βοηθήσει επίσης να έχετε µια γρήγορη επισκόπηση των 

αντιγράφων ασφαλείας σας. Το όνοµα αρχείου του αντιγράφου ασφαλείας 

πρέπει να περιλαµβάνει τη διαδροµή προς το φάκελο στον οποίο θέλετε να 

αποθηκεύσετε το αντίγραφο ασφαλείας. 

Μόλις προσδιορίσετε το όνοµα του αντιγράφου ασφαλείας, καθώς και τη 

µονάδα δίσκου και το φάκελο στον οποίο θέλετε να αποθηκεύσετε το 
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αντίγραφο ασφαλείας, πατήστε OK για να ξεκινήσει η δηµιουργία του 

αντιγράφου ασφαλείας. 

Το όνοµα αρχείου του αντιγράφου ασφαλείας περιλαµβάνει τη διαδροµή 

(θέση στο δίσκο ή το δίκτυο) έτσι, ώστε αν εισαγάγετε µόνο ένα όνοµα 

αρχείου, το αντίγραφο ασφαλείας θα αποθηκευτεί στον τρέχοντα φάκελο της 

τρέχουσας µονάδας δίσκου. Αυτός θα είναι κανονικά στην ίδια θέση µε το 

Navision. Αν θέλετε να αποθηκεύσετε το αντίγραφο ασφαλείας σε µια 

διαφορετική θέση (επειδή καταλαµβάνει πάρα πολύ χώρο), θα πρέπει να 

εισάγετε τη διαδροµή µαζί µε το όνοµα στο πεδίο Όνοµα Αρχείου. Για 

µεγαλύτερη ευκολία, µπορείτε να χρησιµοποιήσετε το βοηθητικό κουµπί  στα 

δεξιά του πεδίου για να αποθηκεύσετε το αντίγραφο ασφαλείας µε το σωστό 

όνοµα και στην επιθυµητή θέση. 

Ενώ το αντίγραφο ασφαλείας δηµιουργείται, µπορείτε να δείτε πληροφορίες 

σχετικά µε την κατάσταση της βάσης δεδοµένων που αντιγράφεται (στο 

επάνω µέρος του παραθύρου) και της µονάδας δίσκου στην οποία γίνεται η 

αντιγραφή. Αν αλλάξετε γνώµη για τη δηµιουργία του αντιγράφου ασφαλείας, 

επιλέξτε Άκυρο στο κάτω µέρος του παραθύρου. Αν δεν κάνετε ακύρωση, θα 

συνεχιστεί η διαδικασία δηµιουργίας του αντιγράφου ασφαλείας και θα λάβετε 

ένα µήνυµα, όταν αυτή ολοκληρωθεί. 

Επαναφορά ων αντιγράφων ασφαλείας της Βάσης δεδοµένων: 
Κάποια στιγµή ενδέχεται να χρειαστεί να επαναφέρετε ένα αντίγραφο 

ασφαλείας. Τα αντίγραφα ασφαλείας που εξάγονται µε τη λειτουργία 

αντιγράφων ασφαλείας του Navision µπορούν να εισάγονται, αν 

χρησιµοποιήσετε  Εργαλεία Επαναφορά. 

Πρέπει πάντα να επαναφέρετε το αντίγραφο ασφαλείας της βάσης δεδοµένων 

σε µια νέα (κενή) βάση δεδοµένων. 

 Σε περίπτωση που έγινε εξαγωγή του αντιγράφου ασφαλείας σε µια 

µονάδα κασέτας, χρησιµοποιώντας το πρόγραµµα αντιγράφου ασφαλείας της 

µονάδας αυτής, πρέπει να χρησιµοποιήσετε τη µονάδα κασέτας που 

αντιστοιχεί στο πρόγραµµα εισαγωγής για να επαναφέρετε τη βάση 

δεδοµένων στο Navision. Σε περίπτωση που δηµιουργήσατε το αντίγραφο 

ασφαλείας, χρησιµοποιώντας µια εντολή λειτουργικού συστήµατος για να 

αντιγράψετε τη βάση δεδοµένων, µπορείτε απλά να το αντιγράψετε πίσω. 
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Αν και η διαδικασία αντιγραφής ασφαλείας Navision είναι ασφαλής, µπορεί να 

έχετε προβλήµατα κατά την επαναφορά, όταν υπάρχουν σφάλµατα στο 

αποθηκευτικό µέσο στο οποίο έγινε η εξαγωγή. Για να αποφύγετε κάτι τέτοιο, 

χρησιµοποιείτε πάντα αρκετά επίπεδα αντιγράφων ασφαλείας. 

Για να επαναφέρετε ένα αντίγραφο ασφαλείας βάσης δεδοµένων: 

Επιλέξτε Εργαλεία Επαναφορά και θα εµφανιστεί ένα τυπικό πλαίσιο 

διαλόγου Windows. Χρησιµοποιήστε το παράθυρο αυτό για να εντοπίσετε το 

αντίγραφο ασφαλείας που θέλετε να επαναφέρετε. 

Όταν εντοπίσετε το αντίγραφο ασφαλείας, επιλέξτε Άνοιγµα και εµφανίζεται το 

παράθυρο Επαναφορά. Το όνοµα του αντιγράφου ασφαλείας εµφανίζεται στο 

πεδίο Όνοµα Αρχείου και µπορείτε να δείτε την περιγραφή, την ώρα και την 

ηµεροµηνία που δηµιουργήθηκε. Πιο κάτω στο παράθυρο, µπορείτε να δείτε 

ό,τι συµπεριλαµβάνεται στο αντίγραφο ασφαλείας: 

� Όλο το Αντίγραφο Ασφαλείας - συµπεριλαµβανοµένων όλων των 

εταιρειών στη βάση δεδοµένων, την "∆εδοµένα Κοινά σε Όλες τις 

Εταιρείες" και τα "Αντικείµενα Εφαρµογής". 

� Όλες οι Εταιρείες - όλες οι εταιρείες στη βάση δεδοµένων, 

συµπεριλαµβάνοντας τα "∆εδοµένα Κοινά σε Όλες τις Εταιρείες". 

� Προσαρµογή - ό,τι επιλέγετε, για παράδειγµα, ορισµένες εταιρείες, 

"∆εδοµένα Κοινά σε Όλες τις Εταιρείες" ή/και "Αντικείµενα Εφαρµογής". 

Μπορείτε να επαναφέρετε µικρότερο µέρος από το συνολικό αντίγραφο 

ασφαλείας. Για να το κάνετε αυτό, απενεργοποιήστε τα σηµάδια επιλογής 

δίπλα από τα είδη που δεν θέλετε να συµπεριλάβετε. Πρέπει πάντα να 

συµπεριλαµβάνετε τα "∆εδοµένα Κοινά σε Όλες τις Εταιρείες" ή/και τα 

"Αντικείµενα Εφαρµογής" σε περίπτωση που επαναφέρετε το αντίγραφο 

ασφαλείας σε µια εντελώς άδεια βάση δεδοµένων. 

Αφού έχετε κάνει τις επιλογές σας, επιλέξτε OK για να αρχίσετε την 

επαναφορά του αντιγράφου ασφαλείας. Ένα παράθυρο κατάστασης στην 

οθόνη θα σας ενηµερώνει για την πρόοδο. 

Η επαναφορά της ίδιας της βάσης δεδοµένων δεν απαιτεί συνήθως πολύ 

χρόνο, επειδή όµως τα δεδοµένα είναι συµπιεσµένα, η επακόλουθη 

διαδικασία δηµιουργίας πλήρων δεδοµένων µπορεί να είναι χρονοβόρα, 

ανάλογα µε την ποσότητα αυτών. 
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∆Ι∆ΑΚΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ 3 : ΑΝΟΙΓΜΑ ΕΤΑΙΡΕΙΑΣ – ΛΟΓΙΣΤΙΚΟ 
ΣΧΕ∆ΙΟ ΠΑΡΑΜΕΤΡΟΠΟΙΗΣΗ ΓΕΝΙΚΗΣ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ ΚΑΙ ΦΠΑ  
 

Στην παρούσα υποενότητα θα αναφερθούµε: 

• στην ∆ηµιουργία  µιας Νέας εταιρίας ή το άνοιγµα µιας ήδη υπάρχουσας. 

• στην παραµετροποίηση της Γενικής Λογιστικής.  

• στις Λογιστικές περιόδους   

• στην παραµετροποίηση του ΦΠΑ   

• στην παραµετροποίηση  των πελατών & προµηθευτών.  

 

3.1  Εισαγωγικό σηµείωµα 

Στην πρώτη υποενότητα γίνονται οι παραµετροποιήσεις της Γενικής 

Λογιστικής, του ΦΠΑ, των πελατών και Προµηθευτών , οι οποίες θα είναι στη 

συνέχεια καθοριστικές για την λειτουργία µιας εταιρίας στο πρόγραµµα. 

Πρέπει να δοθεί ιδιαίτερη προσοχή στον αρχικό σχεδιασµό των παραµέτρων 

διότι οι περισσότερες από αυτές δεν θα µπορούν να µεταβληθούν στην 

διάρκεια της χρήσης.   

 

3.2. Άνοιγµα νέας Εταιρείας και καταχώρηση στοιχείων της . 

Έχοντας δηµιουργήσει µια εταιρεία θα ξεκινήσετε την εφαρµογή και 

µπαίνοντας στην εταιρία «CRONUS INTERNATIONAL A.E» θα αρχίσετε  να 

εξοικειώνεστε µε τους διάφορους µηχανογραφικούς όρους και τις οθόνες του 

προγράµµατος.  

Στη συνέχεια θα δηµιουργήσετε µια νέα εταιρεία µε την επωνυµία «CRONUS 

ΕΜΠΟΡΙΚΗ ΑΕ». 

Το πρώτο απαραίτητο βήµα για να είναι διαθέσιµη η νέα εταιρεία για 

καταχώρηση στοιχείων από το «MICROSOFT DYNAMICS NAV 2009»  είναι 

η δηµιουργία της εταιρείας και µιας οικονοµικής περιόδου έναρξης των 

δραστηριοτήτων της. Μπορείτε να δηµιουργήσετε, όσες εταιρείες θέλετε, σε 

µια βάση δεδοµένων. 
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Για να δηµιουργήσετε µια νέα εταιρεία από Microsoft Dynamics NAV 2009 

classic πηγαίνετε Αρχείο  Εταιρεία  ∆ηµιουργία και  θα ανοίξει το 

παράθυρο Νέα Εταιρεία. 

 
Πίνακας 34. Παράθυρο Νέα εταιρεία 

 

Εισαγάγετε το όνοµα της νέας εταιρείας «CRONUS ΕΜΠΟΡΙΚΗ ΑΕ» στο 

πεδίο Όνοµα Εταιρείας. 

Μπορείτε να δώσετε στην εταιρεία, όποιο όνοµα θέλετε, το όνοµα της οποίας 

αρχίζει µε CRONUS (όλα µε κεφαλαία), µε όλες τους περιορισµούς που 

συνεπάγεται  (µπορείτε µόνο να κάνετε καταχωρήσεις µεταξύ Νοεµβρίου και 

Φεβρουαρίου, κοκ.). 

Το όνοµα της εταιρείας µπορεί να περιλαµβάνει ως και 30 χαρακτήρες. Το 

όνοµα της εταιρείας επηρεάζεται από τη µορφή των χαρακτήρων, δηλαδή 

γίνεται διάκριση των µεταξύ των πεζών και κεφαλαίων, ώστε µπορείτε να 

έχετε µια εταιρεία που ονοµάζεται ΕΤΑΙΡΕΙΑ και µια άλλη µε το όνοµα 

Εταιρεία. 

Επιλέξτε “OK” για να δηµιουργήσετε την εταιρεία. 

Όταν θέλετε να δηµιουργήσετε το όνοµα της εταιρείας, θυµηθείτε ότι θα 

αναγράφεται στο πάνω µέρος των διαφόρων εκτυπώσεων. Για το λόγο αυτό, 

γράψτε το ακριβώς, όπως θέλετε να εµφανίζεται. Σε περίπτωση που κάνετε 

λάθος κατά την εισαγωγή του ονόµατος ή σε περίπτωση που θέλετε ένα άλλο, 
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µπορείτε να επιλέξετε πάντα Αρχείο  Εταιρεία  Μετονοµασία για να το 

αλλάξετε. 

Καταρχήν, µπορείτε να δηµιουργήσετε όσες εταιρείες επιθυµείτε, όµως για 

πρακτικούς λόγους περιορίζεστε από το χώρο του δίσκου στο PC σας και της 

βάσης δεδοµένων που χρησιµοποιείτε. Μια εταιρεία δεν καταλαµβάνει µια 

σταθερή ποσότητα χώρου και όπως µπορείτε να δείτε στο παράθυρο Νέα 

Εταιρεία, δεν χρειάζεται να εκχωρήσετε έναν ορισµένο αριθµό kilobytes (KB) 

σε αυτό. Όµως, καθώς εισαγάγετε σταδιακά ολοένα και περισσότερα 

δεδοµένα στην εταιρεία σας, θα δείτε ότι αποµένει λιγότερος χώρος στη βάση 

δεδοµένων σας. 

Στην συνέχεια θα συµπληρώσετε τα υπόλοιπα στοιχεία της εταιρείας . 

Επιλέγετε  Τµήµατα  ∆ιαχείριση   Παραµετροποίηση Εφαρµογών  

Γενικά   Εργασίες   Στοιχεία Εταιρείας και καταχωρείτε τα υπόλοιπα 

στοιχεία της εταιρείας. Μπορείτε να προσθέσετε και εικόνα µε την επιλογή 

Εικόνα – Εισαγωγή (η εικόνα πρέπει να είναι σε µορφή .bmp). 

 
Πίνακας 35. Λοιπά στοιχεία εταιρείας 

 

Για δηµιουργήσετε τις λογιστικές  περιόδους της χρήσης που θα εργαστείτε,  
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Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Περιοδικές εργασίες  Οικονοµικό έτος  

Λογιστικές Περίοδοι. Στην οθόνη επιλέγετε “∆ηµιουργία έτους” και 

καταχωρείτε έναρξη (01/01/2011), αριθµό περιόδων (12), διάρκεια περιόδου 

(1M λατινικό) και «OK». Το αποτέλεσµα είναι η δηµιουργία των 12 

οικονοµικών περιόδων της τρέχουσας χρήσης. 

 

 
Πίνακας 36. Λογιστικές περίοδοι 

 

Ορίστε οικονοµικά έτη σε αυτόν τον πίνακα ορίζοντας λογιστικές περιόδους 

και δηλώνοντας ποια περίοδος είναι η «έναρξη» του νέου οικονοµικού έτους. 

Μπορείτε να χρησιµοποιήσετε τις περιόδους ως χρονική αναφορά σε διάφορα 

σηµεία στο πρόγραµµα. Πρέπει να ορίσετε τουλάχιστον µία λογιστική περίοδο 

για κάθε οικονοµικό έτος. 

 Η δηµιουργία των οικονοµικών περιόδων είναι απαραίτητη για τη 

λογιστικοποίηση των εγγραφών που θα προκύψουν αργότερα στο 
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παράδειγµα. Το σύστηµα επιτρέπει ελεύθερα αριθµό περιόδων, εποµένως 

καλύπτει και υπέρ-12µηνη χρήση . 

 
3.3. Παραµετροποίηση Γενικής Λογιστικής  

Μετά τη δηµιουργία της εταιρείας και πριν κάνουµε την πρώτη εγγραφή θα 

πρέπει να δηµιουργήσουµε διάφορα παραµετρικά αρχεία αρχίζοντας από την 

παραµετροποίηση του υποσυστήµατος Γενικής Λογιστικής και το Λογιστικό 

Σχέδιο. 

Επιλέγετε ∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση εφαρµογών  Οικονοµική 

∆ιαχείριση  Χρηµατοοικονοµικά  Παραµετροποίηση Γενικής Λογιστικής. 

Καταχωρείτε περίοδο από – έως που θα επιτρέπονται εγγραφές ώστε να µην 

γίνονται  λανθασµένες καταχωρήσεις . Επίσης καταχωρείτε τα στοιχεία 

νοµίσµατος, ακρίβεια στρογγυλοποίησης στο δεύτερο δεκαδικό ψηφίο (0,01) 

και όριο ΜΥΦ. 

 

 
Πίνακας 37. Παραµετροποίηση Γενικής Λογιστικής 
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Κατόπιν στον υποφάκελο “Λογιστικό Σχέδιο” δίνετε τη δοµή και τα επίπεδα 

του λογιστικού σχεδίου 2 ψηφία (πρωτοβάθµιος), 4 ψηφία (δευτεροβάθµιος) 

και 6 ψηφία (τριτοβάθµιος) . Σύµφωνα µε την ανάπτυξη αυτή θα ορίσουµε  2 

ψηφία για τον πρώτο βαθµό , 2 ψηφία για τον δεύτερο  βαθµό και δύο ψηφία 

για τον τρίτο βαθµό.  

Στην συνέχεια θα καταχωρήσετε το Λογιστικό σχέδιο. Επιλέγετε  Οικονοµική 

∆ιαχείριση  Γενική Λογιστική  Λογιστικό Σχέδιο 

Εδώ µπορείτε να εισαγάγετε τον αριθµό του λογαριασµού Γ/Λ που ορίζετε. 

Μπορείτε να εισαγάγετε έως 20 χαρακτήρες. 

Στο παράθυρο "Λογιστικό Σχέδιο" πατάτε το εικονίδιο δηµιουργία πρέπει να 

εισαγάγετε αριθµούς λογαριασµών του λογιστικού σχεδίου. 

 
Πίνακας 38. ∆ηµιουργία λογιστικού σχεδίου 

Παρακάτω εµφανίζονται ορισµένοι λογαριασµοί του λογιστικού σχεδίου. 
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Πίνακας 39. Λογιστικό Σχέδιο 

Όλοι οι λογαριασµοί του λογιστικού Σχεδίου εµφανίζονται στον παρακάτω 

πίνακα. 

Αρ. Ονοµασία 
Επ. 
Λογ. 

Λογ. 
Α/Λ 

Αποτελεσµάτων/ 
Ισολογισµού Τύπος Λογ. Προσθέτει 

Γεν. 
 Τύπος 
Καταχ. 

Οµάδα  
Καταχ. 
Συµβαλ. 

Οµάδα 
Καταχ. 
 Ειδών 

13010023 
ΛΟΙΠΑ ΕΠΙΒΑΤΙΚΑ 
ΑΥΤΟΚΙΝΗΤΑ 23% 4 Όχι Ισολογισµού Καταχώρηση  Αγορών ΕΣ ΠΑΓΙΩΝ23 

14 

ΕΠΙΠΛΑ ΚΑΙ 
ΛΟΙΠΟΣ 
ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΣ 1 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 14000000..14999999     

1400 ΕΠΙΠΛΑ 2 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 14000000..14009999     

140000 ΕΠΙΠΛΑ 3 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 14000000..14000099     

14000023 ΕΠΙΠΛΑ 4 Όχι Ισολογισµού Καταχώρηση  Αγορών ΕΣ ΠΑΓΙΩΝ23 

20 ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΑ 1 Όχι Αποτελεσµάτων Σύνολο 20000000..20999999     

2000 ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΑ 2 Όχι Αποτελεσµάτων Σύνολο 20000000..20009999     

200000 

ΑΠΟΘΕΜΑΤΑ 
ΑΠΟΓΡΑΦΗΣ 
ΠΡΟΪΟΝΤΩΝ 3 Όχι Αποτελεσµάτων Σύνολο 20000000..20000099     

20000000 

ΑΠΟΘΕΜΑΤΑ 
ΑΠΟΓΡΑΦΗΣ 
ΠΡΟΪΟΝΤΩΝ 4 Όχι Αποτελεσµάτων Καταχώρηση      

200020 
ΑΓΟΡΕΣ ΧΡΗΣΗΣ 
ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ 3 Όχι Αποτελεσµάτων Σύνολο 20002000..20002099     

20002023 
ΑΓΟΡΕΣ ΧΡΗΣΗΣ 
ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ 4 Όχι Αποτελεσµάτων Καταχώρηση  Αγορών ΕΣ 

ΑΓ-
ΠΩΛ23 

30 ΠΕΛΑΤΕΣ 1 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 30000000..30999999     

3000 
ΠΕΛΑΤΕΣ 
ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ 2 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 30000000..30009999     

300000 
ΠΕΛΑΤΕΣ 
ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ 3 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 30000000..30000099     

30000000 
ΠΕΛΑΤΕΣ 
ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ 4 Όχι Ισολογισµού Καταχώρηση      



 
Βάρδας Ιωάννης  - Σηµειώσεις µαθήµατος:  “Συστήµατα διαχείρισης Επιχειρησιακών πόρων (ERP)”-   Σελίδα 57

31 
ΓΡΑΜΜΑΤΙΑ ΣΤΟ 
ΧΑΡΤΟΦΥΛΑΚΙΟ 1 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 31000000..31999999     

3100 
ΓΡΑΜΜΑΤΙΑ ΣΤΟ 
ΧΑΡΤΟΦΥΛΑΚΙΟ 2 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 31000000..31009999     

310000 
ΓΡΑΜΜΑΤΙΑ ΣΤΟ 
ΧΑΡΤΟΦΥΛΑΚΙΟ 3 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 31000000..31000099     

31000000 
ΓΡΑΜΜΑΤΙΑ ΣΤΟ 
ΧΑΡΤΟΦΥΛΑΚΙΟ 4 Όχι Ισολογισµού Καταχώρηση      

38 
ΧΡΗΜΑΤΙΚΑ 
∆ΙΑΘΕΣΙΜΑ 1 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 38000000..38999999     

3800 ΤΑΜΕΙΟ 2 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 38000000..38009999     

380000 ΤΑΜΕΙΟ 3 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 38000000..38000099     

38000000 ΤΑΜΕΙΟ 4 Όχι Ισολογισµού Καταχώρηση      

40 ΚΕΦΑΛΑΙΟ 1 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 40000000..40999999     

4000 

ΚΑΤΑΒΛ. 
ΜΕΤΟΧΙΚΟ 
ΚΕΦΑΛΑΙΟ 2 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 40000000..40009999     

400000 

ΚΑΤΑΒΛ. 
ΜΕΤΟΧΙΚΟ 
ΚΕΦΑΛΑΙΟ 3 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 40000000..40000099     

40000000 

ΚΑΤΑΒΛ. 
ΜΕΤΟΧΙΚΟ 
ΚΕΦΑΛΑΙΟ 4 Όχι Ισολογισµού Καταχώρηση      

50 ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ 1 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 50000000..50999999     

5000 
ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ 
ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ 2 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 50000000..50009999     

500000 
ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ 
ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ 3 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 50000000..50000099     

50000000 
ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ 
ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ 4 Όχι Ισολογισµού Καταχώρηση      

54 

ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ 
ΑΠΟ ΦΟΡΟΥΣ 
ΤΕΛΗ 1 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 54000000..54999999     

5400 ΦΠΑ 2 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 54000000..54009999     

540020 
ΦΠΑ ΑΓΟΡΩΝ 
ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ 3 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 54002000..54002099     

54002008 

ΦΠΑ ΑΓΟΡΩΝ 
ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ 
8% 4 Όχι Ισολογισµού Καταχώρηση      

54002013 

ΦΠΑ ΑΓΟΡΩΝ 
ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ 
13% 4 Όχι Ισολογισµού Καταχώρηση      

54002018 

ΦΠΑ ΑΓΟΡΩΝ 
ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ 
18% 4 Όχι Ισολογισµού Καταχώρηση      

54002023 

ΦΠΑ ΑΓΟΡΩΝ 
ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ 
23% 4 Όχι Ισολογισµού Καταχώρηση      

540028 ΦΠΑ ΠΑΓΙΩΝ 3 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 54002800..54002899     

54002823 ΦΠΑ ΠΑΓΙΩΝ 23% 4 Όχι Ισολογισµού Καταχώρηση      

540029 
ΦΠΑ ΕΚΤΑΚΤΩΝ 
ΕΞΟ∆ΩΝ 3 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 54002900..54002999     

54002923 
ΦΠΑ ΕΞΟ∆ΩΝ 
23% 4 Όχι Ισολογισµού Καταχώρηση      

540070 
ΦΠΑ ΠΩΛΗΣΕΩΝ 
ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ 3 Όχι Ισολογισµού Σύνολο 54007000..54007099     

54007008 

ΦΠΑ ΑΓΟΡΩΝ 
ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ 
8% 4 Όχι Ισολογισµού Καταχώρηση      

54007013 

ΦΠΑ ΠΩΛΗΣΕΩΝ 
ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ 
13% 4 Όχι Ισολογισµού Καταχώρηση      

54007018 

ΦΠΑ ΠΩΛΗΣΕΩΝ 
ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ 
18% 4 Όχι Ισολογισµού Καταχώρηση      

54007023 

ΦΠΑ ΠΩΛΗΣΕΩΝ 
ΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ 
23% 4 Όχι Ισολογισµού Καταχώρηση      

70 
ΠΩΛΗΣΕΙΣ 
ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ 1 Όχι Αποτελεσµάτων Σύνολο 70000000..70999999     

7000 
ΠΩΛΗΣΕΙΣ 
ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ 2 Όχι Αποτελεσµάτων Σύνολο 70000000..70009999     

700000 
ΠΩΛΗΣΕΙΣ 
ΕΜΠΟΡ. ΕΣΩΤΕΡΙ 3 Όχι Αποτελεσµάτων Σύνολο 70000000..70000099     

70000023 
ΠΩΛΗΣΕΙΣ 
ΕΜΠΟΡ. ΕΣΩΤΕΡΙ 4 Όχι Αποτελεσµάτων Καταχώρηση  Πωλήσεων ΕΣ 

ΑΓ-
ΠΩΛ23 
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Πίνακας 40. Όλο το Λογιστικό Σχέδιο 

 

Συµπληρώνουµε τα πεδία των λογαριασµών ως εξής : 

� Αρ. γράφουµε τον κωδικό του Λογιστικού Σχεδίου. 

� Ονοµασία  γράφουµε την Περιγραφή του λογαριασµού. 

� Λογαριασµός Αναλυτικής λογιστικής. Χρησιµοποιείται για την 

ενηµέρωση της αναλυτικής λογιστικής και δεν θα το χρησιµοποιήσουµε 

σ΄αυτή την ενότητα. Τσεκάρουµε το αντίστοιχο κουτάκι στο λογιστικό 

σχέδιο. 

� Αποτελεσµάτων/Ισολογισµού. Εδώ µπορείτε να ορίσετε αν ο 

λογαριασµός Γ/Λ είναι λογαριασµός αποτελεσµάτων χρήσης ή 

λογαριασµός ισολογισµού. Καθορίστε τον τύπο λογαριασµού κάνοντας 

“κλικ” στο βοηθητικό κουµπί του πεδίου και ενεργοποιώντας µία από τις 

δύο επιλογές: Αποτελεσµάτων , Ισολογισµού. Εάν δεν εισαγάγετε καµία 

τιµή, ο τύπος λογαριασµού θα είναι "Αποτελεσµάτων". 

� Τύπος λογαριασµού . Σε αυτό το πεδίο, πρέπει να προσδιορίσετε τον 

σκοπό του λογαριασµού. Στους νέους λογαριασµούς που 

δηµιουργούνται αντιστοιχίζεται αυτόµατα ο τύπος λογαριασµού 

"Καταχώρηση", αλλά µπορείτε να τον αλλάξετε. Κάντε “κλικ” στο 

βοηθητικό κουµπί του πεδίου για να ενεργοποιήσετε µία από τις 

ακόλουθες  επιλογές: α) καταχώρηση εάν είναι η τελευταία βαθµίδα και 

εδώ γίνονται οι εγγραφές, β) Σύνολο  όταν θέλετε το πρόγραµµα να 

αθροίσει µια σειρά από υπόλοιπα σε λογαριασµούς, που  βρίσκονται 

κάτω από τον λογαριασµό  "Σύνολο". Εάν χρησιµοποιήσετε τον τύπο 

"Σύνολο", το πεδίο “Προσθέτει”  δεν πρέπει να µείνει κενό. 

� Προσθέτει . Συµπληρώνεται µόνο σε λογαριασµούς µε τύπο «Σύνολο» 

και δίνετε το εύρος των λογαριασµών , τα υπόλοιπα των οποίων θα 

συγκεντρωθούν στο λογαριασµό µε  τύπο «Σύνολο». Για παράδειγµα 

στο λογαριασµό 13 «Μεταφορικά µέσα» θα συγκεντρωθούν τα υπόλοιπα 

των λογαριασµών 130000..139999 . Στον δευτεροβάθµιο 1301 «Λοιπά 

επιβατικά αυτοκίνητα» θα συγκεντρωθούν τα υπόλοιπα των 

λογαριασµών 130100..130199 .  

 Στις οµάδες «1» έως «5» στο πεδίο «αποτελεσµάτων / Ισολογισµού»

 πρέπει να επιλέξετε «Ισολογισµού» και στις οµάδες «6»  έως «8» πρέπει    
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         να επιλέξετε «Αποτελεσµάτων» . 

Για να εκτυπώσετε το Λογιστικό Σχέδιο πηγαίνετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  

Γενική Λογιστική  Εκτυπώσεις  Κατάλογος Παραµετροποίησης  

Λογιστικό Σχέδιο, όπου εκεί µπορείτε να πατήσετε την προεπισκόπηση για να 

το δείτε σε παράθυρο και στην συνέχεια θα πατήσετε το εικονίδιο του 

“Εκτυπωτή” επάνω στο κέντρο για εκτύπωση  ή αν θέλετε να φτιάξετε ένα  

αρχείο για να µπορείτε εύκολα να κάνετε αποστολή µε email .Όπως είσαστε 

στην Οθόνη προεπισκόπηση πατάτε την γραµµή Μενού και κάνετε “κλικ” στην 

επιλογή «Αποθήκευση ως Excell ή Acrobat (pdf). 

 

3.4. Παραµετροποίηση για Φόρο προστιθέµενης αξίας 

Επόµενο βασικό βήµα της παραµετροποίησης είναι η παραµετροποίηση του 

ΦΠΑ (Φόρος Προστιθέµενης Αξίας) ώστε να υπολογίζεται αυτόµατα κατά την 

καταχώρηση των εγγραφών. Η παραµετροποίηση αφορά λογαριασµούς 

Γενικής Λογιστικής, Πελάτες και Προµηθευτές. 

 

Επιλέγετε ∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση εφαρµογών  Οικονοµική   

Οµάδες Καταχωρήσεων ΦΠΑ  Οµάδες Καταχώρησης ΦΠΑ Συµβαλλόµενων 

και καταχωρείτε στον πίνακα “οµάδες καταχώρησης ΦΠΑ συµβαλλόµενων” 

κωδικό και περιγραφή όπως στον παρακάτω πίνακα. 
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Πίνακας 41. Οµάδες καταχώρησης ΦΠΑ συµβαλλόµενων 

 

Στις “Οµάδες καταχώρησης ΦΠΑ συµβαλλόµενων” µπορείτε να εισαγάγετε 

έναν κωδικό για την οµάδα. Μπορείτε να εισαγάγετε έως 10 χαρακτήρες, 

αριθµούς και γράµµατα. 

Χρησιµοποιήστε κωδικούς που µπορείτε να θυµηθείτε εύκολα και 

περιγράφουν την οµάδα συµβαλλόµενων, για παράδειγµα, ΕΣ για 

εσωτερικού. Ο κωδικός πρέπει να είναι µοναδικός - δεν µπορείτε να έχετε τον 

ίδιο κωδικό δύο φορές στον ίδιο πίνακα. Μπορείτε να ορίσετε όσους κωδικούς 

θέλετε. 

∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση εφαρµογών  Οικονοµική και καταχωρείτε. 

Χρειάζεστε µια Οµάδα Καταχώρησης ΦΠΑ για κάθε ξεχωριστό λογαριασµό 

ΦΠΑ που έχετε στο λογιστικό σχέδιο. Στο λογιστικό σχέδιο έχουµε 

καταχωρήσει τέσσερις λογαριασµούς ΦΠΑ (τριτοβάθµιους του 5400). Παγίων, 

αγορών, εξόδων και πωλήσεων. Για να καλυφθούν όλες οι περιπτώσεις 

χρειαζόµαστε τρεις Οµάδες καταχώρησης Ειδών ΦΠΑ. Μια γι α αγορές και 

πωλήσεις (επειδή η παραµετροποίηση προβλέπει ξεχωριστό λογαριασµό 

ΦΠΑ για αγορές και πωλήσεις), µια για πάγια και µια για έξοδα. 

 

 
Πίνακας 42. Οµάδες καταχώρησης Ειδών ΦΠΑ  

 

Τέλος καταχωρώ το συνδυασµό των δυο δίνοντας αντίστοιχα ποσοστό ΦΠΑ 

και λογαριασµούς εγγραφών ΦΠΑ πωλήσεων και αγορών για το 

συγκεκριµένο συνδυασµό. Στα έξοδα και τα πάγια έχω µόνο λογαριασµούς 
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αγορών γιατί αφορούν αγορές . Εάν το παράδειγµά µας χειριζόταν και 

διαφορετικά ποσοστά ΦΠΑ θα έπρεπε να δηµιουργήσουµε και πρόσθετες 

οµάδες καταχώρησης ΦΠΑ και πρόσθετες παραµετροποιήσεις καταχώρησης 

για κάθε υπαρκτό συνδυασµό Οµάδων καταχώρησης ΦΠΑ Συµβαλλοµένων 

και Οµάδων καταχώρησης  Ειδών ΦΠΑ . 

Επόµενο βήµα είναι η καταχώρηση οµάδων συµβαλλοµένων σε συνδυασµό 

µε τις κατηγορίες των ειδών πωλήσεων και αγορών. Έτσι καταχωρείτε µια 

οµάδα καταχώρησης πελατών και προµηθευτών ΕΣ (Εσωτερικού) και τις 

οµάδες για  αγορές και πωλήσεις ,  έξοδα (για δαπάνες) και πάγια (για αγορές 

παγίων). 

Επιλέγετε ∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση εφαρµογών  Οικονοµική 

∆ιαχείριση  Οµάδα καταχωρήσεων ΦΠΑ   Εργασίες   Παραµετροποίηση 

καταχώρησης ΦΠΑ και καταχωρώ όπως στον πίνακα. 

 
Πίνακας 43. Παραµετροποίηση καταχώρησης ΦΠΑ  

 

Επιλέγετε ∆ιαχείριση Παραµετροποίηση εφαρµογών  Οικονοµική 

Οικονοµική ∆ιαχείριση   Οµάδες καταχωρήσεων     Οµάδες 

καταχωρήσεων Συµβαλλοµένων και καταχωρείτε όπως στον πίνακα. 
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Πίνακας 44. Οµάδες καταχώρησης συµβαλλοµένων  

Επιλέγετε  ∆ιαχείριση Παραµετροποίηση εφαρµογών  Οικονοµική 

Οικονοµική ∆ιαχείριση   Οµάδες καταχωρήσεων  Οµάδες Καταχώρησης 

ειδών  και καταχωρείτε όπως στον πίνακα 11. 

 
Πίνακας 45. Οµάδες καταχώρησης Ειδών 
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Μετά την ολοκλήρωση καταχωρείτε τους συνδυασµούς οµάδων καταχώρησης 

συµβαλλοµένων και ειδών, καθώς και τους αντίστοιχους λογαριασµούς 

πωλήσεων και αγορών. Επιλέγετε ∆ιαχείριση Παραµετροποίηση 

εφαρµογών  Οικονοµική ∆ιαχείριση   Οµάδες καταχωρήσεων  

Παραµετροποίηση οµάδων καταχώρησης και καταχωρείτε : 

 

 
Πίνακας 46. Παραµετροποίηση Οµάδων καταχώρησης 

 

Ο συνδυασµός Οµάδων  Συµβαλλοµένου (που θα καταχωρήσουµε σε κάθε 

πελάτη και προµηθευτή) και Οµάδων καταχώρησης Ειδών (που θα 

καταχωρήσουµε στους αντίστοιχους λογαριασµούς στο λογιστικό σχέδιο) δίνει 

το λογαριασµό πωλήσεων ή αγορών αντίστοιχα (µε βάση τους λογαριασµούς 

του πίνακα  Παραµετροποίηση Οµάδων καταχώρησης). 

 

Επόµενο βήµα είναι η καταχώρηση του τρόπου υπολογισµού και των 

εγγραφών ΦΠΑ σε κάθε λογαριασµό του Ε.Γ.Λ.Σ που υπόκειται σε ΦΠΑ.  

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Γενική Λογιστική  Λογιστικό Σχέδιο και 

καταχωρείτε τον τύπο αγορών/πωλήσεων, την Οµάδα καταχώρησης 

Συµβαλλόµενων, και την Οµάδα καταχώρησης Ειδών . Για παράδειγµα  ο 
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λογαριασµός 14000023 (έπιπλα) είναι λογαριασµός Αγορών, ΕΣ (πελατών και 

προµηθευτών εσωτερικού) και αφορά πάγια.  

 

 
Πίνακας 47. Ενηµέρωση Ε.Γ.Λ.Σ µε τρόπο υπολογισµού 

 

Στην συνέχεια για την λογιστοποίηση των κινήσεων Πελατών/Προµηθευτών 

θα πρέπει να ορίσετε λογαριασµό του Ε.Γ.Λ.Σ για τους πελάτες και τους 

Προµηθευτές .  

Για να ορίσετε λογαριασµό για την λογιστικοποίηση των πελατών, Επιλέγετε 

∆ιαχείριση Παραµετροποίηση εφαρµογών  Οικονοµική ∆ιαχείριση   

Οµάδες καταχωρήσεων  Οµάδες καταχώρησης πελατών.. Ορίζω µια οµάδα 

καταχώρησης (ΕΣ) µε λογαριασµό εγγραφών τον 30000000 (πελάτες 

εσωτερικού). 

 
Πίνακας 48. Οµάδες καταχώρησης πελατών 
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Για να ορίσετε λογαριασµό για την λογιστικοποίηση των κινήσεων των 

Προµηθευτών,  Επιλέγετε ∆ιαχείριση Παραµετροποίηση εφαρµογών  

Οικονοµική ∆ιαχείριση   Οµάδες καταχωρήσεων  Οµάδες καταχώρησης 

Προµηθευτών. Ορίζω µια οµάδα καταχώρησης (ΕΕ) µε λογαριασµό 

εγγραφών τον 50000000 (προµηθευτές εσωτερικού). 

 

 
Πίνακας 49. Οµάδες καταχώρησης προµηθευτών 
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∆Ι∆ΑΚΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ  4: ΠΑΡΑΜΕΤΡΟΠΟΙΗΣΗ ΑΓΟΡΩΝ – 
ΠΩΛΗΣΕΩΝ ΚΑΙ ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΩΝ ΓΕΝΙΚΗΣ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ – 
ΣΕΙΡΕΣ ΑΡΙΘΜΗΣΗΣ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ 
 
Στην παρούσα ενότητα αυτή θα δούµε: 

• Την δηµιουργία  σειρών αρίθµησης παραστατικών. 
• Την παραµετροποίηση των Αγορών & Πληρωµών.  

• Την παραµετροποίηση των Πωλήσεων & Εισπράξεων.  

 

4.1.  Εισαγωγικό σηµείωµα 

Στην δεύτερη υποενότητα γίνονται οι παραµετροποιήσεις των σειρών 

αρίθµησης των παραστατικών και των προτύπων εγγραφών της Γενικής 

Λογιστικής, του  κυκλώµατος των Αγορών και πωλήσεων καθώς επίσης και 

των  εισπράξεων από τους Πελάτες και πληρωµών σε Προµηθευτές.     

 

4.2. Σειρές αριθµήσεων 

Το πρόγραµµα  δίνει τη δυνατότητα να παραµετροποιήσουµε  τις αριθµήσεις 

των παραστατικών, ορίζοντας διάφορες σειρές αριθµήσεων για διάφορες 

χρήσεις. Έτσι θα ορίσουµε αυτόµατες αριθµήσεις πελατών, προµηθευτών και 

διαφόρων ειδών παραστατικών (προσφορές, παραγγελίες, τιµολόγια κ.λ.π.), 

εφ’ όσον κάθε παραστατικό που εκδίδεται από το σύστηµα πρέπει να είναι 

µοναδικό. 

Επιλέγω ∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση Εφαρµογών  Γενικά  Αρ. Σειράς 

 Αρ. Σειράς. Ξεκινώ από την αυτόµατη αρίθµηση πελατών. Καταχωρώ 

κωδικό, περιγραφή και επιλέγω Σειρά – Γραµµές ώστε να ορίσω την αυτόµατη 

αρίθµηση . 
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Πίνακας 50. Αρίθµηση σειράς 

 

Στον πίνακα Αρίθµηση σειρών επάνω αριστερά πατάτε το κουµπί «σχετικές 

πληροφορίες» και στη συνέχεια το κουµπί σειρά. Στη συνέχεια επιλέγετε 

γραµµές και δίνετε, Αριθµός Έναρξης για παράδειγµα. ΠΛ000001 και αριθµό 

Τέλους π.χ. ΠΛ999999 και Ρυθµό Αύξησης 1. Αυτό σηµαίνει ότι το σύστηµα 

θα δίνει αυτόµατα αριθµήσεις αρχίζοντας από το ΠΛ000001 µέχρι και το 

ΠΛ999999 µε ρυθµό αύξησης 1 (δηλ. ΠΛ000002, ΠΛ000003 κ.λ.π.), όταν δε η 

αρίθµηση φθάσει στο ΠΛ999990 (Αριθµό Προειδοποίησης) τότε το σύστηµα 

θα δώσει µήνυµα προειδοποίησης ώστε να µην υπάρξει πρόβληµα λόγω 

έλλειψης επόµενου Α/Α. 

Επιστρέφοντας στον πίνακα αρ.σειράς επιλέγετε “Προεπιλεγµένη Αρίθµηση” 

ώστε να δίνεται αυτόµατα ο επόµενος αριθµός κάθε φορά που καταχωρώ νέο 

πελάτη. 

Στην συνέχεια καταχωρείτε τις αυτόµατες αριθµήσεις των παραστατικών που 

επιλέξατε ότι θα χρησιµοποιήσετε. 
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Πίνακας 51. Αρίθµηση σειρών όλων των παραστατικών 

 

4.3. Παραµετροποίηση Αγορών & Πληρωµών – Πωλήσεων & 
Εισπράξεων – Λοιπών εγγραφών - Ηµερολόγια 
 

Επόµενο βήµα είναι η παραµετροποίηση των αγορών από προµηθευτές και 

πληρωµών τους καθώς επίσης των πωλήσεων σε πελάτες και εισπράξεων 

από αυτούς. Εδώ καταχωρούµε τις αυτόµατες αριθµήσεις που θα δίνει το 

σύστηµα στους προµηθευτές και πελάτες, καθώς και στα διάφορα 

παραστατικά κατά την καταχώρηση ή την αυτόµατη δηµιουργία τους. 

Κατόπιν παραµετροποιούµε τις εγγραφές εισπράξεων και πληρωµών, καθώς 

και τις εγγραφές που δεν θα γίνονται µέσω υποσυστηµάτων πελατών και 

προµηθευτών (συµψηφιστικές εγγραφές), ορίζοντας και τον κωδικό αυτόµατης 

αρίθµησης σε κάθε περίπτωση. 

Τέλος ορίζουµε ένα ηµερολόγιο (Γενικό Ηµερολόγιο) και τις κατηγορίες των 

αριθµήσεων που θα εµφανίζονται σε αυτό . 

 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Πληρωµές  Παραµετροποίηση  

Παραµετροποίηση Αγορών και Πληρωµών και συµπληρώνω την καρτέλα 

Γενικά. 
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Πίνακας 52. Παραµετροποίηση Αγορών και Πληρωµών (Γενικά) 

 

Ολοκληρώνετε την παραµετροποίηση µε την καρτέλα Αρίθµηση, δίνοντας τις 

σειρές αυτόµατης αρίθµησης στα διάφορα πεδία της οθόνης, όπως π.χ. την 

αρίθµηση SUPL στο πεδίο Αρ. Προµηθευτών ώστε το σύστηµα να δίνει 

αυτόµατα την επόµενη αρίθµηση κάθε φορά που καταχωρείτε νέο 

προµηθευτή . 

 
Πίνακας 53. Παραµετροποίηση Αγορών και Πληρωµών (Αρίθµηση) 

 

Στην συνέχεια Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Εισπράξεις   

Παραµετροποίηση Πωλήσεων & Εισπρακτέων και καταχωρείτε σύµφωνα µε 

τον παρακάτω πίνακα 

 

 

 

 



 
Βάρδας Ιωάννης  - Σηµειώσεις µαθήµατος:  “Συστήµατα διαχείρισης Επιχειρησιακών πόρων (ERP)”-   Σελίδα 70

 
Πίνακας-54. Παραµετροποίηση Πληρωµών και εισπράξεων (Γενικά) 

 

Στο πεδίο «Καταχώρηση εκπτώσεων» µπορείτε να προσδιορίσετε τον τύπο 

των εκπτώσεων πωλήσεων που καταχωρούνται ξεχωριστά από το 

πρόγραµµα. 

Η επιλογή σε αυτό το πεδίο επηρεάζει µόνο τις εγγραφές γενικής λογιστικής. 

∆εν επηρεάζει την καταχώρηση στις εγγραφές πελατών. 

Καθορίστε τον τύπο έκπτωσης, κάνοντας κλικ στο βοηθητικό κουµπί στα δεξιά 

του πεδίου και επιλέγοντας µία από τις τέσσερις επιλογές. 

Καµία Έκπτωση , Έκπτωση Τιµολογίου, Έκπτωση Γραµµών. Όλοι οι Τύποι 

Εκπτ. 

Αν επιλέξετε "Καµία Έκπτωση" το πρόγραµµα δεν θα καταχωρήσει τις 

εκπτώσεις ξεχωριστά, αλλά αντί αυτού θα αφαιρέσει την έκπτωση πριν από 

την καταχώρηση. Εποµένως, δεν θα δείτε το ποσό έκπτωσης στο παράθυρο 

Λογιστικό Σχέδιο. 

Αν επιλέξετε "Έκπτωση Τιµολογίου", το πρόγραµµα θα καταχωρήσει 

ταυτόχρονα την έκπτωση τιµολογίου και το ποσό τιµολόγησης. Το πρόγραµµα 

χρησιµοποιεί το λογαριασµό έκπτωσης τιµολογίου που έχετε εισάγει στο 

πεδίο Πωλήσεις-Λογ.Εκπτώσεων Τιµολογίων του πίνακα "Παραµετροποίηση 

Οµάδων Καταχώρησης". Έτσι, θα µπορείτε να ελέγχετε το ποσό έκπτωσης 

στο λογιστικό σχέδιο. 
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Αν επιλέξετε "Έκπτωση Γραµµών" το πρόγραµµα θα καταχωρήσει 

ταυτόχρονα την έκπτωση γραµµής και το ποσό τιµολόγησης. Το πρόγραµµα 

χρησιµοποιεί το λογαριασµό έκπτωσης γραµµής που έχετε εισάγει στο πεδίο 

Πωλήσεις-Λογ.Εκπτώσεων Γραµµών Τιµ. στον πίνακα "Παραµετροποίηση 

Οµάδων Καταχώρησης". Έτσι, θα µπορείτε να ελέγχετε το ποσό έκπτωσης 

στο λογιστικό σχέδιο. 

Αν επιλέξετε "Όλοι οι Τύποι Εκπτ." το πρόγραµµα θα καταχωρήσει τις 

εκπτώσεις τιµολογίου και γραµµής την ίδια στιγµή που καταχωρεί το ποσό 

τιµολόγησης. Το πρόγραµµα χρησιµοποιεί τον αριθµό λογαριασµού έκπτωσης 

τιµολογίου που έχετε εισάγει στο πεδίο "Πωλήσεις - Λογ. Εκπτώσεων 

Τιµολογίων" και τον αριθµό λογαριασµού έκπτωσης γραµµής στο πεδίο 

"Πωλήσεις -Λογ. Εκπτώσεων Γραµµών Τιµ." στον πίνακα "Παραµετροποίηση 

Οµάδων Καταχώρησης". Έτσι, θα µπορείτε να ελέγχετε και τα δύο ποσά 

έκπτωσης στο λογιστικό σχέδιο. 

Η προεπιλεγµένη τιµή για το πεδίο είναι "Καµία Έκπτωση". 

Συνεχίζετε την καταχώρηση στην καρτέλα Αρίθµηση και επιλέγετε τις 

αυτόµατες αριθµήσεις για τους πελάτες, Αριθµός Πελατών και τα βασικότερα 

παραστατικά. 

 
Πίνακας-55. Παραµετροποίηση Πληρωµών και εισπράξεων (Αρίθµηση) 

 

Για να µπορέσετε να κάνετε εγγραφές εισπράξεων και πληρωµών, καθώς και 

εγγραφές γενικής λογιστικής (συµψηφιστικές και ταµειακές), πρέπει να ορίσετε 

πρότυπα εγγραφών. Κάθε πρότυπο ορίζει τον τρόπο λογιστικοποίησης των 

άρθρων που θα καταχωρήσουµε χρησιµοποιώντας το. 
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Επιλέγω ∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση Εφαρµογών Οικονοµική 

∆ιαχείριση  Γενικά  Πρότυπα Εγγραφών και καταχωρώ τέσσερα πρότυπα 

εγγραφών, ένα για συµψηφιστικές εγγραφές γενικής λογιστικής, ένα για 

ταµειακές εγγραφές γενικής λογιστικής, ένα για εισπράξεις πελατών και ένα 

για πληρωµές προµηθευτών µε τις αντίστοιχες αυτόµατες αριθµήσεις που έχω 

ήδη δηµιουργήσει. Παρατηρώ τον Αριθµό Λογαριασµού Ισοζύγισης (380000 – 

Κεντρικό Ταµείο) στις ταµειακές εγγραφές ώστε να γίνεται αυτόµατα η 

εγγραφή του ταµείου. 

 

 
Πίνακας-56. Πρότυπα εγγραφών 

 

Για να δηµιουργήσω τα «Ηµερολόγια» στα οποία θα εµφανίζονται οι 

Λογιστικές εγγραφές Επιλέγετε  ∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση Εφαρµογών 
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 Χρηµατοοικονοµικά  Τύποι Αναφοράς εγγραφών ορίζετε ένα τύπο (Γενικό 

Ηµερολόγιο) ο οποίος θα συγκεντρώνει το σύνολο των εγγραφών που 

ενηµερώνουν τη Γενική Λογιστική. 

 

 
Πίνακας-57. Τύποι Αναφοράς Εγγραφών 

 

Οι σειρές ανά Ηµερολόγιο που θα χρειασθούµε είναι οι δυο σειρές της Γενικής 

Λογιστικής (GL-CASH για ταµειακές εγγραφές και GL-TRAN για 

συµψηφιστικές εγγραφές). Ακολουθούν οι σειρές των καταχωρηµένων 

τιµολογίων (INV-CUST+ πελατών και INV-SUP+ προµηθευτών) και των 

αξιογράφων (NOTE-TR). Τέλος είναι οι σειρές των πληρωµών σε 

προµηθευτές (PAY) και των εισπράξεων από πελάτες (RCPT). 

Όλες αυτές οι εγγραφές λογιστικοποιούνται (δηµιουργούν άρθρα στη Γενική 

Λογιστική) και εποµένως πρέπει να αποτυπώνονται στο Γενικό Ηµερολόγιο. 

 

Επιλέγω ∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση Εφαρµογών  Γενικά  Αριθµοί 

Σειράς  Αριθµοί Σειράς ανά Ηµερολόγια. Επιλέγω το σύνολο των σειρών 

που ενηµερώνουν τη Γενική Λογιστική.   
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Πίνακας-58. Αριθµός σειράς ανά Ηµερολόγιο 
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∆Ι∆ΑΚΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ 5: ΓΕΝΙΚΗ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ – ΕΓΓΡΑΦΕΣ - 
ΙΣΟΖΥΓΙΑ   

 

Στην παρούσα διδακτική ενότητα θα αναφερθούµε: 

• στη δηµιουργία των εγγραφών ίδρυσης της επιχείρησης από την 

Οικονοµική διαχείριση µε οριστικές εγγραφές. 

• στη  δηµιουργία προσωρινών εγγραφών . 

• στον Αντιλογισµό λανθασµένης εγγραφής . 

• στις πρότυπες εγγραφές. 

• στην εµφάνιση των εγγραφών που έχουµε δηµιουργήσει.  

• Στην εµφάνιση των εγγραφών από το Λογιστικό Σχέδιο. 

• στην Προεπισκόπηση και Εκτύπωση του Ηµερολογίου Γ/Λ-Α/Λ (ΕΛΛ).   

• στην Προεπισκόπηση και Εκτύπωση του Ισοζυγίου Γενικού – Αναλυτικών 

καθολικών.  

 

5.1  Εισαγωγικό σηµείωµα 

Στην πρώτη υποενότητα γίνονται οι εγγραφές ίδρυσης της επιχείρησης για την 

έναρξη παρακολούθησης των περιουσιακών στοιχείων της επιχείρησης και 

την υποχρέωση  προς τους Μετόχους της . Στην συνέχεια θα κάνουµε τις 

εγγραφές στο λογιστικό πρόγραµµα και θα µάθουµε πως µπορούµε να 

αντιλογίζουµε µια εγγραφή. Θα αναφερθούµε στη εµφάνιση των εγγραφών µε 

διάφορους τρόπους και την εκτύπωση τους.  

 

5.2. Καταχώρηση των εγγραφών έναρξης της εταιρείας 

Στις προηγούµενες ενότητες ανοίξατε το Λογιστικό Σχέδιο της εταιρείας 

σύµφωνα µε το ΕΓΛΣ και πλέον ήσαστε έτοιµοι να καταχωρήσετε στην 

Οικονοµική διαχείριση, τις  Λογιστικές εγγραφές για την ίδρυση της εταιρείας. 

Η εταιρεία «CRONUS ΕΜΠΟΡΙΚΗ ΑΕ» Ιδρύθηκε στις 1/1/2011  µε µετόχους 

τον Μέτοχο «Α» και τον µέτοχο «Β» . Ο µέτοχος «Α» εισφέρει στην εταιρία ένα 

Αυτοκίνητο Ι.Χ αξίας 30.000 € , ένα Ηλεκτρονικό υπολογιστή 10.000 € και σε 

µετρητά 300.000 € και ο Μέτοχος Β εισφέρει µετρητά 1.000.000 €. 
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Οι εγγραφές που θα κάνει ο Λογιστής σύµφωνα µε το Λογιστικό Σχέδιο είναι 

οι παρακάτω: 
 1/1  Χρέωση Πίστωση 
33                  ΧΡΕΩΣΤΕΣ ∆ΙΑΦΟΡΟΙ  
33.03.01        ΜΕΤΟΧΟΙ ΛΟΓ/ΣΜΟΣ ΚΑΛΥΨΗΣ ΚΕΦΑΛ. 
                     ΜΕΤΟΧΟΣ Β 

340.000 

40                          ΚΕΦΑΛΑΙΟ  
40.0200                ΟΦΕΙΛΟΜΕΝΟ ΜΕΤΟΧΙΚΟ ΚΕΦΑΛΑΙΟ  340.000

Εισφορά Μετόχου Α  
 1/1    
33                  ΧΡΕΩΣΤΕΣ ∆ΙΑΦΟΡΟΙ  
33.04.00         ΟΦΕΙΛΟΜΕΝΟ ΚΕΦΑΛΑΙΟ ΜΕΤΟΧΟΣ Α   340.000 
33                             ΧΡΕΩΣΤΕΣ ∆ΙΑΦΟΡΟΙ  
33.03.00                   ΜΕΤΟΧΟΙ ΛΟΓ/ΣΜΟΣ ΚΑΛΥΨΗΣ ΚΕΦΑΛ  
                               ΜΕΤΟΧΟΣ Α 

 300.000

Οφειλόµενο κεφάλαιο Μετόχου Α  
_________________________  1/1 _____________________  
38                  ΧΡΗΜΑΤΙΚΑ ∆ΙΑΘΕΣΙΜΑ  
38.00.00         ΤΑΜΕΙΟ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ   300.000 
33                             ΧΡΕΩΣΤΕΣ ∆ΙΑΦΟΡΟΙ  
33.04.00                   ΟΦΕΙΛΟΜΕΝΟ ΚΕΦΑΛΑΙΟ ΜΕΤΟΧΟΣ Α    300.000
                   Είσπραξη Οφειλόµενου κεφάλαιο Μετόχου Α      
                   (Γρ.είσπραξης Νο 100) 

 

 1/1     
40                  ΜΕΤΟΧΙΚΟ ΚΕΦΑΛΑΙΟ  
40.02.00        ΟΦΕΙΛΟΜΕΝΟ ΜΕΤΟΧΙΚΟ ΚΕΦΑΛΑΙΟ 340.000 
40                          ΚΕΦΑΛΑΙΟ  
40.00.00                ΜΕΤΟΧΙΚΟ ΚΕΦΑΛΑΙΟ  340.000

Μετοχικό Κεφάλαιο  
 1/1    
33                  ΧΡΕΩΣΤΕΣ ∆ΙΑΦΟΡΟΙ  
33.03.01        ΜΕΤΟΧΟΙ ΛΟΓ/ΣΜΟΣ ΚΑΛΥΨΗΣ ΚΕΦΑΛ. 
                     ΜΕΤΟΧΟΣ Β 

1.000.000 

40                          ΚΕΦΑΛΑΙΟ  
40.02.00                ΟΦΕΙΛΟΜΕΝΟ ΜΕΤΟΧΙΚΟ ΚΕΦΑΛΑΙΟ  1.000.000

Εισφορά Μετόχου B  
 1/1    
33                  ΧΡΕΩΣΤΕΣ ∆ΙΑΦΟΡΟΙ  
33.04.01         ΟΦΕΙΛΟΜΕΝΟ ΚΕΦΑΛΑΙΟ ΜΕΤΟΧΟΣ Α   1.000.000 
33                             ΧΡΕΩΣΤΕΣ ∆ΙΑΦΟΡΟΙ  
33.03.01                   ΜΕΤΟΧΟΙ ΛΟΓ/ΣΜΟΣ ΚΑΛΥΨΗΣ ΚΕΦΑΛ 
                                ΜΕΤΟΧΟΣ Β 

 1.000.000

Οφειλόµενο κεφάλαιο Μετόχου Α  
_________________________  1/1 _____________________  
38                  ΧΡΗΜΑΤΙΚΑ ∆ΙΑΘΕΣΙΜΑ  
38.00.00         ΤΑΜΕΙΟ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ   1.000.000 
33                             ΧΡΕΩΣΤΕΣ ∆ΙΑΦΟΡΟΙ  
33.04.01                   ΟΦΕΙΛΟΜΕΝΟ ΚΕΦΑΛΑΙΟ ΜΕΤΟΧΟΣ Β    1.000.000
                   Είσπραξη Οφειλόµενου κεφάλαιο Μετόχου Β      
                   (Γρ.είσπραξης Νο 101) 

 

 1/1     
40                  ΜΕΤΟΧΙΚΟ ΚΕΦΑΛΑΙΟ  
40.02.00        ΟΦΕΙΛΟΜΕΝΟ ΜΕΤΟΧΙΚΟ ΚΕΦΑΛΑΙΟ 1.000.000 
40                          ΚΕΦΑΛΑΙΟ  
40.00.00                ΜΕΤΟΧΙΚΟ ΚΕΦΑΛΑΙΟ  1.000.000

Μετοχικό Κεφάλαιο  
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Πίνακας-59. Ισοζύγιο 

 

 Για να αρχίσετε τις εγγραφές σας στην εταιρεία θα πρέπει να βάλετε την 

σωστή ηµεροµηνία στο πρόγραµµα, γιατί πρώτον αποφεύγετε τα λάθη 

καταχώρησης και κατά δεύτερο σας διευκολύνει γιατί σας προτείνει κατά την 

εγγραφή την ηµεροµηνία αυτή.   

Στην επάνω αριστερή γωνία του µενού πατάτε επάνω στο Microsoft Dynamics 

NAV και επιλέγετε Εργαλεία  Ορισµός Ηµεροµηνίας Εργασίας και  

καταχωρείτε την ηµεροµηνία εργασίας (1/1/2011) .  

 

 
Πίνακας-60. Ορισµός ηµεροµηνίας εργασίας 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Γενική Λογιστική Εργασίες  Εγγραφές 

Λογιστικής. 

 
Πίνακας-61. Εργασίες Εγγραφές Λογιστικής 
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Πατάµε Εγγραφές Λογιστικής και εµφανίζεται ο κατάλογος των προτύπων 

εγγραφών που έχετε ορίσει ότι θα γίνονται στη Γενική Λογιστική  και επιλέγετε 

Συµψηφιστική εγγραφή  (ΣΕ). 

 
Πίνακας-62. Κατάλογος προτύπων εγγραφών 

 

(Ο κατάλογος είναι ∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση Εφαρµογών Οικονοµική 

∆ιαχείριση  Γενικά  Πρότυπα Εγγραφών) 

 

Στην οθόνη  Εγγραφών Γενικής Λογιστικής  εµφανίζεται αυτόµατα η 

ηµεροµηνία «1/1/2011»  και ο πρώτος αριθµός σειράς του παραστατικού 

ΣΕ000001.  

 

 
Πίνακας-63. Εγγραφές λογιστικής 
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Σε κάθε γραµµή καταχωρείτε τον λογαριασµό του ΕΓΛΣ  την περιγραφή και το 

ποσό. Για την διευκόλυνση σας στην καταχώρηση πατώντας το πλήκτρο “F8” 

το πρόγραµµα επαναλαµβάνει το περιεχόµενο της προηγούµενης γραµµής.  

Στο πεδίο αριθµός παραστατικού εισαγάγετε έναν αριθµό παραστατικού για τη 

γραµµή εγγραφών. 

Εάν το πεδίο Αρ. Σειράς Καταχώρησης στη γραµµή εγγραφών περιέχει έναν 

κωδικό αρίθµησης σειράς, ο κωδικός αυτός θα χρησιµοποιηθεί για να γίνει 

αντιστοίχιση αριθµού παραστατικού στην καταχωρηµένη λογιστική εγγραφή. 

Εάν το πεδίο "Αρ. Σειράς Καταχώρησης" είναι κενό, τα περιεχόµενα του 

συγκεκριµένου πεδίου θα χρησιµοποιηθούν ως αριθµός παραστατικού στην 

καταχωρηµένη εγγραφή. 

Εάν το πεδίο Αρ. Σειράς στη δέσµη εγγραφών είναι συµπληρωµένο, το 

πρόγραµµα εισαγάγει αυτόµατα στο πεδίο αυτό, τον επόµενο αριθµό στη 

σειρά. Αν το πρόγραµµα δεν ορίσει αυτόµατα τον αριθµό παραστατικού, 

πρέπει να επαναπροσδιορίσετε τη συγκεκριµένη αρίθµηση σειράς. 

Μπορείτε να εισαγάγετε έναν αριθµό παραστατικού µε µη αυτόµατο τρόπο, 

εάν το πεδίο "Αρ. Σειράς" στη δέσµη εγγραφών είναι κενό. 

Εδώ θα εισάγετε την πρώτη εγγραφή χρεώνοντας  33.03.00.00 «Μέτοχοι 

λογ/σµος κάλυψης κεφαλαίου» και πιστώνοντας 40.02.00.00 «Οφειλόµενο 

Μετοχικό Κεφάλαιο».  
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Πίνακας-64. Πρώτη εγγραφή Λογιστικής 

 

Πριν την καταχώρηση της Λογιστικής εγγραφής θα πρέπει να ελέγξετε το 

Λογιστικό άρθρο για την συµφωνία του. Επιλέγετε Ενέργειες   ∆οκιµαστική 

Αναφορά, βάζετε ηµεροµηνία 01/01/2011 και βλέπετε την προεπισκόπηση της 

εκτύπωσης και θα πρέπει το άρθρο να είναι ισοσκελισµένο δηλαδή η χρέωση 

να είναι ίση µε την πίστωση. 

Εάν έχετε κάνει λάθος µια γραµµή και θέλετε να την διαγράψετε, την επιλέγετε 

και πατάτε ctrl+del  και ζητά επιβεβαίωση ∆ιαγραφής. 

 

 
 

Πίνακας-65. ∆οκιµαστική Αναφορά 
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Επιστρέφετε στις εγγραφές και πατάτε καταχώρηση “F9” και για να 

καταχωρήσετε την εγγραφή απαντάτε µε “Yes” στο ερώτηµα “Θέλετε να 

καταχωρήσετε τις εγγραφές” . 

 
Πίνακας-66. Καταχώρηση 

 

Το πρόγραµµα σας ενηµερώνει “Οι γραµµές καταχωρήθηκαν µε επιτυχία”. 

Για να ελέγξετε ότι οι εγγραφές έγιναν: 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Γενική Λογιστική  Λογιστικό Σχέδιο. 

Παρατηρείτε ότι έχουν διαφοροποιηθεί το υπόλοιπα  «χρέωση»  33030000 

«Μέτοχοι λογ/σµος κάλυψης µετοχικού κεφαλαίου», το υπόλοιπο «πίστωση» 

κεφαλαίου και πίστωση 40020000. Επιλέγετε Σχετικές πληροφορίες  

Λογαριασµός  Εγγραφές Καθολικού (CTRL+F7) και βλέπετε την κίνηση στο 

λογαριασµό. Επιλέγετε την γραµµή του λογαριασµού 33030000 και πατάτε 

Αρχείο καταχωρήσεων Γ/Λ και γίνετε η προβολή του αρχείου και στη συνέχεια 

πατάτε Εγγραφές Γ/Λ και εµφανίζεται η  λογιστική εγγραφή . 
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Πίνακας-67. Εµφάνιση εγγραφής 

 

Επιλέγω το λογαριασµό 33030000 και Ηµερολόγιο Γ/Λ-Α/Λ ανοίγει παράθυρο 

όπου στην καρτέλα «Σειρά ανά ηµερολόγιο» βάζω φίλτρο «ΓΗ» και στην 

καρτέλα «Γενική Λογιστική» βάζω φίλτρο ηµεροµηνία 01/01/2011..01/01/2011 

και πατάτε προεπισκόπηση για να δείτε την εγγραφή. 

Έστω ότι είχατε κάνει  λάθος την εγγραφή  επειδή κάνατε οριστική εγγραφή 

και όχι προσωρινή  για  να το διορθώσετε πρέπει να κάνετε διαγραφή της 

εγγραφής και καταχώρηση πάλι της ορθής.  

Πρέπει να ορίσετε την σειρά αντιλογισµού γιατί διαφορετικά δεν θα σας 

επιτρέψει να κάνετε την εγγραφή. 

Πηγαίνετε ∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση εφαρµογών  Γενικά  Αρ.σειράς 

 Αρ. σειράς και στην σειρά GL-TRAN στο  πεδίο αρ.σειράς αντιλογισµού 

επιλέγετε GL-TRAN . 

 
Πίνακας-68. Σειρά ακυρωτικού 

 

 Στην συνέχεια πηγαίνετε πάλι Οικονοµική διαχείριση  Γενική Λογιστική   

Λογιστικό Σχέδιο  , Αρχείο καταχωρήσεων Γ/Λ  Αντιλογισµός αρχείου 

καταχωρήσεων, εµφανίζει την εγγραφή και πατάτε «ΟΚ». 



 
Βάρδας Ιωάννης  - Σηµειώσεις µαθήµατος:  “Συστήµατα διαχείρισης Επιχειρησιακών πόρων (ERP)”-   Σελίδα 83

 
Πίνακας-69. Αντιλογισµός εγγραφής 

 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Γενική Λογιστική  Αναφορές  

Εγγραφές  Ηµερολόγιο Γ/Λ-Α/Λ (ΕΛΛ).  Στην οθόνη που εµφανίζεται 

επιλέγετε τον κωδικό ηµερολογίου που έχετε ορίσει «ΓΗ» . 

Στην καρτέλα Γενική Λογιστική καταχωρείτε Ηµεροµηνία Καταχώρησης 

01/01/2011..01/01/2001 δηλαδή όλο τον Ιανουάριο  και στην συνέχεια 

επιλέγετε “Προεπισκόπηση” και το πρόγραµµα σας εµφανίζει όλες τις 

εγγραφές που έχετε δηµιουργήσει. 
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Πίνακας-70. Προεπισκόπηση εκτύπωσης εγγραφής 

Στην συνέχεια θα καταχωρήσετε και την επόµενη εγγραφή µε χρέωση 

33040000 «Οφειλόµενο Κεφάλαιο Μέτοχος Α»  και πίστωση 33030000 

«Μέτοχοι λογαριασµός κάλυψης κεφαλαίου Μέτοχος Α»  . 

Στην συνέχεια για να κάνετε την τρίτη εγγραφή του παραδείγµατος που είναι  

ταµειακή εγγραφή, Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Γενική Λογιστική  

Εγγραφές Λογιστικής. Εµφανίζεται ο κατάλογος των προτύπων εγγραφών 

που έχετε ορίσει ότι θα γίνονται στη Γενική Λογιστική και   επιλέγετε “ΤΕ”  

(ταµειακές εγγραφές) και ΟΚ.  

Στην οθόνη που ακολουθεί εµφανίζεται αυτόµατα πρώτος αριθµός σειράς του 

παραστατικού “ΤΓ000001” και ο Αριθµός Λογαριασµού Ισοζύγισης που έχω 

ορίσει ότι είναι ο 38.00.00.00 «Ταµείο Κεντρικού» . Καταχωρείτε λογαριασµό, 

περιγραφή και ποσό και  επιλέγετε “Καταχώρηση” πάλι “Καταχώρηση” . 

 
Πίνακας-71. Ταµειακή εγγραφή 

Συνεχίζετε µε την καταχώρηση και των υπολοίπων εγγραφών του 

παραδείγµατος. 

Μετά από όλες τις εγγραφές πρέπει να εκτυπώσετε για έλεγχο το Ισοζύγιο 

Γενικού – Αναλυτικών καθολικών. 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Γενική Λογιστική  Εκτυπώσεις  

Οικονοµική ∆ήλωση  Ισοζύγιο Γενικού και Αναλυτικών Καθολικών (ΕΛΛ) και 

στην οθόνη που εµφανίζεται καταχωρείτε το διάστηµα εγγραφών στο πεδίο  

“Ηµεροµηνία”  . Στην καρτέλα “Επιλογές” στο πεδίο “εκτύπωση λογαριασµών 

µε”  επιλέγετε  “µόνο υπόλοιπο” και πατώντας προεπισκόπηση µας εµφανίζει 

το Ισοζύγιο. 
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Πίνακας-72. Ισοζύγιο Γενικού-Αναλυτικών Καθολικών 

 

Στην εκτύπωση αυτή εµφανίζεται η ανάλυση του υπολοίπου των 

λογαριασµών. Μπορείτε να καθορίσετε ποιοι λογαριασµοί περιλαµβάνονται 

στην εκτύπωση ορίζοντας φίλτρα. Επίσης, µπορείτε να καθορίσετε τι θα 

εµφανίζεται στην εκτύπωση συµπληρώνοντας τα πεδία της σελίδας 
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"Επιλογές". Στην περιοχή υποσέλιδου εκτυπώνονται τα σύνολα κατά επίπεδο 

λογαριασµού. 

Λογ. Γ/Λ 
Κωδικός: Εισαγάγετε τους κωδικούς των λογαριασµών που θα 

συµπεριληφθούν στην εκτύπωση. 

Ηµ/νία (Φίλτρο): Εισαγάγετε την περίοδο της οποίας οι λογαριασµοί θέλετε 

να εµφανιστούν.  

Επιλογές 
Υπόλοιπο Απογραφής: Στο πεδίο αυτό ορίζεται πώς θα εκτυπωθούν τα 

ποσά υπολοίπου απογραφής. Υπάρχουν τρεις διαθέσιµες επιλογές: 

(κενό)- αν επιλέξετε κενό, τα ποσά υπολοίπου απογραφής θα εκτυπωθούν 

µόνο στη στήλη υπολοίπου απογραφής.  

∆εν περιλαµβάνονται : ενεργοποιήστε αυτήν την επιλογή για να αγνοηθούν οι 

εγγραφές υπολοίπου απογραφής. 

Περιλ. στην Κίνηση Περιόδου : αν ενεργοποιήσετε αυτήν την επιλογή, το 

πρόγραµµα θα εκτυπώσει το υπόλοιπο απογραφής στη στήλη υπολοίπου 

απογραφής και θα συµπεριλάβει επίσης τα υπόλοιπα απογραφής στα ποσά 

κίνησης της προηγούµενης περιόδου. 

Εκτύπωση Λογαριασµών µε : Σε αυτό το πεδίο επιλογής, µπορείτε να 

εισαγάγετε ένα πρόσθετο φίλτρο σχετικά µε τα υπόλοιπα λογαριασµών ή τα 

ποσά κίνησης περιόδου. Υπάρχουν τρεις επιλογές: 

(κενό)- Η επιλογή αυτή δεν επηρεάζει καθόλου την εκτύπωση 

Με Υπόλοιπο : ενεργοποιώντας αυτήν την επιλογή θα εκτυπωθούν 

λογαριασµοί των οποίων το τελικό υπόλοιπο δεν είναι µηδέν. 

Με Κίνηση στην Περιόδου : ενεργοποιήστε αυτήν την επιλογή για να 

εκτυπώσετε λογαριασµούς που έχουν ποσό κίνησης περιόδου διαφορετικό 

από το µηδέν στην περίοδο που ορίζετε µε το φίλτρο ηµεροµηνίας. 

Θεωρηµένη Εκτύπωση: Εδώ µπορείτε να ορίσετε αν πρόκειται για θεωρηµένη 

εκτύπωση. 

 

5.3. Καταχώρηση των εγγραφών έναρξης της εταιρείας 

Στο πρόγραµµα εκτός από Οριστικές εγγραφές, στην Γενική Λογιστική 

µπορούµε να κάνουµε και Προσωρινές εγγραφές οι οποίες µπορούν να 

σβηστούν χωρίς να κάνουµε αντιλογισµό. 
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Κάθε φορά που καταχωρείται µια προσωρινή εγγραφή Γ/Λ, δηµιουργείται ένα 

αρχείο καταχωρήσεων. 

Οι προσωρινές εγγραφές Γ/Λ στο αρχείο καταχωρήσεων είναι αποτέλεσµα 

της καταχώρησης εγγραφών στο υποσύστηµα "Γενική Λογιστική". 

Μπορείτε να δείτε τα αρχεία καταχωρήσεων προσωρινών εγγραφών στο 

στοιχείο µενού Οικονοµική διαχείριση Γενική Λογιστική Ιστορικό  

Κατάλογοι  Αρχείο καταχωρήσεων προσωρινών εγγραφών στο κύριο µενού 

του υποσυστήµατος της Γενικής Λογιστικής. 

Τα αρχεία προσωρινών καταχωρήσεων µπορεί να περιέχουν επίσης 

προσωρινές εγγραφές πελατών και προµηθευτών που έχουν τον ίδιο αριθµό 

εγγραφής όπως η εγγραφή Γ/Λ, όπως και προσωρινές εγγραφές ΦΠΑ. 

Κάθε αρχείο καταχωρήσεων εµφανίζει τον πρώτο και τον τελευταίο αριθµό της 

προσωρινής εγγραφής. Για να δείτε τις εγγραφές, επιλέξτε "Αρχείο 

Καταχωρήσεων Προσωρινών Εγγραφών" και στη συνέχεια είτε "Γενική 

Λογιστική", "Εγγραφές Πελατών", "Εγγραφές Προµηθευτών" ή "Εγγραφές 

ΦΠΑ". 

Από τον πίνακα Αρχείο Καταχωρήσεων Προσωρινών Εγγραφών ο χρήστης 

µπορεί να εκτελέσει δυο µαζικές εργασίες: 

 ∆ιαγραφή: 
Με την εργασία διαγραφής µιας γραµµής του αρχείου καταχώρησης 

προσωρινών εγγραφών, ο χρήστης διαγράφει όλες τις σχετικές µε αυτή την 

γραµµή προσωρινές εγγραφές (σε λογαριασµούς λογιστικής, πελάτες, 

προµηθευτές, ΦΠΑ καθώς και διαστάσεις). 

Η διαγραφή µπορεί να επιτευχθεί επιλέγοντας τις γραµµές και πατώντας το 

πλήκτρο ∆ιαγραφή (F4). 

 Μεταφορά: 
Με την εργασία της µεταφοράς, ο χρήστης µπορεί να µεταφέρει µια γραµµή 

από το Αρχείο Καταχωρήσεων Προσωρινών Εγγραφών στο παράθυρο 

Εγγραφές Λογιστικής και από εκεί να την καταχωρήσει στη λογιστική (έχοντας 

τη δυνατότητα να την µεταβάλει). ∆ίνεται επίσης η δυνατότητα στον χρήστη να 

επιλέξει αν θα διαγράψει ή όχι την προσωρινή εγγραφή µετά τη µεταφορά της 

στο παράθυρο Εγγραφές Λογιστικής. Επίσης ο χρήστης µπορεί να επιλέξει το 

πρότυπο εγγραφών καθώς και τη δέσµη εγγραφών λογιστικής στην οποία θα 

γίνει η µεταφορά. 
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Η µεταφορά µπορεί να γίνει µε δυο τρόπους από το παράθυρο Αρχείο 

Καταχωρήσεων  Προσωρινών Εγγραφών. Ο πρώτος τρόπος χρησιµοποιείται 

στην περίπτωση που θέλουµε να µεταφέρουµε µια µόνο γραµµή, οπότε 

επιλέγουµε Λειτουργίες, Μεταφορά Γραµµής, και ο δεύτερος στην περίπτωση 

που θέλουµε να µεταφέρουµε περισσότερες της µιας γραµµής, οπότε 

επιλέγουµε Λειτουργίες, Μεταφορά Γραµµών. Στην δεύτερη εκτύπωση, η 

εφαρµογή ζητάει φίλτρα των γραµµών που θα µεταφερθούν, προκειµένου να 

εκτελεστεί η µαζική εργασία Μεταφορά - Γραµµών. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Βάρδας Ιωάννης  - Σηµειώσεις µαθήµατος:  “Συστήµατα διαχείρισης Επιχειρησιακών πόρων (ERP)”-   Σελίδα 89

∆Ι∆ΑΚΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ  6: ΠΑΡΑΜΕΤΡΟΠΟΙΗΣΗ 
ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΩΝ ΚΑΙ ΤΙΜΟΛΟΓΙΑ ΑΓΟΡΩΝ  

 
Στην παρούσα διδακτική  ενότητα αυτή θα δούµε: 

• το Βασικό αρχείο του Προµηθευτή Γενικά στοιχεία, Τιµολόγηση, 

Πληρωµές. 
• καταχώρηση προκαταβολών σε Προµηθευτές 

• έλεγχο καρτέλας Προµηθευτή.  

• έλεγχο  στην Γενική Λογιστική για την εγγραφή του υποσυστήµατος των 

Προµηθευτών.  

• καταχώρηση Τιµολογίου αγοράς . 

• καταχώρηση πληρωµής σε Προµηθευτή, 

• αντιστοίχηση (συσχέτιση) της πληρωµής µε το τιµολόγιο. 

• Ισοζύγιο Προµηθευτών. 

 
6.1.  Εισαγωγικό σηµείωµα 

Στην δεύτερη υποενότητα γίνονται οι καταχωρήσεις στο Βασικό αρχείο των 

Προµηθευτών και συµπληρώνονται τα απαραίτητα πεδία για την 

παραµετροποίηση του Προµηθευτή. Στην συνέχεια θα κάνουµε εγγραφές µε 

τιµολόγια αγοράς και θα δώσουµε έναντι λογαριασµού ή θα εξοφλήσουµε 

τους Προµηθευτές. Τέλος θα αντιστοιχίσουµε την πληρωµή µε το τιµολόγιο 

αγοράς από τον Προµηθευτή και θα εκτυπώσουµε το Ισοζύγιο Προµηθευτών 

και το αντίστοιχο Ισοζύγιο από την Γενική Λογιστική για να ελέγξουµε την 

συµφωνία.  

6.2.  Καταχώρηση Προµηθευτών  

 

Θα καταχωρήσετε στο πρόγραµµα τους παρακάτω προµηθευτές: 
 

Κωδικός ΠΡ000001 ΠΡ000002 ΠΡ000003 ΠΡ000004 ΠΡ000005 ΠΡ000006 

Ονοµασία  ΒΑΣΙΛΕΙΟΥ Β ΓΕΩΡΓΙΟΥ Γ ∆ΗΜΗΤΡΙΟΥ∆ ∆ΗΜΟΥ Ε. ΕΛΕΥΘΕΡΙΟΥ Α ΜΠΑΛΗΣ Κ. 

∆ιεύθυνση ΚΟΡΙΝΘΟΥ 300 ΕΡΜΟΥ 30 ΜΑΙΖΩΝΟΣ 20 ΓΟΥΝΑΡΗ 20 ΕΡΜΟΥ 20 ΚΑΡΑΙΣΚΑΚΗ 10 

ΑΦΜ 0271717018 0271727031 027201708 027351710 0271740016 027144070 
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ΤΚ. 263 32 262 21 262 22 262 21 262 22 262 22 

Πόλη ΠΑΤΡΑ ΠΑΤΡΑ ΠΑΤΡΑ ΠΑΤΡΑ ΠΑΤΡΑ ΠΑΤΡΑ 

Κωδ.Χώρας GR GR GR GR GR GR 

∆.Ο.Υ Α΄ΠΑΤΡΩΝ Β΄ΠΑΤΡΩΝ Γ΄ΠΑΤΡΩΝ  Β΄ΠΑΤΡΩΝ Α΄ΠΑΤΡΩΝ Γ΄ΠΑΤΡΩΝ  

Επάγγελµα ΧΟΝ∆ΡΙΚΟ 

ΕΜΠΟΡΙΟ 

ΛΙΑΝΙΚΟ 

ΕΜΠΟΡΙΟ 

ΛΙΑΝΙΚΟ 

ΕΜΠΟΡΙΟ 

ΧΟΝ∆ΡΙΚΟ 

ΕΜΠΟΡΙΟ 

ΧΟΝ∆ΡΙΚΟ 

ΕΜΠΟΡΙΟ 

ΛΙΑΝΙΚΟ 

ΕΜΠΟΡΙΟ 

Ο.Κ Συµβαλ. ΕΣ ΕΣ ΕΣ ΕΣ ΕΣ ΕΣ 

Ο.Κ ΦΠΑ 
Συµβαλ. 

ΕΣ ΕΣ ΕΣ ΕΣ ΕΣ ΕΣ 

Ο.Κ Προµη. ΕΣ ΕΣ ΕΣ ΕΣ ΕΣ ΕΣ 

Όροι πληρ. 3Μ 0Μ 2Μ 0Μ 0Μ 0Μ 

Μέθοδοι 
πληρωµής 

ΓΡΑΜ ΜΕΤΡ ΜΕΤΡ ΜΕΤΡ ΜΕΤΡ ΜΕΤΡ 

Πίνακας-73. Στοιχεία Προµηθευτών 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Πληρωµές  Προµηθευτές ∆ηµιουργία 

και καταχωρείτε τα στοιχεία του πρώτου προµηθευτή. Στο πεδίο κωδικός 

δίνετε “Enter” και το σύστηµα δίνει αυτόµατα την επόµενη αρίθµηση . Με τα 

βελάκια δεξιά, αριστερά στο Βασικό Μενού µπορείτε να µετακινηθείτε από τον 

ένα Προµηθευτή σε έναν άλλο ή να πάτε στον πρώτο ή τον τελευταίο.   

 
Πίνακας-74. Καρτέλα Προµηθευτή (Γενικά) 

 

Συνεχίζετε την καταχώρηση στην καρτέλα Τιµολόγηση και παρατηρείτε τις 

οµάδες καταχώρησης που χαρακτηρίζουν πώς θα γίνουν οι λογιστικές 

εγγραφές. Στο σηµείο αυτό έχει ολοκληρωθεί η πλήρης παραµετροποίηση για 

µια αγορά.  
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Πίνακας-75. Τιµολόγηση 

 

Η Οµάδα Καταχώρησης Προµηθευτών δίνει το λογαριασµό της πίστωσης. 

Του Λογιστικού Άρθρου . Ο λογαριασµός Γενικής Λογιστικής που θα 

επιλέξουµε κατά την καταχώρηση των τιµολογίων αγοράς δίνει το λογαριασµό 

της χρέωσης . Ο συνδυασµός Οµάδα καταχώρησης ΦΠΑ Συµβαλλοµένου του 

προµηθευτή και Οµάδα καταχώρησης Ειδών ΦΠΑ ,που προκύπτει από την 

Οµάδα καταχώρησης Ειδών του λογαριασµού στο λογιστικό σχέδιο, δίνει το 

λογαριασµό ΦΠΑ αγορών , ο οποίος στο Λογιστικό Άρθρο χρεώνεται. 

Συµπληρώνετε την καρτέλα Τιµολόγηση και στην καρτέλα Πληρωµές στο 

πεδίο Μέθοδος συσχέτισης το αφήνετε “χειροκίνητα». 

Μπορείτε να επιλέξετε µεταξύ των επιλογών "Χειροκίνητα" και "Παλαιότερη". 

Η επιλογή σας θα έχει τα εξής αποτελέσµατα: 

"Χειροκίνητα" σηµαίνει ότι το πρόγραµµα θα συσχετίσει αγορές µόνο αν 

καθορίσετε ένα παραστατικό. 

"Παλαιότερη" σηµαίνει ότι αν δεν καθορίσετε ένα παραστατικό στο οποίο θα 

αντιστοιχιστεί η πληρωµή, το πρόγραµµα θα συσχετίσει την πληρωµή στην 

παλαιότερη εγγραφή από τις ανοικτές εγγραφές του προµηθευτή.  

Για να καθορίσετε τη µέθοδο συσχέτισης, κάντε κλικ στο βοηθητικό κουµπί 

στα δεξιά του πεδίου και επιλέξτε µία από τις εξής δύο επιλογές: 

Εάν δεν εισαγάγετε τίποτα εδώ, η µέθοδος συσχέτισης θα είναι "Χειροκίνητα". 

Επίσης στην καρτέλα Τιµολόγηση να συµπληρώσετε τα πεδία “Όροι 

πληρωµής” και “Μέθοδοι Πληρωµής”. Στον Πελάτη «Βασιλείου Β» , όροι 

πληρωµής “3M”  και µέθοδοι πληρωµής “ΓΡΑΜ” σηµαίνει ότι θα πληρώσετε 

τον Προµηθευτή σε  τρεις Μήνες µε Γραµµάτια .  
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Πίνακας-76. Τρόποι πληρωµής 

Καταχωρείται και µέθοδο πληρωµής 

 
Πίνακας-77. Μέθοδοι Πληρωµής 

Έτσι η καρτέλα του Προµηθευτή  «Πληρωµές» συµπληρώνετε και πατάµε 

«ΟΚ». 

 
 

Στην συνέχεια θα καταχωρήσετε και τους υπόλοιπους Προµηθευτές µε τα 

στοιχεία που εµφανίζονται στον παρακάτω Πίνακα  . Πηγαίνετε τον κέρσορα 
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στο πεδίο κωδικός , πατάτε το  εικονίδιο “τελευταίο” από την µπάρα Μενού για 

να πάτε στον τελευταίο Προµηθευτή και στην συνέχεια το εικονίδιο “επόµενο” 

σας πηγαίνει σε κενή καρτέλα όπου πατώντας “Enter”  η αρίθµηση θα αυξηθεί 

αυτόµατα σε ΠΡ000002 κ.λ.π. 
  

6.3.  Προκαταβολή σε Προµηθευτή   

Στην συνέχεια θα παραµετροποιήσετε κατάλληλα το κύκλωµα των 

προµηθευτών και θα κάνετε εγγραφές για την πληρωµή προκαταβολής σε 

Προµηθευτή.    

 

Στις 2/1/201 δώσαµε στον Προµηθευτή Βασιλείου Β. για την αγορά  

Βιβλιοθήκης αξίας 10.000 πλέον ΦΠΑ 23% , προκαταβολή  5.900 € µε την 

Αποδ.Εισπρ. Νο 120. 

 
 2/1  Χρέωση Πίστωση 
50               ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ   
50.00.00      ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ         5.900  
38                            ΧΡΗΜΑΤΙΚΑ ∆ΙΑΘΕΣΙΜΑ  
38.00.00                   ΤΑΜΕΙΟ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ         5.900

Προκαταβολή στον Βασιλείου Εντ.Πληρ. Νο 120   
Πίνακας-78. Παράδειγµα προκαταβολής σε προµηθευτή 

 

Στην συνέχεια θα κάνετε την εγγραφή στο Λογιστικό πρόγραµµα. Κάνετε 

αλλαγή της ηµεροµηνίας εργασίας σε 2/1/2011. Επιλέγετε Οικονοµική 

∆ιαχείριση  Πληρωµές  Εγγραφές Πληρωµών. Παρατηρείτε ότι το 

σύστηµα δίνει αυτόµατα αρίθµηση και Λογαριασµό Ισοζύγισης το ταµείο, 

επειδή το έχετε ορίσει στο πρότυπο πληρωµές. ∆ιορθώνετε ή όχι την 

ηµεροµηνία και καταχωρείτε Τύπο Παραστατικού “Πληρωµή”, Τύπο 

Λογαριασµού “Προµηθευτή”, επιλέγετε Αριθµό Λογαριασµού τον ΠΡ000001 

«ΒΑΣΙΛΕΙΟΥ Β» και καταχωρείτε το ποσό της χρέωσης. 
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 Πίνακας-79. Καταχώρηση προκαταβολής σε προµηθευτή 

 

Επιλέγετε Καταχώρηση  ∆οκιµαστική Αναφορά για να ελέγξετε την 

πληρότητα του άρθρου.  

Εάν στην εµφάνιση δεν υπάρχει  λάθος, Επιστρέφετε και επιλέγετε 

Καταχώρηση  Καταχώρηση. Απαντάτε “Yes” στο µήνυµα επιβεβαίωσης και 

το σύστηµα σας ενηµερώνει για την επιτυχή ολοκλήρωση. 

 
Πίνακας-80. Καταχώρηση προκαταβολής σε προµηθευτή 

 

Στην συνέχεια θα ελέγξετε εάν η εγγραφή ενηµέρωσε το υποσύστηµα των 

Προµηθευτών καθώς επίσης και την Γενική Λογιστική. 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Πληρωµές  Προµηθευτές και 

παρατηρείτε ότι έχει ενηµερωθεί το υπολογιζόµενο πεδίο Υπόλοιπο του  

προµηθευτή ΠΡ000001 «ΒΑΣΙΛΕΙΟΥ Β.» . Επίσης έχει ενηµερωθεί και η 

Καρτέλα του Προµηθευτή. 



 
Βάρδας Ιωάννης  - Σηµειώσεις µαθήµατος:  “Συστήµατα διαχείρισης Επιχειρησιακών πόρων (ERP)”-   Σελίδα 95

 
Πίνακας-81. Εκτύπωση Καθολικού προµηθευτή 

Επιστρέφετε στην προηγούµενη οθόνη και επιλέγετε Εγγραφές καθολικού 

“Περιήγηση”. Παρατηρείτε ότι έχουν δηµιουργηθεί : 

� ∆υο εγγραφές Γενικής Λογιστικής (χρεοπίστωση),  

� Μια εγγραφή προµηθευτών  

� Μια αναλυτική εγγραφή προµηθευτών (Εγγραφή συσχέτισης) 

 
Πίνακας-82. Εγγραφές του προµηθευτή 
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Επιλέγετε τη γραµµή της Γενικής Λογιστικής πατάτε ενέργειες και το κουµπί 

“Εµφάνιση” και εµφανίζεται το άρθρο της Γενικής Λογιστικής. 

 

 
Πίνακας-83. Εµφάνιση εγγραφής Γενικής Λογιστικής 

 

Στην συνέχεια επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Γενική Λογιστική  

Λογιστικό Σχέδιο και παρατηρείτε ότι έχουν αλλάξει τα υπόλοιπα του 

Λογαριασµού 38.00.00.00 «Ταµείο Κεντρικό»  και ο λογαριασµός 50.00.00.00 

«Προµηθευτές Εσωτερικού». 

 

 

 
Πίνακας-84.  Λογιστικό Σχέδιο 

 

6.4.  Παραγγελία και Τιµολόγιο Αγοράς 

Στην συνέχεια θα καταχωρήσετε παραστατικά αγορών και θα εξοφλήσετε τα 

παραστατικά αυτά . 
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   Στις 5/1/2011 παραλάβαµε την Βιβλιοθήκη από τον Προµηθευτή Βασιλείου 

µε το ΤΠ∆Α 151 αξίας 10.000 € πλέον ΦΠΑ 23%  και εξοφλήσαµε το 

υπόλοιπο αφού αφαιρέσαµε την προκαταβολή, µε µετρητά. 
 5/1  Χρέωση Πίστωση 
   
14                     ΕΠΙΠΛΑ & ΛΟΙΠΟΣ ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΣ   
14.00.00.23       ΕΠΙΠΛΑ                         10.000 
54                     ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΠΟ ΦΟΡΟΥΣ – ΤΕΛΗ  
54.00.28.23       ΦΠΑ ΑΓΟΡΩΝ ΠΑΓΙΩΝ 23% 2.300 
50                           ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ  
50.00.00.00             ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ  12.300
  

ΤΠ∆Α 151 αγορά Βιβλιοθήκης Βασιλείου   
 2/1    
50                    ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ  
50.00.00.00      ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ         7.300 
38                            ΧΡΗΜΑΤΙΚΑ ∆ΙΑΘΕΣΙΜΑ  
38.00.00.00              ΤΑΜΕΙΟ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ         7.300

Προκαταβολή στον Βασιλείου Εντ.Πληρ. Νο 120   
_________________________  1/1 _____________________   
 

Επιλέγετε Αγορές  Επεξεργασία Εντολής  Παραγγελία Αγοράς  

∆ηµιουργία και δίνετε “Enter” στον κωδικό. Εµφανίζεται αυτόµατα η αρίθµηση 

των παραγγελιών αγοράς, επειδή στην παραµετροποίηση Αγορών & 

Πληρωµών (στην ενότητα των παραµετροποιήσεων) στην καρτέλα Αρίθµηση, 

αυτή είναι η αυτόµατη αρίθµηση που καταχωρήσαµε στον Αριθµό Εντολών. 

Επιλέγετε κωδικό προµηθευτή στο πεδίο Αγορά από Προµηθευτή. 

∆ιορθώνετε τις ηµεροµηνίες και στις αναλυτικές γραµµές επιλέγω Τύπος 

Λογαριασµός (γενικής λογιστικής). 

Οι επιλογές είναι: 

� Κενό - Αν το πεδίο είναι κενό, µπορείτε να εισαγάγετε κείµενο στο 

πεδίο "Περιγραφή" (δεν µπορείτε να χρησιµοποιήσετε άλλα πεδία). 

Αυτό µπορεί να είναι χρήσιµο Αν θέλετε να κάνετε ένα σχόλιο σχετικά 

µε τη γραµµή παραπάνω. 

� Λογαριασµός (Γ/Λ) - η γραµµή περιλαµβάνει ένα λογαριασµό Γ/Λ. 

            Είδος - η γραµµή περιλαµβάνει ένα είδος αποθέµατος. 

� Πάγιο - η γραµµή περιλαµβάνει ένα πάγιο. 

� Επιβάρυνση (Είδος) - η γραµµή περιλαµβάνει µια επιβάρυνση είδους. 

∆εν µπορείτε να καταχωρήσετε µια παραγγελία, τιµολόγιο ή πιστωτικό 

τιµολόγιο Αν όλες οι γραµµές περιλαµβάνουν µόνο κείµενο. Τουλάχιστον µια 
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από τις γραµµές πρέπει να περιλαµβάνει ένα είδος, ένα πάγιο, µια 

επιβάρυνση ή ένα λογαριασµό Γ/Λ, καθώς και µια ποσότητα και ένα ποσό.  

Στον  Κωδικό επιλέγω 140000 (έπιπλα και σκεύη).  

Καταχωρώ Ποσότητα και Άµεσο Κόστος. Επιλέγω Καταχώρηση - 

∆οκιµαστική Εκτύπωση για να ελέγξετε το άρθρο και µετά Προεπισκόπηση . 

Εάν δεν είχα βάλει αριθµό παραστατικού θα έβγαζε µήνυµα µέσα στην 

εγγραφή .  

 
Πίνακας-85. ∆οκιµαστική Εκτύπωση Αγοράς 

 

Επιστρέφετε και επιλέγετε την καρτέλα Τιµολόγηση. Εδώ παρατηρείτε ότι το 

σύστηµα µετέφερε από την αντίστοιχη καρτέλα του προµηθευτή τους “Όρους” 

και τη “Μέθοδο Πληρωµής”. Έτσι υπολογίζει αυτόµατα την ηµεροµηνία 

πληρωµής που είναι σε τρείς µήνες δηλαδή 5/4/2011 . Επίσης καταχωρείτε 

υποχρεωτικά τον αριθµό παραστατικού και το καταχωρείτε F11 και στον 

πίνακα αποδεχόµαστε “Παραλαβή και Τιµολόγηση”  και αποδοχή “OK”. 
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� Παραλαβή, όταν έχω µόνο ∆ελτίο Αποστολής 

� Τιµολόγιο , όταν είχα καταχωρήσει το ∆ελτίο αποστολής και ήρθε το 

Τιµολόγιο. 

� Παραλαβή και Τιµολόγηση, όταν  παραλαµβάνω µε ΤΠ∆Α . 

 

 
Πίνακας-86. Καταχώρηση Τιµολογίου Αγοράς 

 

Για να ελέγξετε ότι εγγραφή έχει ενηµερώσει Προµηθευτές και την Γενική 

Λογιστική ,Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Πληρωµές  Προµηθευτές και 

παρατηρείτε ότι έχει ενηµερωθεί το υπολογιζόµενο πεδίο Υπόλοιπο του  

προµηθευτή «Βασιλείου». Στην συνέχεια επιλέγετε την ανάλυση του πεδίου 

και βλέπετε τις εγγραφές που έχουν γίνει στον Προµηθευτή και επιλέγετε 

περιήγηση .  
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Πίνακας-87. Εµφάνιση εγγραφών προµηθευτή 

 

� Το τιµολόγιο που καταχωρήσαµε από τις αγορές 

� Τρεις εγγραφές Γενικής Λογιστικής,  

� Εγγραφή στο υποσύστηµα ΦΠΑ, 

� Εγγραφή στο υποσύστηµα προµηθευτών (εγγραφές)  

� Αναλυτική εγγραφή προµηθευτών (εγγραφή συσχέτισης, χωρίς όµως 

να συσχετίσει αυτόµατα το τιµολόγιο µε την προκαταβολή. 

 Επιλέγετε τις τρεις εγγραφές λογιστικής και Εµφάνιση. Παρατηρείτε ότι πέραν 

των προµηθευτών (5000000) και Επίπλων (14000000) έχει ενηµερωθεί και ο 

αναλυτικός λογαριασµός 540028023 (ΦΠΑ αγορών παγίων).  

Ο συνδυασµός Ο.Κ. ΦΠΑ Συµβαλλοµένου του προµηθευτή (ΕΣ) και Ο.Κ. 

Ειδών ΦΠΑ (ΠΑΓΙΑ23 που προκύπτει από την Ο.Κ. Ειδών του λογαριασµού 

στο λογιστικό σχέδιο ΠΑΓΙΑ) δίνει το λογαριασµό ΦΠΑ αγορών. Στην συνέχεια 

να ελέγξετε τις εγγραφές  σε όλα τα υποσυστήµατα . 

Ο πίνακας εγγραφές Προµηθευτών περιέχει καταχωρηµένες εγγραφές από 

παραγγελίες αγορών, τιµολόγια αγορών, πιστωτικά τιµολόγια αγορών, 

γραµµές εγγραφών, τιµολόγια τόκων, σηµειώµατα υπενθύµισης και 

επιστροφές εισπράξεων. 



 
Βάρδας Ιωάννης  - Σηµειώσεις µαθήµατος:  “Συστήµατα διαχείρισης Επιχειρησιακών πόρων (ERP)”-   Σελίδα 101

Όταν πραγµατοποιείτε καταχώρηση σε έναν λογαριασµό προµηθευτή, το 

πρόγραµµα δηµιουργεί µια εγγραφή προµηθευτή, την οποία µπορείτε να δείτε 

πηγαίνοντας Οικονοµική διαχείριση  Πληρωµές  Προµηθευτής Σχετικές 

πληροφορίες  Προµηθευτής  Εγγραφές Καθολικού (ctrl F7). 

Οι εγγραφές προµηθευτών δηµιουργούνται από την καταχώρηση της 

παραγγελίας αγοράς, του τιµολογίου, του πιστωτικού τιµολογίου ή της 

γραµµής εγγραφών. 

Όλες οι τροποποιήσεις στην εγγραφή προµηθευτή εξαιτίας, για παράδειγµα, 

εκπτώσεων πληρωµών ή επιβαρύνσεων σε συναλλαγµατικές ισοτιµίες 

νοµισµάτων, καταγράφονται στον πίνακα Αναλυτικές Εγγραφές 

Προµηθευτών. 

Τα µόνα πεδία από την εγγραφή προµηθευτή που µπορούν να 

τροποποιηθούν είναι τα εξής: Σε Αναµονή, Ηµ/νία Παράδοσης, Ηµ/νία 

Έκπτωσης Πληρωµής, ∆ιαθέσιµη Εκπτ. Πληρωµής, Ηµ/νιακή Ανοχή Εκπτ. 

Πληρωµών και Ανοχή Πληρωµής. ∆εν µπορείτε να αλλάξετε τα άλλα πεδία 

γιατί η εγγραφή έχει καταχωρηθεί. 

 

6.5.  Συσχέτιση Εγγραφών από τον χρήστη 

Αρκετές επιχειρήσεις χρησιµοποιούν τη λογική της συσχέτισης εγγραφών 

(open items) µε τα τιµολόγια, για να γνωρίζουν ποια τιµολόγια είναι ανοικτά 

και πρέπει να εξοφληθούν. Συνήθως κατά την ώρα της καταχώρησης της 

εγγραφής της πληρωµής δεν είναι γνωστό ποιο τιµολογίου εξοφλείται. Έτσι οι 

εγγραφές συνήθως γίνονται χωρίς συσχέτιση (open items) και στην συνέχεια 

γίνεται η συσχέτιση. Στην συνέχεια θα συσχετίσουµε το Τιµολόγιο Αγοράς µε 

την προκαταβολή που είχαµε δώσει στον προµηθευτή. 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Πληρωµές  Προµηθευτές πατάτε 

εγγραφές πληρωµών και στη συνέχεια συσχέτιση Εγγραφών. Παρατηρείτε 

στην οθόνη Εγγραφές Προµηθευτών ότι δεν έχουν γίνει συσχετίσεις εφ’ όσον 

το Υπόλοιπο Ποσό είναι ίσο µε το Αρχικό Ποσό και των δυο εγγραφών, του 

τιµολογίου και  της προκαταβολής.  Επιλέγω Λειτουργίες – Συσχέτιση 

Εγγραφών. 
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Πίνακας-88. Εµφάνιση εγγραφών για συσχέτιση 

Στην οθόνη Συσχέτισης Εγγραφών Προµηθευτών επιλέγετε την γραµµή 

(τιµολόγιο) και πατάτε «Καθορισµός συσχέτισης µε ID», ώστε να ορίσω ότι η 

βασική εγγραφή αναφοράς στην οποία θα γίνει η συσχέτιση είναι το τιµολόγιο. 

Το τιµολόγιο εµφανίζεται στο πάνω µέρος της οθόνης. Επιλέγετε την 

προκαταβολή που θέλετε να συσχετίσετε και επιλέγετε “Συσχέτιση” – 

“Καθορισµός Συσχέτισης µε ID”. Παρατηρείτε ότι η συσχέτιση έχει γίνει (όχι 

οριστικά) και το ανοικτό υπόλοιπο του τιµολογίου έχει µειωθεί. Επιλέγετε 

“Συσχέτιση” – “Καταχώρηση Συσχέτισης”. Στην οθόνη συσχέτισης εµφανίζεται 

πλέον µόνο το τιµολόγιο µε το υπόλοιπο προς συσχέτιση, η δε προκαταβολή 

δεν εµφανίζεται γιατί έχει συσχετισθεί. Επανέρχεστε στην οθόνη Εγγραφές 

Προµηθευτών και επιλέγετε το Υπόλοιπο Ποσό (που έχει διαφοροποιηθεί) 

ώστε να δείτε τις εγγραφές συσχέτισης (που στην ουσία είναι µια αρχική 

εγγραφή, το τιµολόγιο αγοράς και µια εγγραφή συσχέτισης, η προκαταβολή). 

Αντίστοιχα παρατηρείτε ότι το Υπόλοιπο Ποσό της προκαταβολής 

µηδενίστηκε, εφ’ όσον συσχετίστηκε µε το τιµολόγιο αγοράς, όπως προκύπτει 
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και από τις Αναλυτικές Εγγραφές Προµηθευτών (συσχέτισης) για το υπόλοιπο 

της προκαταβολής. 

 

6.6.  Πληρωµές σε Προµηθευτές – Αυτόµατη συσχέτιση 

Αγοράζουµε εµπορεύµατα από τον προµηθευτή Γεωργίου Γ. µε το ΤΠ∆Α Νο 

170 αξίας 30.000 € πλέον ΦΠΑ 23% και έχει συµφωνηθεί τα τιµολόγια να 

εξοφλούνται µε µετρητά . 
 5/1  Χρέωση Πίστωση 
20                    ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΑ   
20.00.00.23      ΑΓΟΡΕΣ ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ ΜΕ 19%                  30.000  
54                    ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΠΟ ΦΟΡΟΥΣ – ΤΕΛΗ  
54.00.28.23      ΦΠΑ ΑΓΟΡΩΝ ΠΑΓΙΩΝ 23% 6.900 
50                           ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ  
50.00.00                 ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ  36.900
  

ΤΠ∆Α 170  αγορά Βιβλιοθήκης µετρητοίς  Γεωργίου Γ.   
_________________________ 5/1  _____________________      
      
50                    ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ   
50.00.00.00      ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ         36.900  
38                                 ΧΡΗΜΑΤΙΚΑ ∆ΙΑΘΕΣΙΜΑ  
3800.00.00                   ΤΑΜΕΙΟ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ         36.900

ΤΠ∆Α 170  αγορά Βιβλιοθήκης µετρητοίς  Γεωργίου Γ.   
_________________________  1/1 _____________________   
 

Επιλέγετε Αγορές  Επεξεργασία Εντολής  Τιµολόγια, ώστε να εισάγετε απ’ 

ευθείας το τιµολόγιο αγοράς.  ∆ίνοντας “Enter” στον Κωδικό εµφανίζεται 

αυτόµατα η επόµενη αρίθµηση τιµολογίων. Επιλέγετε τον προµηθευτή 

Γεωργίου Γ., διορθώνετε τις ηµεροµηνίες και καταχωρείτε τον αριθµό 

τιµολογίου του προµηθευτή. Στις αναλυτικές γραµµές επιλέγετε Τύπος 

Λογαριασµός Γ/Λ, Κωδικό Λογαριασµού και καταχωρείτε  Ποσότητα και 

Άµεσο Κόστος Μονάδας. Στην καρτέλα “Τιµολόγηση” του Προµηθευτή 

παρατηρείτε τους όρους και τη µέθοδο πληρωµής . Επιλέγετε “Καταχώρηση” 

– “Καταχώρηση” ώστε να ενηµερωθούν όλα τα υποσυστήµατα. Ελέγχετε όλες 

τις εγγραφές που έγιναν σε όλα τα υποσυστήµατα. Επιλέγετε Οικονοµική 

∆ιαχείριση  Πληρωµές  Εγγραφές Πληρωµών και καταχωρείτε την 

πληρωµή, συσχετίζοντάς την µε το τιµολόγιο αγοράς του προµηθευτή (κατά 

το πρότυπο της προηγούµενης παραγράφου . Καταχωρείτε και ελέγχετε όλες 

τις ενηµερώσεις των υποσυστηµάτων και τις εγγραφές συσχέτισης. 
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Πίνακας-89. Καταχώρηση τιµολογίου 

 

6.7.  Εκτύπωση Ισοζυγίου Προµηθευτών 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Πληρωµές  Αναφορές  Ισοζύγιο 

Προµηθευτών. Στην οθόνη του ισοζυγίου καταχωρώ το διάστηµα (από – έως 

ηµεροµηνία) , στην δεύτερη καρτέλλα µε κίνηση στην περίοδο και πατάτε 

Προεπισκόπηση για να δείτε το Ισοζύγιο στην Οθόνη. 

 
Πίνακας-90. Ισοζύγιο προµηθευτών 
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Το Ισοζύγιο των προµηθευτών θα πρέπει να συµφωνεί µε τα υπόλοιπα του 

Ισοζυγίου πρωτοβαθµίων Λογαριασµών. 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Γενική Λογιστική  Αναφορές  Ισοζύγιο 

Γενικού – Αναλυτικών καθολικών(ΕΛΛ), επιλέγετε ηµεροµηνία και στην 

δεύτερη καρτέλλα µε κίνηση στην περίοδο. Τέλος επιλέγετε Προεπισκόπηση . 

 

 Πίνακας-91. Ισοζύγιο Γενικού καθολικού 
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∆Ι∆ΑΚΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ 7: ΠΑΡΑΜΕΤΡΟΠΟΙΗΣΗ ΠΕΛΑΤΩΝ ΚΑΙ 

ΕΓΓΡΑΦΕΣ ΠΕΛΑΤΩΝ   
 

Στην υποενότητα αυτή θα δούµε: 

• το Βασικό αρχείο του Πελάτη Γενικά στοιχεία, Τιµολόγηση, Πληρωµές. 
• καταχώρηση προκαταβολών από  Πελάτη. 

• έλεγχο καρτέλας Πελάτη.  

• έλεγχο  στην Γενική Λογιστική για την εγγραφή του υποσυστήµατος των 

Πελατών.  

• καταχώρηση Τιµολογίου Πώλησης . 

• καταχώρηση είσπραξης από  Πελάτη, 

• αντιστοίχηση της είσπραξης µε το τιµολόγιο. 

• Ισοζύγιο Πελατών 

• Ισοζύγιο Γενικής Λογιστικής. 

  

7.1  Εισαγωγικό σηµείωµα 

Στην πρώτη υποενότητα γίνονται οι καταχωρήσεις στο Βασικό αρχείο των 

Πελατών και συµπληρώνονται τα απαραίτητα πεδία για την παραµετροποίηση 

του Πελάτη. Στην συνέχεια θα κάνουµε αυτόµατες εγγραφές στην Γενική 

Λογιστική που θα προέρχονται από από το υποσύστηµα των πελατών  µε την 

έκδοση των τιµολογίων Πώλησης. Θα εισπράξουµε χρήµατα έναντι 

λογαριασµού ή θα µας εξοφλήσουν το υπόλοιπο οι Πελάτες µας. Τέλος θα 

αντιστοιχίσουµε την είσπραξη µε το τιµολόγιο Πώλησης του Πελάτη 

προκειµένου να παρακολουθούµε τα ανεξόφλητα τιµολόγια του  και θα 

εκτυπώσουµε το Ισοζύγιο Πελατών και το αντίστοιχο Ισοζύγιο από την Γενική 

Λογιστική για να ελέγξουµε την συµφωνία τους.  

 

7.2. Καταχώρηση των εγγραφών έναρξης της εταιρείας 

Αρχίζουµε µε την καταχώρηση στο Βασικό αρχείο των Πελατών βασιζόµενοι 

στην παραµετροποίηση που ήδη έχουµε κάνει στις προηγούµενες ενότητες. 

Παρατηρούµε ότι το σύστηµα δίνει αυτόµατα αρίθµηση σε κάθε νέο πελάτη 
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πατώντας “Enter” και ότι η παραµετροποίηση που καταχωρείται στην καρτέλα 

Τιµολόγηση επαρκεί για τη δηµιουργία του λογιστικού άρθρου στη Γενική 

Λογιστική. 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Εισπράξεις  Πελάτες και πηγαίνετε στην 

καρτέλα Πελάτη  όπου εκεί πατάτε –  “∆ηµιουργία” και “Enter” . 

Στο κωδικό  θα φέρει αυτόµατα τον κωδικό πελάτη “ΠΛ000001” και µπορείτε 

να µετακινηθείτε µε τα εικονίδια βελάκια , πρώτο, προηγούµενο, επόµενο, 

τελευταίο, κατάλογος. 

Η καταχώρηση θα γίνει σύµφωνα µε τα στοιχεία του παρακάτω πίνακα 

Πίνακα. 

 
Κωδικός ΠΛ000001 ΠΛ000002 

Ονοµασία  ΑΝ∆ΡΕΟΥ Α. ΠΕΤΡΟΥ Π. 

∆ιεύθυνση ΚΟΡΙΝΘΟΥ 10 ΕΡΜΟΥ 30 

ΑΦΜ 030010120 030010180 

ΤΚ. 263 32 262 21 

Πόλη ΠΑΤΡΑ ΠΑΤΡΑ 

Κωδ.Χώρας GR GR 

∆.Ο.Υ Α΄ ΠΑΤΡΩΝ Β΄ ΠΑΤΡΩΝ 

Επάγγελµα ΧΟΝ∆ΡΙΚΟ ΕΜΠΟΡΙΟ ΛΙΑΝΙΚΟ ΕΜΠΟΡΙΟ 

Ο.Κ Συµβαλ. ΕΣ ΕΣ 

Ο.Κ ΦΠΑ Συµβαλ. ΕΣ ΕΣ 

Ο.Κ Προµη. ΕΣ ΕΣ 

Όροι πληρ. 2Μ 2Μ 

Μέθοδοι πληρωµής ΓΡΑΜ ΜΕΤΡ 

Πίνακας-92. Στοιχεία πελατών 

 

Στα Γενικά του Πελάτη καταχωρείτε την Επωνυµία του , την ∆ιεύθυνση, τον 

Α.Φ.Μ, τον Τ.Κ, την Πόλη, τον Κωδ. Χώρας. 

∆ιευθύνσεις πελατών 
Όταν κάνετε µια πώληση, συνήθως αποστέλλετε το τιµολόγιο στο άτοµο ή την 

εταιρεία που έχει παραγγείλει τα προϊόντα. Μερικές φορές όµως ενδέχεται να 

απαιτείται η αποστολή του τιµολογίου σε διαφορετικό πελάτη. 

Όσον αφορά τις πωλήσεις, χρησιµοποιούνται οι όροι "πελάτης πώλησης" και 

"πελάτης τιµολόγησης". Για παράδειγµα, ένα τµήµα ενός δηµόσιου 

οργανισµού παραγγέλλει ένα είδος (είναι ο αγοραστής, ή ο πελάτης 
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πώλησης), αλλά στέλνετε το τιµολόγιο στο κεντρικό λογιστήριο, το οποίο 

πληρώνει για την αγορά. Το κεντρικό λογιστήριο είναι ο πελάτης τιµολόγησης. 

Στο πρόγραµµα, υπάρχουν τρεις τύποι διευθύνσεων πελάτη που µπορείτε να 

χρησιµοποιήσετε, ανάλογα µε τους διάφορους τύπους πελατών τιµολόγησης. 

∆ιεύθυνση πώλησης 
Είναι η διεύθυνση του πελάτη στον οποίο θα αποσταλούν τα είδη που 

περιλαµβάνονται στο τιµολόγιο. 

Εάν δεν έχετε ορίσει µια εναλλακτική διεύθυνση τιµολόγησης, το πρόγραµµα 

συµπληρώνει τα πεδία στη σελίδα "Τιµολόγηση" µιας επικεφαλίδας 

πωλήσεων µε τις πληροφορίες για τον κωδικό πελάτη που εισάγετε στο πεδίο 

"Πώληση σε Πελάτη (Κωδ.)". Μπορείτε να τις αλλάξετε αργότερα. 

∆ιεύθυνση τιµολόγησης 
Είναι η διεύθυνση του πελάτη στον οποίο θα στείλετε το τιµολόγιο. 

Αν απαιτείται η αποστολή τιµολογίου σε εναλλακτικό πελάτη, µπορείτε να 

ορίσετε έναν µόνιµο πελάτη τιµολόγησης ή να εισαγάγετε πελάτη τιµολόγησης 

σε µεµονωµένα παραστατικά πωλήσεων. 

Μπορείτε να εισαγάγετε έναν κωδικό πελάτη στο πεδίο "Τιµολόγηση σε 

Πελάτη (Κωδ.)" σε οποιαδήποτε καρτέλα πελάτη (µε την προϋπόθεση ότι 

έχετε ορίσει µια καρτέλα και για τον πελάτη τιµολόγησης). 

Στο εξής, κάθε φορά που συµπληρώνετε µια προσφορά, µια παραγγελία, ένα 

τιµολόγιο ή ένα πιστωτικό τιµολόγιο πώλησης, ο κωδικός αυτός καθώς και το 

αντίστοιχο όνοµα και η διεύθυνση αντιγράφονται στα αντίστοιχα πεδία της 

επικεφαλίδας πωλήσεων. 

Εάν δεν γνωρίζετε εκ των προτέρων ότι θα χρησιµοποιείται συγκεκριµένη 

διεύθυνση τιµολόγησης για κάθε τιµολόγιο προς έναν πελάτη, µην 

συµπληρώσετε το πεδίο "Τιµολόγηση σε Πελάτη (Κωδ.)" στην καρτέλα 

πελάτη. Αντί για αυτό, εισαγάγετε τον κωδικό του πελάτη τιµολόγησης αφού 

ορίσετε µια επικεφαλίδα πωλήσεων (επικεφαλίδα προσφοράς, παραγγελίας ή 

τιµολογίου). 

∆ιεύθυνση αποστολής 
Η διεύθυνση αποστολής είναι η διεύθυνση στην οποία θα αποστέλλονται είδη. 

Εάν ένας πελάτης θέλει τα διάφορα είδη να αποστέλλονται σε διαφορετικές 

διευθύνσεις, πρέπει να επιλέξετε από διάφορες διευθύνσεις αποστολής κατά 

την τιµολόγηση. 
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Μπορείτε να συσχετίσετε οποιεσδήποτε διευθύνσεις αποστολής µε έναν 

πελάτη. Κάθε διεύθυνση προσδιορίζεται από έναν µοναδικό κωδικό, και όταν 

χρησιµοποιείτε αυτόν τον κωδικό σε µια επικεφαλίδα πωλήσεων (επικεφαλίδα 

προσφοράς ή παραγγελίας), στο δελτίο αποστολής εκτυπώνονται οι 

αντίστοιχες πληροφορίες διεύθυνσης. 

Η διεύθυνση αποστολής εµφανίζεται και στο εκτυπωµένο τιµολόγιο. 

Συνεχίζετε την καταχώρηση στην καρτέλα Τιµολόγηση και παρατηρείτε τις 

οµάδες καταχώρησης που χαρακτηρίζουν πώς θα γίνουν οι λογιστικές 

εγγραφές. Στο σηµείο αυτό έχει ολοκληρωθεί η πλήρης παραµετροποίηση για 

µια πώληση. Η Οµάδα Καταχώρησης Πελατών δίνει το λογαριασµό της 

χρέωσης. Ο λογαριασµός Γενικής Λογιστικής που θα επιλέξουµε κατά την 

καταχώρηση των τιµολογίων πώλησης δίνει το λογαριασµό της πίστωσης. Ο 

συνδυασµός Οµάδων Καταχώρησης ΦΠΑ Συµβαλλοµένου του πελάτη και 

Οµάδων Καταχώρησης Ειδών ΦΠΑ (που προκύπτει από την Οµάδα 

Καταχώρησης  Ειδών του λογαριασµού πωλήσεων στο λογιστικό σχέδιο), 

δίνει το λογαριασµό ΦΠΑ πωλήσεων  ο οποίος πιστώνεται. Το κουτάκι 

υπόχρεος σε ΜΥΦ πρέπει να είναι τσεκαρισµένο για να µπορεί το πρόγραµµα 

να ενηµερώνει την Συγκεντρωτική Τιµολογίων κατά την Τιµολόγηση. 

Συµπληρώνουµε στις πληρωµές τους όρους και µεθόδους πληρωµής. 

Σύµφωνα µε τις καταχωρήσεις στα πεδία αυτά ο πελάτης πληρώνει σε 2 

µήνες µε γραµµάτια. Συνεχίζετε την καταχώρηση του δεύτερου Πελάτη 

σύµφωνα µε τα προηγούµενα. 
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Πίνακας-93. Καταχώρηση στοιχείων πελάτη 

 

Στην συνέχεια θα κάνετε ένα παράδειγµα προκαταβολής από Πελάτη µε 

απόδειξη είσπραξης ,  θα καταχωρηθεί  στο υποσύστηµα των πελατών και 

στην συνέχεια θα γίνει έλεγχος για την ενηµέρωση των υποσυστηµάτων.   

 

Στις 8/1/2011 Εισπράξαµε από τον πελάτη Ανδρέου Α. προκαταβολή 12.000 

€  µε την απόδειξη είσπραξης Νο 101 . 

Στις 9/1/2011  Εισπράξαµε από τον πελάτη Πέτρου Π.. προκαταβολή  15.000 

€  µε την απόδειξη είσπραξης Νο 102 
 8/1  Χρέωση Πίστωση 
38              ΧΡΗΜΑΤΙΚΑ ∆ΙΑΘΕΣΙΜΑ  
38.00.00     ΤΑΜΕΙΟ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ        12.000 
30                      ΠΕΛΑΤΕΣ  
30.00.00            ΠΕΛΑΤΕΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ           12.000

Προκαταβολή από Ανδρέου  Αποδ.είσπρ. Νο 101   
 9/1     
38              ΧΡΗΜΑΤΙΚΑ ∆ΙΑΘΕΣΙΜΑ  
38.00.00     ΤΑΜΕΙΟ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ        15.000 
30                      ΠΕΛΑΤΕΣ      
30.00.00            ΠΕΛΑΤΕΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ           15.000

Προκαταβολή από Πέτρου Π. Αποδ. είσπρ. Νο 102   
_________________________       _____________________   
 

Ελέγχετε ότι η ηµεροµηνία εργασίας είναι 8/1/2011. Για να αλλάξετε 

ηµεροµηνία πηγαίνετε στο Βασικό Μενού Εργαλεία  Ηµεροµηνία εργασίας. 

Για την καταχώρηση της λογιστικής εγγραφής του παραδείγµατος   Επιλέγετε 

Οικονοµική ∆ιαχείριση  Εισπράξεις  Εγγραφές Εισπράξεων.  
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Παρατηρείτε ότι το σύστηµα δίνει αυτόµατα αρίθµηση και Λογαριασµό 

Ισοζύγισης, επειδή έτσι έχετε ορίσει στο πρότυπο Εισπράξεις.  ∆ιορθώνετε 

την ηµεροµηνία εάν χρειάζεται και καταχωρείτε Τύπο Παραστατικού 

«Πληρωµή». Οι επιλογές είναι: 

Κενό: συνήθης εγγραφή Γ/Λ 

Πληρωµή: πληρωµή από πελάτη ή σε προµηθευτή 

Τιµολόγιο: τιµολόγιο 

Πιστωτικό Τιµολόγιο: πιστωτικό τιµολόγιο 

Τιµολόγιο Τόκων: τιµολόγιο τόκων που συνδέεται µε αγορά ή πώληση 

Σηµ. Υπενθύµισης: σηµείωµα υπενθύµισης που συνδέεται µε αγορά ή 

πώληση 

Επιστρ. Πληρωµής: πληρωµή σε πελάτη ή από προµηθευτή 

Επίσης καταχωρείτε Τύπο Λογαριασµού «Πελάτη», επιλέγετε Αριθµό 

Λογαριασµού (ΠΛ000001) και καταχωρείτε το ποσό της πίστωσης.  Επιλέγετε 

∆οκιµαστική εκτύπωση – προεπισκόπηση για να δείτε πως θα γίνει η εγγραφή 

στην Γενική Λογιστική πριν την οριστικοποιήσουµε.  

Ελέγχετε αν σας έχει βγάλει κάποιο µήνυµα προειδοποίησης και επίσης εάν 

το άρθρο είναι ισοσκελισµένο. Επιστρέφετε και επιλέγετε “Καταχώρηση” – 

“Καταχώρηση” F9 ή SHIFT+F9 για καταχώρηση και εκτύπωση. Απαντάτε 

“Yes” στο µήνυµα επιβεβαίωσης και το σύστηµα σας ενηµερώνει για την 

επιτυχή ολοκλήρωση. 

 
Πίνακας-94. Καταχώρηση προκαταβολής 
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Για να ελέγξετε εάν η εγγραφή έκανε τις σωστές ενηµερώσεις, Επιλέγετε 

Οικονοµική ∆ιαχείριση  Εισπράξεις  Πελάτες και παρατηρείτε ότι έχει 

ενηµερωθεί το υπολογιζόµενο πεδίο Υπόλοιπο του  πελάτη ‘ΠΛ000001” 

«Ανδρέου Α». και είναι πιστωτικό 12.000 €. Στην συνέχεια θα ελέγξετε την 

επιτυχή ενηµέρωση των υποσυστηµάτων πελατών και γενικής λογιστικής. 

Επιλέγετε να δείτε την ανάλυση του πεδίου Υπόλοιπο και παρατηρείτε ότι 

προέρχεται από την εγγραφή της προκαταβολής του πελάτη «Ανδρέου Α». 

Παρατηρείτε ότι στις Αναλυτικές Εγγραφές Πελατών έχετε µια Αρχική εγγραφή 

και καθόλου εγγραφές Συσχέτισης, γιατί είναι η µοναδική εγγραφή που κάνατε 

µε την  είσπραξη της προκαταβολής και δεν έχει συσχετισθεί µε κάποια άλλη  

τιµολογίου πώλησης. 

Επιλέγετε Περιήγηση  και παρατηρείτε ότι έχουν δηµιουργηθεί: 

� ∆υο εγγραφές Γενικής Λογιστικής (χρέωση και πίστωση) 

� Μια εγγραφή πελατών την οποία ελέγξατε προηγουµένως. 

� Μια αναλυτική εγγραφή πελατών συσχέτισης που εφ’ όσον δεν έχουν 

γίνει συσχετίσεις ακόµη είναι η ίδια µε την αρχική εγγραφή. 

Επιλέγετε την γραµµή της Γενικής Λογιστικής και το κουµπί Εµφάνιση και 

εµφανίζεται το άρθρο γενικής λογιστικής. 

 
Πίνακας-95. Έλεγχος εγγραφής προκαταβολής (από πελάτες) 

Μπορείτε να ελέγξετε αν η εγγραφή της προκαταβολής του πελάτη 

«Ανδρέου» που έγινε από το υποσύστηµα των πελατών έχει µεταβάλει τα 
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υπόλοιπα των λογαριασµών 30.00.00.00 «Πελάτες» και 38.00.00.00 

«Ταµείο». 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Γενική Λογιστική  Λογιστικό Σχέδιο και 

εµφανίζεται το Λογιστικό Σχέδιο και βλέπετε τις µεταβολές. Αν πατήσετε στο 

υπόλοιπο βλέπετε αναλυτικά τα υπόλοιπα. 

 

 
Πίνακας-96. Έλεγχος εγγραφής προκαταβολής (από Γενική Λογιστική) 

 

Για να κάνετε την δεύτερη Λογιστική εγγραφή  του παραδείγµατος 1, δηλαδή 

την είσπραξη από τον πελάτη “ΠΛ000002” «Πέτρου Π.»,  Επιλέγετε 

Οικονοµική ∆ιαχείριση  Εισπράξεις  Εγγραφές Εισπράξεων. ∆ιορθώνετε 

την ηµεροµηνία και καταχωρείτε την εγγραφή.  

Στην συνέχεια αφού ελέγξετε την εγγραφή ότι είναι ισοσκελισµένη και δεν έχει 

προειδοποιητικά µηνύµατα πατάτε “Καταχώρηση” – “Καταχώρηση” και 

ελέγχετε το υπόλοιπο του πελάτη «Πέτρου Π.» και όλες τις εγγραφές στα 

υποσυστήµατα πελατών και γενικής λογιστικής. 
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∆Ι∆ΑΚΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ  8: ΤΙΜΟΛΟΓΙΑ ΠΩΛΗΣΗΣ ΚΑΙ 
ΑΝΤΙΣΤΟΙΧΗΣΗ ΕΓΓΡΑΦΩΝ  

 
Στην υποενότητα αυτή θα δούµε: 

• την καταχώρηση Τιµολογίου πώλησης . 

• την εγγραφή στην Γενική Λογιστική από το τιµολόγιο πώλησης. 

• την καταχώρηση της είσπραξης από πελάτη. 

• την αντιστοίχηση της είσπραξης µε το τιµολόγιο. 

• το αναλυτικό καθολικό . 

• το Ισοζύγιο Πελατών. 

• την Καρτέλα πελάτη 

 
8.1.  Εισαγωγικό σηµείωµα 

Στην δεύτερη υποενότητα  θα κάνουµε εγγραφές µε τιµολόγια πώλησης και θα 

εισπράξουµε έναντι λογαριασµού ή θα µας εξοφλήσουν οι Πελάτες. Τέλος θα 

αντιστοιχίσουµε την είσπραξη από πελάτη µε το τιµολόγιο πώλησης του 

πελάτη και θα εκτυπώσουµε το Ισοζύγιο Πελατών και το αντίστοιχο Ισοζύγιο  

από την Γενική Λογιστική για να ελέγξουµε την συµφωνία.  

 

8.2.  Παραγγελία και Τιµολόγιο Πώλησης 

Στην συνέχεια θα καταχωρήσετε παραστατικά Πωλήσεων σε πελάτες  και θα 

εξοφλήσετε τα παραστατικά αυτά . 

    

Στις 20/1/2011 εκδώσαµε το ΤΠ∆Α 401 στον πελάτη Ανδρέου Α. για την 

πώληση εµπορευµάτων αξίας 40.000 € πλέον ΦΠΑ 23%  µε πίστωση. 

Στις 20/1/2011 εκδώσαµε το ΤΠ∆Α 402 στον πελάτη Πέτρου Π. για την 

πώληση εµπορευµάτων αξίας 50.000 € πλέον ΦΠΑ 23%  µε  πίστωση. 

 
 20/1  Χρέωση Πίστωση 
   
30                   ΠΕΛΑΤΕΣ                       
30.00.00.00     ΠΕΛΑΤΕΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ               49.200 
70                          ΠΩΛΗΣΕΙΣ ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ   
70.00.00.23            ΠΩΛΗΣΕΙΣ ΜΕ 23%  40.000
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54                          ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΠΟ ΦΟΡΟΥ – ΤΕΛΗ  
54.00.70.23            ΦΠΑ ΠΩΛΗΣΕΩΝ ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ  9.200
  
ΤΠ∆Α 401 αγορά εµπορευµάτων µε πίστωση  Ανδρέου Α.  

 20/1    
   
30                   ΠΕΛΑΤΕΣ                       
30.00.00.00     ΠΕΛΑΤΕΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ               61.500 
70                          ΠΩΛΗΣΕΙΣ ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ   
70.00.00.23            ΠΩΛΗΣΕΙΣ ΜΕ 19%  50.000
54                          ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΠΟ ΦΟΡΟΥ – ΤΕΛΗ  
54.00.70.23            ΦΠΑ ΠΩΛΗΣΕΩΝ ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ  11.500
  

ΤΠ∆Α 402 αγορά εµπορευµάτων µε πίστωση  Πέτρου Π.  
       
 

Επιλέγετε Πωλήσεις & Μάρκετινγκ  Επεξεργασία Εντολής  Παραγγελίες 

Πωλήσεων, πατάτε “∆ηµιουργία” και δίνετε “Enter” στον κωδικό. Εµφανίζεται 

αυτόµατα η αρίθµηση των παραγγελιών πώλησης επειδή στην 

παραµετροποίηση Πωλήσεων & Εισπράξεων (στην ενότητα των 

παραµετροποιήσεων) στην καρτέλα Αρίθµηση, αυτή είναι η αυτόµατη 

αρίθµηση που καταχωρήσαµε στον Αριθµό Εντολών. Επιλέγετε κωδικό 

πελάτη ”ΠΛ000001”  «Ανδρέου Α.» στο πεδίο Πώληση σε Πελάτη. 

∆ιορθώνετε τις ηµεροµηνίες και στις αναλυτικές γραµµές επιλέγετε Τύπος 

Λογαριασµός (γενικής λογιστικής). 

Οι επιλογές είναι: 

� Κενό - Αν το πεδίο είναι κενό, µπορείτε να εισαγάγετε κείµενο στο 

πεδίο "Περιγραφή" (δεν µπορείτε να χρησιµοποιήσετε άλλα πεδία). 

Αυτό µπορεί να είναι χρήσιµο αν θέλετε να κάνετε ένα σχόλιο σχετικά 

µε τη γραµµή παραπάνω. 

� Λογαριασµός (Γ/Λ) - η γραµµή περιλαµβάνει ένα λογαριασµό Γ/Λ. 

� Είδος - η γραµµή περιλαµβάνει ένα είδος αποθέµατος. 

� Πόρος - Η γραµµή περιλαµβάνει έναν κωδικό πόρου  

� Πάγιο - η γραµµή περιλαµβάνει ένα πάγιο. 

� Επιβάρυνση (Είδος) - η γραµµή περιλαµβάνει µια επιβάρυνση είδους. 

∆εν µπορείτε να καταχωρήσετε µια παραγγελία, ένα τιµολόγιο ή πιστωτικό 

τιµολόγιο, αν όλες οι γραµµές περιλαµβάνουν µόνο κείµενο. Μία τουλάχιστον 

γραµµή πρέπει να περιλαµβάνει µια ποσότητα είδους. Τουλάχιστον µια από 

τις γραµµές πρέπει να περιλαµβάνει ένα είδος, έναν πόρο, ένα πάγιο, µια 

επιβάρυνση ή ένα λογαριασµό Γ/Λ, καθώς και µια ποσότητα και ένα ποσό.  
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Στον  Κωδικό επιλέγετε 70.00.00.23 «Πωλήσεις 23%». Καταχωρείτε 
Ποσότητα και Άµεσο Κόστος. Στην συνέχεια επιλέγετε “Καταχώρηση” – 

“∆οκιµαστική Εκτύπωση”  για να ελέγξετε το άρθρο και µετά “Προεπισκόπηση” 

. Εάν δεν είχατε βάλει αριθµό παραστατικού το πρόγραµµα θα έβγαζε µήνυµα 

µέσα στην εγγραφή .  

Επιστρέφετε και επιλέγετε την καρτέλα “Τιµολόγηση”. Παρατηρείτε ότι το 

σύστηµα µετέφερε από την αντίστοιχη καρτέλα του πελάτη τους Όρους και τη 

Μέθοδο Πληρωµής. Έτσι υπολογίζει την ηµεροµηνία είσπραξης δύο µήνες 

µετά την ηµεροµηνία του τιµολογίου, µε γραµµάτια τα οποία κάποια στιγµή θα 

πάρουµε από τον πελάτη .Για την καταχώρηση της εγγραφής Επιλέγετε 

“Καταχώρηση “ – “Καταχώρηση”. 

Το πρόγραµµα ανοίγει ένα πλαίσιο και πρέπει να επιλέξετε αν θα κάνετε 

απλά “Αποστολή σε ποσότητα”, “Τιµολόγηση σε αξία” ή “Αποστολή και 

Τιµολόγηση”.  Επιλέγετε “Αποστολή και Τιµολόγηση” επειδή το παραστατικό 

είναι Τιµολόγιο πώλησης – ∆ελτίο Αποστολής  και πατάτε ΟΚ και 

ολοκληρώνεται η τιµολόγηση. 

 
Πίνακας-97.Καταχώρηση τιµολογίου πελάτη 
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Στην συνέχεια Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Εισπράξεις  Πελάτες 

πηγαίνετε στον πελάτη “ΠΛ000001” και παρατηρείτε ότι έχει ενηµερωθεί το 

υπολογιζόµενο πεδίο Υπόλοιπο του  πελάτη µε 37.200  € . 

Στην συνέχεια θα ελέγξετε την επιτυχή ενηµέρωση των υποσυστηµάτων 

πελατών και Γενικής Λογιστικής. 

Επιλέγετε την ανάλυση του πεδίου Υπόλοιπο και στις Αναλυτικές Εγγραφές 

του Πελάτη παρατηρείτε ότι έχει προστεθεί µια νέα εγγραφή που είναι το 

τιµολόγιο πώλησης. Επιλέγετε  τη γραµµή του τιµολογίου και “περιήγηση” 

ώστε να δείτε το σύνολο των εγγραφών. 

Παρατηρείτε ότι δηµιουργήθηκαν οι εγγραφές: 

� Καταχωρηµένο Τιµολόγιο Πωλήσεων (Προέρχεται από το υποσύστηµα 

των πωλήσεων),  

� Τρεις εγγραφές Γενικής Λογιστικής,  

� εγγραφή στο υποσύστηµα ΦΠΑ,  

� εγγραφή στο υποσύστηµα πελατών  και 

� αναλυτική εγγραφή πελατών (εγγραφή συσχέτισης, χωρίς όµως να 

συσχετίσει αυτόµατα το τιµολόγιο µε την προκαταβολή, οπότε θα 

είχαµε τρεις εγγραφές). 

 Επιλέγετε τις τρεις εγγραφές της λογιστικής και πατάτε Εµφάνιση. 

Παρατηρείτε ότι πέραν των πελατών (30) και πωλήσεων εµπορευµάτων (70) 

έχει ενηµερωθεί και ο αναλυτικός λογαριασµός 540070 (ΦΠΑ πωλήσεων). Ο 

συνδυασµός Οµάδων καταχώρησης ΦΠΑ Συµβαλλοµένου του πελάτη (ΕΣ) 

και Οµάδων καταχώρησης Ειδών ΦΠΑ (ΑΓ-ΠΩΛ23) που προκύπτει από την 

Οµάδα καταχώρησης Ειδών του λογαριασµού 70.00.00 στο λογιστικό σχέδιο 

«Πωλήσεις εµπορευµάτων 23%» δίνει το λογαριασµό ΦΠΑ πωλήσεων. 

Ελέγχετε τις εγγραφές σε όλα τα υποσυστήµατα. 
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Πίνακας-98.Έλεγχος καταχώρησης τιµολογίου 

 

Για να καταχωρήσετε το ΤΠ∆Α 402 20/1/2011 του πελάτη «Πέτρου Π.» ,  

Επιλέγετε Πωλήσεις & Μάρκετινγκ  Επεξεργασία Εντολής  Παραγγελίες 

Πωλήσεων. ∆ιορθώνετε τις ηµεροµηνίες και καταχωρείτε την αναλυτική 

γραµµή. Επιλέγετε “Καταχώρηση” για την καταχώρηση του τιµολογίου. 

Επιλέγετε “Αποστολή και Τιµολόγηση” και ΟΚ για την αποδοχή. Μετά την 

ολοκλήρωση ελέγχετε τις εγγραφές σε όλα τα υποσυστήµατα. 

 

8.3.  Συσχέτιση Εγγραφών από τον χρήστη 

Αρκετές επιχειρήσεις χρησιµοποιούν τη λογική της συσχέτισης εγγραφών 

(open items) µε τα τιµολόγια, για να γνωρίζουν ποια τιµολόγια είναι ανοικτά 

και πρέπει να εξοφληθούν . Συνήθως κατά την ώρα της καταχώρησης της 

εγγραφής της είσπραξης δεν είναι γνωστό ποιο τιµολογίου εξοφλείται. Έτσι οι 

εγγραφές συνήθως γίνονται χωρίς συσχέτιση (open items) και στην συνέχεια 

γίνεται η συσχέτιση. Στην συνέχεια θα συσχετίσουµε το Τιµολόγιο Πώλησης 

µε την είσπραξη του πελάτη. 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Εισπράξεις  Πελάτες επιλέγετε 

“ΠΛ000001” και έπειτα πατάτε  “Πελάτης” – “Εγγραφές Καθολικού”.  
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Παρατηρείτε στην οθόνη Εγγραφές Πελατών ότι δεν έχουν γίνει συσχετίσεις, 

γιατί το  Υπόλοιπο Ποσό είναι ίσο µε το Αρχικό Ποσό και των δυο εγγραφών 

του τιµολογίου  και της προκαταβολής. Επιλέγετε “Λειτουργίες” – “Συσχέτιση 

Εγγραφών” . Θα χρησιµοποιήσουµε την χειροκίνητη διαδικασία  µε επιλογή 

εγγραφών για συσχετισµό από τον χρήστη. 

Στην οθόνη Συσχέτισης Εγγραφών Πελατών επιλέγετε την δεύτερη γραµµή 

του τιµολογίου  και πατάτε “Συσχέτιση” – “Καθορισµός Εγγραφής Συσχέτισης” 

ώστε να ορίσετε ότι η βασική εγγραφή αναφοράς στην οποία θα γίνει η 

συσχέτιση είναι το τιµολόγιο. 

Το τιµολόγιο εµφανίζεται στο πάνω µέρος της οθόνης µε την ηµεροµηνία 

καταχώρησης, αριθµό παραστατικού, κωδικό πελάτη και ποσό. Στο κάτω 

πλαίσιο βρίσκετε η εγγραφή της προκαταβολής. Επιλέγετε την προκαταβολή 

που θέλετε να συσχετίσετε και  πατάτε “Συσχέτιση” – “Καθορισµός Συσχέτισης 

µε ID”. 

Παρατηρείτε ότι η συσχέτιση έχει γίνει (όχι οριστικά) και το ανοικτό υπόλοιπο 

του τιµολογίου έχει µειωθεί. Επιλέγω “Συσχέτιση” – “Καταχώρηση 

Συσχέτισης”. Εµφανίζεται µια οθόνη επιβεβαίωσης, Επιλέγετε ΟΚ και 

εµφανίζεται η οθόνη επιτυχούς ολοκλήρωσης 

Στην οθόνη συσχέτισης εµφανίζεται πλέον µόνο το τιµολόγιο µε το υπόλοιπο 

προς συσχέτιση, (Τιµολόγιο 49.200 € µείον προκαταβολή 12.000 € = 

37.200€) . 

 

Πίνακας-99 Εγγραφή συσχέτισης 

 

Πηγαίνετε πάλι στην καρτέλα “εγγραφές” και στην οθόνη “Εγγραφές Πελατών” 

και επιλέγετε το Υπόλοιπο Ποσό (που έχει διαφοροποιηθεί σε 37.200 €)  ώστε 

να δείτε τις εγγραφές συσχέτισης , δηλαδή του τιµολογίου και της 

προκαταβολής. 
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Επίσης παρατηρείτε ότι το Υπόλοιπο Ποσό της προκαταβολής µηδενίστηκε, 

επειδή συσχετίστηκε µε το τιµολόγιο πώλησης.  

Συνεχίζετε  την  συσχέτιση του τιµολογίου µε την είσπραξη του πελάτη 

“ΠΛ000002” Πέτρου Π. και κάνετε όλες τις ενέργειες που κάνατε για τον 

πελάτη “ΠΛ000001  “ 

   

8.4.  Εισπράξεις από πελάτη – Αυτόµατη συσχέτιση 

Στις 22/1/2011  πήραµε µετρητά 37.200 € από τον πελάτη Ανδρέου Α. για 

εξόφληση του προηγούµενου τιµολογίου µε  την απόδειξη είσπραξης Νο 105     

Στις 23/1/2011  πήραµε µετρητά 46.500 € από τον πελάτη Πέτρου Π. για 

εξόφληση του προηγούµενου τιµολογίου µε  την απόδειξη είσπραξης Νο 106     

Στις 24/1/2011 εκδώσαµε το ΤΠ∆Α 403 στον πελάτη Ανδρέου Α. για την 

πώληση εµπορευµάτων αξίας 5.000 € πλέον ΦΠΑ 23%  µε πίστωση. 

Στις 25/1/2011 εκδώσαµε το ΤΠ∆Α 404 στον πελάτη Πέτρου Π. για την 

πώληση εµπορευµάτων αξίας 20.000 € πλέον ΦΠΑ 23% µε πίστωση.  
  
 22/1  Χρέωση Πίστωση 
38                   ΧΡΗΜΑΤΙΚΑ ∆ΙΑΘΕΣΙΜΑ  
38.00.00.00      ΤΑΜΕΙΟ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ        37.200 
30                           ΠΕΛΑΤΕΣ  
30.00.00.00             ΠΕΛΑΤΕΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ          37.200

Αποδ.εισπρ. Νο 105  Ανδρέου Α.   
 23/1     
38                    ΧΡΗΜΑΤΙΚΑ ∆ΙΑΘΕΣΙΜΑ  
38.00.00.00      ΤΑΜΕΙΟ ΚΕΝΤΡΙΚΟΥ        46.500 
30                           ΠΕΛΑΤΕΣ  
30.00.00.00             ΠΕΛΑΤΕΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ          46.500

Αποδ.εισπρ. Νο 106  Πέτρου Π.  
 22/1     
   
30                   ΠΕΛΑΤΕΣ                       
30.00.00.00     ΠΕΛΑΤΕΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ               6.150 
70                          ΠΩΛΗΣΕΙΣ ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ   
70.00.00.23            ΠΩΛΗΣΕΙΣ ΜΕ 23%  5.000
54                           ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΠΟ ΦΟΡΟΥ – ΤΕΛΗ  
54.00.70.23            ΦΠΑ ΠΩΛΗΣΕΩΝ ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ  1.150
  
ΤΠ∆Α 403 αγορά εµπορευµάτων µε πίστωση  Ανδρέου Α.  

 25/1    
30                   ΠΕΛΑΤΕΣ                       
30.00.00.00     ΠΕΛΑΤΕΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ               24.600 
70                            ΠΩΛΗΣΕΙΣ ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ   
70.00.00.23             ΠΩΛΗΣΕΙΣ ΜΕ 23%  20.000
54                            ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΠΟ ΦΟΡΟΥ – ΤΕΛΗ  
54.00.70.23             ΦΠΑ ΠΩΛΗΣΕΩΝ ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ  4.600
  

ΤΠ∆Α 404 αγορά εµπορευµάτων µε πίστωση  Πέτρου Π.  
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Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Εισπράξεις  Εγγραφές Εισπράξεων και 

στην οθόνη που εµφανίζεται καταχωρείτε Ηµεροµηνία 22/1/2011 , επιλέγετε 

Τύπο Λογαριασµού Πελάτης, τον κωδικό του  πελάτη “ΠΛ000001” και το 

ποσό µετρητοίς στην πίστωση .  Παρατηρώ ότι εµφανίζεται αυτόµατα ο 

επόµενος Αριθµός Παραστατικού (αυτόµατη αρίθµηση) και ο Αριθµός 

Λογαριασµού Ισοζύγισης ο οποίος θα χρεωθεί. 

Συνεχίζετε στην ίδια οθόνη ώστε να ορίσετε το παραστατικό της συσχέτισης. 

Επιλέγετε “Συσχέτιση” µε “Τύπο Παραστατικού”, “Τιµολόγιο” και στο πεδίο 

“Συσχέτιση µε Αριθµό Παραστατικού” επιλέγετε να δείτε τη λίστα των 

εκκρεµών τιµολογίων του πελάτη. Στην οθόνη της συσχέτισης που 

εµφανίζεται παρατηρείτε το υπόλοιπο του τιµολογίου (αφού αφαιρέθηκε η 

προκαταβολή) και το νέο υπόλοιπο που θα µείνει µετά την τρέχουσα 

είσπραξη το είναι είναι µηδενικό. Επιλέγετε την γραµµή του τιµολογίου και ΟΚ. 

Στην οθόνη των εγγραφών εισπράξεων εµφανίζεται το προς συσχέτιση 

παραστατικό (τιµολόγιο του πελάτη). Επιλέγετε “Καταχώρηση” – 

“Καταχώρηση”  ώστε να ολοκληρωθεί η διαδικασία και δίνετε Yes στην οθόνη 

επιβεβαίωσης. Το σύστηµα σας  ενηµερώνει για την επιτυχή καταχώρηση. 

 
Πίνακας-100  Συσχέτιση είσπραξης 

 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Εισπράξεις  Πελάτες και παρατηρείτε ότι 

έχει µειωθεί κατά το ποσό της είσπραξης το υπόλοιπο του  πελάτη «Ανδρέου 

Α.» και  Επιλέγετε “Πελάτης”  – “Εγγραφές”. 
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Μετά την ολοκλήρωση των καταχωρήσεων θα ελέγξετε τις εγγραφές που 

δηµιουργήθηκαν στα υποσυστήµατα και τις εγγραφές συσχέτισης (open 

items). 

Παρατηρείτε τις τρεις εγγραφές 

� τιµολόγιο πώλησης (χρέωση), 

�  προκαταβολή και  

� είσπραξη (πίστωση).  

Παρατηρείτε ότι το υπόλοιπο ποσό των δυο πιστώσεων (δηλαδή των 

εισπράξεων από τον πελάτη) είναι µηδέν, που σηµαίνει ότι έχουν ήδη 

συσχετισθεί µε το τιµολόγιο πώλησης. Το τιµολόγιο έχει εξοφληθεί. 

Επιλέγετε να αναλύσετε πώς προέκυψε το υπολογιζόµενο πεδίο Υπόλοιπο 

Ποσό του τιµολογίου πώλησης και παρατηρείτε ότι έχουν γίνει τρεις 

αναλυτικές εγγραφές:  

� µια αρχική εγγραφή (το τιµολόγιο πώλησης) και 

� δυο εγγραφές συσχέτισης (η προκαταβολή και η είσπραξη).  

Επιστρέφετε στην προηγούµενη οθόνη και µε το κουµπί περιήγηση ελέγχετε 

όλες τις εγγραφές που έγιναν σε όλα τα υποσυστήµατα από την είσπραξη 

 
Πίνακας-101 Έλεγχος Συσχέτισης είσπραξης 

 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Εισπράξεις  Εγγραφές Εισπράξεων. 

Καταχωρείτε την είσπραξη µε ηµεροµηνία  23/1/2011 για τον πελάτη 

“ΠΛ000002” «Πέτρου Π.», ακολουθώντας την διαδικασία που κάνατε για το 

πελάτη “ΠΛ000001”. Μετά την ολοκλήρωση της καταχώρησης ελέγχετε όλες 

τις εγγραφές που έγιναν στα υποσυστήµατα πελατών και γενικής λογιστικής, 

καθώς και τις εγγραφές συσχέτισης του πελάτη  «Πέτρου Π.».  
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Στην συνέχεια θα καταχωρήσετε τα τιµολόγια του Πέτρου & Ανδρέου µε 

ηµεροµηνία 24/1/2011 & 25/1/2011 αντίστοιχα. Επιλέγετε Πωλήσεις & 

Μάρκετινγκ  Επεξεργασία Εντολής  Παραγγελίες Πωλήσεων και δίνετε 

“Enter” στον κωδικό. Εµφανίζεται αυτόµατα η αρίθµηση των παραγγελιών 

πώλησης επειδή στην παραµετροποίηση Πωλήσεων & Εισπράξεων (στην 

ενότητα των παραµετροποιήσεων) στην καρτέλα Αρίθµηση, αυτή είναι η 

αυτόµατη αρίθµηση που καταχωρήσαµε στον Αριθµό Εντολών. Επιλέγετε 

κωδικό πελάτη . ∆ιορθώνετε τις ηµεροµηνίες και στις αναλυτικές γραµµές 

επιλέγετε Τύπος Λογαριασµός (γενικής λογιστικής). 

Στον  Κωδικό επιλέγετε 70.00.00.23 «Πωλήσεις 23%». Καταχωρείτε 
Ποσότητα και Άµεσο Κόστος. Επιλέγετε “Καταχώρηση” – “∆οκιµαστική 

Εκτύπωση” για να ελέγξετε το άρθρο και µετά Προεπισκόπηση . Εάν δεν 

είχατε βάλει αριθµό παραστατικού θα έβγαζε µήνυµα µέσα στην εγγραφή .  

Επιστρέφετε και επιλέγετε την καρτέλα Τιµολόγηση. Παρατηρείτε ότι το 

σύστηµα µετέφερε από την αντίστοιχη καρτέλα του πελάτη τους Όρους και τη 

Μέθοδο Πληρωµής.  Επιλέγετε “Καταχώρηση “ – “Καταχώρηση”. 

Το πρόγραµµα ανοίγει ένα πλαίσιο και πρέπει να επιλέξετε  αν θα κάνετε  

“Αποστολή σε ποσότητα”, “Τιµολόγηση σε αξία” ή “Αποστολή και 

Τιµολόγηση”.  Επιλέγετε Αποστολή και Τιµολόγηση επειδή το παραστατικό 

είναι Τιµολόγιο πώλησης – ∆ελτίο Αποστολής  και πατάτε ΟΚ και 

ολοκληρώνεται η τιµολόγηση.  

 

8.5.  ‘Έλεγχος  Εγγραφών Πελατών 

Μετά την ολοκλήρωση όλων των εγγραφών των πελατών θα κάνετε την 

συµφωνία όλων των υποσυστηµάτων τα οποία έχουν ενηµερώσει οι εγγραφές 

αυτές, δηλαδή τα υποσυστήµατα Πελάτες και Γενική Λογιστική. 

Θα ελέγξετε το Ισοζύγιο Πελατών όπου πρέπει να συµφωνούν όλα τα 

υπόλοιπα σε κάθε πελάτη. 

Θα ελέγξετε το Γενικό Καθολικό της Γενικής Λογιστικής, όπου πρέπει να 

συµφωνούν όλα τα υπόλοιπα όλων των πρωτοβαθµίων λογαριασµών. 

 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Εισπράξεις  Εκτυπώσεις  Ισοζύγιο 

Πελατών. Στην οθόνη του ισοζυγίου ορίζετε παραµέτρους: 

� το διάστηµα (από – έως ηµεροµηνία)  
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� στην καρτέλα επιλογές στο πεδίο “εκτύπωση πελατών µε ”κίνηση 

περιόδου” και πατάτε “Προεπισκόπηση”. Εδώ βλέπετε ότι τα υπόλοιπα 

των πελατών είναι µηδενικά επειδή µας έχουν εξοφλήσει οι πελάτες. 

 

 
 

Πίνακας-102  Ισοζύγιο πελατών 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση   Γενική Λογιστική  Αναφορές   

Οικονοµική ∆ήλωση  Ισοζύγιο Γενικού – Αναλυτικών Καθολικών (ΕΛΛ) και 

επιλέγετε Τύπο Λογαριασµού “Σύνολο”, καταχωρείτε διάστηµα 01/01/2011 

εως 25/1/2011 και τέλος επιλέγετε Προεπισκόπηση. 

Στην συνέχεια για να εκτυπώσετε την καρτέλα του πελάτη “ΠΛ000001”  

«Ανδρέου Α.»,  πηγαίνετε Οικονοµική ∆ιαχείριση   Εισπράξεις  Αναφορές 

 Καθολικό πελάτη . Αφου ορίσετε ηµεροµηνία φίλτρο 01/01/2011 εως 

25/1/2011  πατάτε προεπισκόπηση  και στην συνέχεια εκτύπωση. 
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Πίνακας-103  Καθολικό πελάτη 
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∆Ι∆ΑΚΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ 9: ΠΑΡΑΜΕΤΡΟΠΟΙΗΣΗ ΑΞΙΟΓΡΑΦΩΝ   
Στην υποενότητα αυτή θα δούµε: 

• Την παραµετροποίηση του υποσυστήµατος των αξιογράφων και την 

δηµιουργία  πεδίων µε την θέση  και την κατάσταση του αξιογράφου. 

• Την  δηµιουργία οµάδων καταχώρησης για την παραλαβή γραµµατίων / 

επιταγών .  

• Την  διαχείριση των αξιογράφων. 

• Την δηµιουργία εγγραφής στο αρχείο γραµµατίων που παραλαµβάνουµε 

από πελάτη,  καθώς επίσης και πως συµπληρώνονται  όλα τα πεδία που 

αφορούν το γραµµάτιο. 

 

9.1  Εισαγωγικό σηµείωµα 

Στην παρούσα ενότητα θα παραµετροποιήσουµε την εταιρεία µας για να 

µπορούµε να καταχωρούµε αξιόγραφα. Θα αρχίσουµε από την  δηµιουργία 

του αρχείου για τις  θέσεις που βρίσκονται τα αξιόγραφα (στο χαρτοφυλάκιο, 

στην τράπεζα για είσπραξη . Στην συνέχεια θα δηµιουργήσουµε το αρχείο για 

την κατάσταση του αξιογράφου ( παραλαβή, παράδοση) . Τέλος θα 

δηµιουργήσουµε τις οµάδες αξιογράφων και για κάθε οµάδα θα ορίσουµε ποια 

είναι η προηγούµενη κατάσταση και ποια η επόµενη κατάσταση . Τέλος θα 

ορίσουµε την σειρά των γραµµατίων και την σειρά καταχώρησης των 

γραµµατίων.  

 

9.2. Παραµετροποίηση Αξιογράφων 

Επιλέγετε Παραµετροποίηση Εφαρµογών  Οικονοµική ∆ιαχείριση   Γενικά 

 Πρότυπα Εγγραφών. Καταχωρείτε το νέο Πρότυπο Εγγραφών 

«Αξιόγραφα» για την καταχώρηση των αξιογράφων και επιλέγετε τον Αριθµό 

Σειράς. Προσέχετε να επιλέξετε Γραµµάτια στον Κωδικό Προέλευσης.  
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Πίνακας-104  Πρότυπα εγγραφών Αξιογράφων 

Στην συνέχεια πατάτε το κουµπί   “Σχετικές πληροφορίες” – “Πρότυπο” - 

“∆έσµες” και καταχωρείτε µια δέσµη µε το ίδιο όνοµα «Αξιόγραφα», 

περιγραφή «Αξιόγραφα» και αριθµό σειράς. Αυτό το πεδίο περιέχει τον 

κωδικό για την αρίθµηση σειράς που θα χρησιµοποιήσετε για να 

αντιστοιχίσετε αριθµούς παραστατικού στις εγγραφές που καταχωρούνται από 

αυτή τη δέσµη εγγραφών. Για να δείτε την αρίθµηση σειράς που έχει οριστεί 

στον πίνακα Αρ. Σειράς, κάντε κλικ στο βοηθητικό κουµπί του πεδίου και 

εµφανίζεται ο κατάλογος. Όταν δηµιουργήσατε τη δέσµη εγγραφών, το 

πρόγραµµα αντέγραψε αυτόµατα την αρίθµηση σειράς καταχώρησης από το 

πεδίο Αρ. Σειράς Καταχώρησης του προτύπου εγγραφών. Μπορείτε να 

αλλάξετε τον κωδικό αν θέλετε να χρησιµοποιήσετε διαφορετική αρίθµηση 

σειράς σε αυτή τη δέσµη εγγραφών. Τέλος  επιλέγετε  “Καταχώρηση” – 

“Καταχώρηση” για την καταχώρηση της ∆έσµης Εγγραφών και το πρόγραµµα 

βγάζει µήνυµα καταχωρήθηκαν µε επιτυχία. 

 
Πίνακας-105  ∆έσµες εγγραφών Λογιστικής 
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Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  ∆ιαχείριση Ταµειακής Ρευστότητας  

Επιταγές και Γραµµάτια  Παραµετροποίηση  Θέση Επιταγής/Γραµµατίου. 

Και καταχωρείτε τις θέσεις που θα χρησιµοποιήσετε στο παράδειγµα. 

Προσέχετε τον Τύπο, ώστε κάθε θέση να συνδεθεί µε το αντίστοιχο 

υποσύστηµα για την αυτόµατη δηµιουργία εγγραφών 

 
Πίνακας-106  Θέση Επιταγής / Γραµµατίου 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  ∆ιαχείριση Ταµειακής Ρευστότητας  

Επιταγές και Γραµµάτια  Παραµετροποίηση – “Κατάσταση 

Επιταγής/Γραµµατίου” και καταχωρείτε µια κατάσταση (π.χ παραλαβή) που 

θα χρησιµοποιήσω στο παράδειγµα. 

 
Πίνακας-107 Κατάσταση Επιταγής / Γραµµατίου 
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Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  ∆ιαχείριση Ταµειακής Ρευστότητας  

Επιταγές και Γραµµάτια  Παραµετροποίηση  Οµάδες Καταχώρησης 

Επιταγών/Γραµµατίων και καταχωρείτε δυο οµάδες καταχώρησης 

γραµµατίων: Εισπρακτέα και Πληρωτέα. Τα πεδία µε την  προηγούµενη και 

την επόµενη θέση έχουν να κάνουν µε τη λογιστικοποίηση των εγγραφών και 

δείχνουν ποια οµάδα θα χρεώνεται και ποια θα πιστώνεται από τη διακίνηση. 

Για την Οµάδα «ΕΙΣΠΡΑΚΤΕΑ» δεν είναι δικό µας Γραµµάτιο , θα το 

παραλάβουµε από τον Πελάτη µας και εποµένως προηγούµενη θέση είναι ο 

«πελάτης». Επόµενη κατάσταση «παραλαβή» και η επόµενη θέση «31» γιατί 

µετά την εγγραφή θα εµφανίζεται στον λογαριασµό  31 «Γραµµάτια 

εισπρακτέα». 

 
 

Πίνακας-108 Κατάσταση Επιταγής / Γραµµατίου 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  ∆ιαχείριση Ταµειακής Ρευστότητας  

Επιταγές και Γραµµάτια  Παραµετροποίηση  Παραµετροποίηση 

Επιταγών/Γραµµατίων. 

Εµφανίζεται ο πίνακας “Παραµετροποίηση Επιταγών/Γραµµατίων” και στην 

καρτέλα “Αρίθµηση” επιλέγετε τον κωδικό αυτόµατης Αρίθµησης Γραµµατίων 

(αρίθµηση στο σώµα του γραµµατίου) και Παραστατικών Κινήσεων 

Γραµµατίου (αρίθµηση των εγγραφών γραµµατίων).   

Κάθε γραµµάτιο παίρνει από το σύστηµα ένα Α/Α (Αρίθµηση Γραµµατίων) 

ώστε να είναι µοναδικό (όπως ο πελάτης ή ο προµηθευτής). Πέραν αυτής της 

αρίθµησης χρειάζεται ξεχωριστή αρίθµηση για τις εγγραφές των γραµµατίων 

(παραλαβή, διακίνηση, εξόφληση κ.λ.π.). 
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Τέλος στην καρτέλα Γραµµάτιο επιλέγετε Όνοµα Προτύπου «ΑΞΙΟΓΡΑΦΑ» 

και Όνοµα ∆έσµης Εγγραφών «ΑΞΙΟΓΡΑΦΑ». Εάν υπάρχει πρόβληµα 

κάνουµε τα βήµατα της επόµενης παραγράφου. 

 
Πίνακας-109 Παραµετροποίηση  Επιταγών / Γραµµατίου 

 

9.3. Παραµετροποίηση Πίνακα Αξιογράφων 

Υπάρχει πρόβληµα στην καταχώρηση του πίνακα κα βγάζει µήνυµα 

“Παραµετροποίηση Επιταγών/Γραµµατίων κλειδί δεν υπάρχει”. Για το λόγο 

αυτό ακολουθούµε τα ακόλουθα βήµατα ώστε να ξεπεραστεί  προσωρινά το 

πρόβληµα µέχρι τη διόρθωσή του. Μετά  τη διόρθωση του λάθους θα πρέπει 

όταν επιστρέψουµε στον πίνακα παραµετροποίηση επιταγών / γραµµατίων. 

να λειτουργεί σωστά η προηγούµενη διαδικασία. Από Microsoft Dynamics 
Classic πηγαίνετε στην γραµµή Μενού ‘Εργαλεία   Object Designer 

(Shift+F12)  εµφανίζεται η  οθόνη Object Designer. Επιλέγετε “Table”, τον 

πίνακα 17076  (CPN Setup) και “Run”. 
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Επιλέγετε “Αρίθµηση Γραµµατίων” και “Αρίθµηση Παραστατικού Κινήσεων 

γραµµατίου”. 

Τέλος Επιλέγετε “Όνοµα Προτύπου” και “Όνοµα ∆έσµης Εγγραφών 

Γραµµατίων” . 

 
Πίνακας-110 Object Designer 
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∆Ι∆ΑΚΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ  10: ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΗ ΕΓΓΡΑΦΩΝ 
ΑΞΙΟΓΡΑΦΩΝ  

Στην υποενότητα αυτή θα δούµε: 

• Συµπλήρωση των πεδίων για την καταχώρηση στο αρχείο του σώµατος 

του γραµµατίου. 

• Συµπλήρωση των πεδίων για την εγγραφή (κίνηση) σε όλα τα 

υποσυστήµατα του γραµµατίου. 

• Καταχώρηση της εγγραφής (κίνησης) του γραµµατίου. 

• ‘Έλεγχος της καταχώρησης του γραµµατίου σε όλα τα υποσυστήµατα. 

 
10.1.  Εισαγωγικό σηµείωµα 

Στην δεύτερη υποενότητα  θα καταχωρήσουµε ένα τιµολόγιο για πώληση σε 

πελάτη και στην συνέχεια θα παραλάβουµε από τον πελάτη ένα γραµµάτιο το 

οποίο θα καταχωρήσουµε στο αρχείο αξιογράφων (γραµµατίων).  

Στην συνέχεια θα καταχωρήσουµε την εγγραφή για την παραλαβή του 

γραµµατίου  και θα ελέγξουµε αν ενηµερώθηκαν όλα τα υποσυστήµατα.  

 

10.2. Καταχώριση σώµατος γραµµατίου 

 

Στις 28/1/2011 εκδώσαµε το ΤΠ∆Α 410 στον πελάτη Ανδρέου Α. για την 

πώληση εµπορευµάτων αξίας 100.000 € πλέον ΦΠΑ 23%  µε πίστωση. 

Στις 29/1/2011 Παραλάβαµε από τον πελάτη Ανδρέου Α. έναντι λογαριασµού  

γραµµάτιο αξίας 59.000 € λήξης 1/12/2011 µε την αποδ. Παραλαβής 

γραµµατίων  Νο 300 .  
 28/1     Χρέωση Πίστωση 
   
30                   ΠΕΛΑΤΕΣ                       
30.00.00.00     ΠΕΛΑΤΕΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ               123.000 
70                          ΠΩΛΗΣΕΙΣ ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ   
70.00.00.23           ΠΩΛΗΣΕΙΣ ΜΕ 23%  100.000
54                          ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΠΟ ΦΟΡΟΥ – ΤΕΛΗ  
54.00.70.23            ΦΠΑ ΠΩΛΗΣΕΩΝ ΕΜΠΟΡΕΥΜΑΤΩΝ  23.000
  
ΤΠ∆Α 410 αγορά εµπορευµάτων µε πίστωση  Ανδρέου Α.  

 28/1    
   
31                   ΓΡΑΜΜΑΤΙΑ ΕΙΣΠΡΑΚΤΕΑ          
31.00.00.00     ΓΡΑΜΜΑΤΙΑ ΣΤΟ ΧΑΡΤΟΦΥΛΑΚΙΟ  63.000 
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30                          ΠΕΛΑΤΕΣ                      
30.00.00.00            ΠΕΛΑΤΕΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ                63.000
  

Απόδειξη παραλ. Γραµ. Νο 300  Ανδρέου Α.  
       
 

Για να καταχωρήσετε το ΤΠ∆Α 410 28/1/2011 του πελάτη «Ανδρέου Α.» ,  

Επιλέγετε Πωλήσεις & Μάρκετινγκ  Επεξεργασία Εντολής  Παραγγελίες 

Πωλήσεων. ∆ιορθώνετε τις ηµεροµηνίες και καταχωρείτε την αναλυτική 

γραµµή. Επιλέγετε “Καταχώρηση” – “Καταχώρηση” για την καταχώρηση του 

τιµολογίου. Επιλέγετε “Αποστολή και Τιµολόγηση” και ΟΚ για την αποδοχή. 

Μετά την ολοκλήρωση ελέγχετε τις εγγραφές σε όλα τα υποσυστήµατα. 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Εισπράξεις  Πελάτες και παρατηρείτε ότι 

έχει ενηµερωθεί το υπολογιζόµενο πεδίο Υπόλοιπο του πελάτη «Ανδρέου». 

Θα ελέγξετε την επιτυχή ενηµέρωση των υποσυστηµάτων πελατών και 

γενικής λογιστικής. 

Επιλέγετε να δείτε την ανάλυση του πεδίου Υπόλοιπο και παρατηρείτε ότι 

στην ανάλυση υπάρχουν οι εγγραφές που έχουν γίνει στην καρτέλα του 

«Ανδρέου» και υπάρχει το τιµολόγιο που καταχωρήσαµε 28/1/2011 αξίας 

123.000 €.  Επιλέγετε “Περιήγηση”. Παρατηρείτε ότι έχουν δηµιουργηθεί: 

� τρεις εγγραφές Γενικής Λογιστικής, 

� µια εγγραφή πελατών  και  

� µια εγγραφή ΦΠΑ. 

Επιλέγετε τη γραµµή της Γενικής Λογιστικής και πατάτε το κουµπί “Εµφάνιση” 

και παρατηρείτε το άρθρο γενικής λογιστικής 

 
Πίνακας-111 Υπόλοιπο Καρτέλας πελάτη 
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Τέλος επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Γενική Λογιστική  Λογιστικό Σχέδιο 

και παρατηρείτε ότι έχουν αλλάξει τα υπόλοιπα των πελατών «30» , των 

πωλήσεων  «70»  και  υποχρεώσεων από φόρους-τέλη «54». 

 
Πίνακας-112 Υπόλοιπο από Λογιστικό σχέδιο 

Ο πίνακας "Γραµµάτια" χρησιµοποιείται για την καταγραφή πληροφοριών που 

σχετίζονται µε τα γραµµάτιά σας στο σύνολό τους.  

Η διαχείριση γραµµατίων αποτελεί σηµαντικό τµήµα της διαχείρισης 

οικονοµικών της εταιρείας. Στο Microsoft Dynamics NAV 2009, ο πίνακας 

"Γραµµάτια" εξυπηρετεί τη διαχείριση των οικονοµικών. Ο πίνακας περιέχει 

πληροφορίες που µπορούν να βοηθήσουν στη διαχείριση ενός ιδιαίτερα 

µεγάλου αριθµού γραµµατίων και την παρακολούθηση της κατάστασης και 

της θέσης τους (για παράδειγµα, πελάτης, χαρτοφυλάκιο ή τράπεζα). 

Επιπλέον, µπορείτε να ελέγξετε το ρίσκο γραµµατίου ανά πελάτη και να 

παρακολουθήσετε τα γραµµάτια µέσω των κινήσεων που πραγµατοποιούνται 

από την παραλαβή µέχρι την πληρωµή του γραµµατίου.  

Ο πίνακας "Γραµµάτια" περιέχει µια καρτέλα για κάθε γραµµάτιο στην οποία 

µπορείτε να εισαγάγετε βασικές πληροφορίες, όπως το όνοµα του εκδότη, τη 

διεύθυνση, την ηµεροµηνία πληρωµής και το νόµισµα του ποσού του 

γραµµατίου. Κάθε γραµµάτιο πρέπει να έχει επίσης έναν αναγνωριστικό 

αριθµό συστήµατος (Αρ.) και τον αριθµό που αναγράφεται στο παραστατικό 

γραµµατίου (Αρ. Γραµµατίου). Μόλις εισαγάγετε τον αριθµό στο πρόγραµµα, 

το πρόγραµµα θα χρησιµοποιήσει αυτόµατα τις πληροφορίες για το 

συγκεκριµένο γραµµάτιο από τον πίνακα "Γραµµάτια". 

Για να καταχωρήσετε ένα γραµµάτιο χρησιµοποιείτε τις οµάδες καταχώρησης 

επιταγών/γραµµατίων. Οι "Οµάδες Καταχώρησης Επιταγών / Γραµµατίων" 
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ορίζουν την κατάσταση (βάσει µιας ευέλικτης παραµετροποίησης) και τη θέση 

("Λογαριασµός Γ/Λ", "Λογαριασµός", "Πελάτης", "Προµηθευτής", "Τράπεζα" 

και "∆ικηγόρος") µιας κίνησης. 

Μπορείτε να εισαγάγετε ένα γραµµάτιο σε ξένο νόµισµα. Όταν γίνεται 

καταχώρηση µιας κίνησης το ποσό υπολογίζεται πάντα σε τοπικό νόµισµα 

πριν η καταχώρηση επηρεάσει οποιονδήποτε λογαριασµό του Navision.  

Μπορείτε να δείτε όλες τις καταχωρηµένες κινήσεις ενός γραµµατίου όταν 

ανοίγετε την καρτέλα "Γραµµάτια" και κάνετε κλικ στο στοιχείο µενού 

"Γραµµάτια" του µενού "Επιταγές και Γραµµάτια". 

Αναλυτικά τα πεδία που συµπληρώνονται είναι : 

Καρτέλα Γενικά 
Πεδίο Αρ. Γραµµατίου 
Αυτόµατα 

Πεδίο Ηµ/νία Εξόφλησης 
Εδώ µπορείτε να εισαγάγετε την ηµεροµηνία εξόφλησης, δηλαδή την 

ηµεροµηνία  που το γραµµάτιο πρέπει να εισπραχθεί. 

Πεδίο Ηµ/νία Έκδοσης 
Εδώ µπορείτε να εισαγάγετε την ηµεροµηνία έκδοσης του γραµµατίου. 

Πεδίο Παρούσα Θέση 
Εδώ µπορείτε να εισαγάγετε (εάν δεν υπάρχει κίνηση γραµµατίου) την 

παρούσα θέση. 

Υπάρχουν 5 τύποι θέσης. Για περισσότερες λεπτοµέρειες ανατρέξτε στον 

πίνακα "Θέση Επιταγής/Γραµµατίου", "Τύπος Πεδίου". 

Μπορείτε να εισαγάγετε έως 20 χαρακτήρες, αριθµούς και γράµµατα. 

Πεδίο Παρούσα Κατάσταση 
Εδώ µπορείτε να εισαγάγετε (εάν δεν υπάρχει κίνηση γραµµατίου) την 

παρούσα κατάσταση. 

Μπορείτε να εισαγάγετε έως 20 χαρακτήρες, αριθµούς και γράµµατα. 

Πεδίο Αρ. Παρούσας Θέσης 
Μπορείτε να βάλετε τον πελάτη 

Πεδίο Ο Εκδότης είναι Πελάτης 
Εδώ µπορείτε να επιλέξετε εάν ο εκδότης είναι πελάτης της εταιρείας. 

Πεδίο Συσχέτιση µε Κωδ. Πελάτη / Προµηθευτή 
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Εδώ µπορείτε να εισαγάγετε ένα κωδικό πελάτη ή προµηθευτή, ανάλογα µε 

την πληροφορία που σας δίνει το πεδίο "∆ικό µας Γραµµάτιο". 

Μπορείτε να εισαγάγετε έως 20 χαρακτήρες, αριθµούς και γράµµατα. 

Πεδίο Κωδ. Νοµίσµατος 
Εδώ µπορείτε να επιλέξετε έναν προεπιλεγµένο κωδικό νοµίσµατος για το 

γραµµάτιο. Για να δείτε τους κωδικούς νοµισµάτων στο παράθυρο 

"Νοµίσµατα", κάντε κλικ στο βοηθητικό κουµπί του πεδίου. Αυτός είναι ο 

κωδικός νοµίσµατος που προτείνει το πρόγραµµα όταν δηµιουργείτε κινήσεις 

ή γραµµές εγγραφών για το γραµµάτιο. Μπορείτε να δηµιουργήσετε 

γραµµάτια σε οποιοδήποτε νόµισµα. Το σύστηµα ανακτά το προεπιλεγµένο 

νόµισµα του γραµµατίου από το πεδίο "Τοπικό Νόµισµα" του πίνακα 

"Παραµετροποίηση Γενικής  Λογιστικής".   

Πεδίο Τελευταία Συν/τική Ισοτιµία που χρησιµ. 
Εδώ µπορείτε να δείτε την τελευταία συναλλαγµατική ισοτιµία που 

χρησιµοποιήθηκε στην τελευταία κίνηση του γραµµατίου. 

Πεδίο Ποσό 
Εδώ µπορείτε να εισαγάγετε το ποσό στο αντίστοιχο νόµισµα. 

Πεδίο Ποσό (ΤΝ) 
Εδώ µπορείτε να δείτε το ποσό στο τοπικό νόµισµα υπολογισµένο για την 

ηµεροµηνία πρώτης παραλαβής. 

Πεδίο Συνολική Επιβάρυνση 
Εδώ µπορείτε να δείτε συνολικά όλες τις γραµµές κινήσεων καταχωρηµένων 

γραµµατίων καθώς και την επιβάρυνση γραµµατίου στο αντίστοιχο νόµισµα 

του γραµµατίου. 

Πεδίο Περιλαµβάνεται στο Ρίσκο 
Εδώ µπορείτε να επιλέξετε εάν υπάρχει ρίσκο µε τα γραµµάτια. 

Καρτέλλα Τράπεζα 
Πεδίο Κωδ. Τράπεζας και Υποκαταστήµατος 
Εδώ µπορείτε να εισαγάγετε τον κωδικό της τράπεζας και του 

υποκαταστήµατος που προσδιορίζει τον τραπεζικό λογαριασµό. 

Μπορείτε να εισαγάγετε έως 50 χαρακτήρες, αριθµούς και γράµµατα. 

Καρτέλα Πληρωµή 
Πεδίο Επιτρεπτή Ηµ/νία Πληρωµής 
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Εδώ µπορείτε να εισαγάγετε την επιτρεπτή ηµεροµηνία πληρωµής. Μπορεί να 

είναι, για παράδειγµα, η ∆ευτέρα µετά από την ηµεροµηνία εξόφλησης. 

Πεδίο Πραγµατική Ηµ/νία Πληρωµής 
Αυτή είναι η ηµεροµηνία που δηµιουργείται από το σύστηµα όταν µια κίνηση 

γραµµατίου αλλάζει κατάσταση µεταβαίνοντας από την τρέχουσα κατάσταση 

στην κατάσταση που υποδεικνύει η πληρωµή.   

Πεδίο Τόκος % 
Εδώ µπορείτε να εισαγάγετε επιτόκια ως ποσοστό τόκου για το συγκεκριµένο 

γραµµάτιο. 

Πεδίο Εγγυητής 1 & 2 
Εδώ µπορείτε να εισαγάγετε τον πρώτο &  δεύτερο εγγυητή του 

συγκεκριµένου γραµµατίου. 

Μπορείτε να εισαγάγετε έως 10 χαρακτήρες, αριθµούς και γράµµατα. 

Πεδίο Συσχέτιση µε Κωδ. Πελάτη / Προµηθευτή 
Εδώ µπορείτε να εισαγάγετε ένα κωδικό πελάτη ή προµηθευτή, ανάλογα µε 

την πληροφορία που σας δίνει το πεδίο "∆ικό µας Γραµµάτιο". 

Μπορείτε να εισαγάγετε έως 20 χαρακτήρες, αριθµούς και γράµµατα. 

Πεδίο Ονοµασία Εκδότη 
 Εδώ µπορείτε να δείτε την ονοµασία του εκδότη ή του πελάτη, ανάλογα µε 

την πληροφορία που σας δίνει το πεδίο "Ο Εκδότης είναι Πελάτης". 

Πεδίο ΑΦΜ Εκδότη 
Εδώ µπορείτε να δείτε το ΑΦΜ του εκδότη ή του πελάτη, ανάλογα µε την 

πληροφορία που σας δίνει το πεδίο "Ο Εκδότης είναι Πελάτης 

Πεδίο ∆ιεύθυνση Εκδότη 
Εδώ µπορείτε να δείτε τη διεύθυνση του εκδότη ή του πελάτη, ανάλογα µε την 

πληροφορία που σας δίνει το πεδίο "Ο Εκδότης είναι Πελάτης". 

 

Για να καταχωρήσετε το σώµα  ενός γραµµατίου επιλέγετε Οικονοµική 

∆ιαχείριση  ∆ιαχείριση Ταµειακής Ρευστότητας  Επιταγές και Γραµµάτια  

Γραµµάτια και καταχωρείτε τα στοιχεία του γραµµατίου σύµφωνα µε το 

παράδειγµα 1. 

Πρέπει να προσέξετε όταν  καταχωρείτε το σώµα του γραµµατίου στην 

παρούσα θέση βάζετε «30» και παρούσα κατάσταση  το αφήνουµε κενό γιατί 

δεν  το έχει παραλαβή στο σύστηµα. 
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Πίνακας-113 Καταχώρηση σώµατος Γραµµατίου 

 

 

10.3. Καταχώρηση  κίνησης γραµµατίου 

Για να καταχωρήσετε την εγγραφή παραλαβής του γραµµατίου επιλέγετε 

Οικονοµική ∆ιαχείριση  ∆ιαχείριση Ταµειακής Ρευστότητας  Επιταγές και 

Γραµµάτια  Κινήσεις Γραµµατίων και πατάτε “∆ηµιουργία”. 

Αν πατήσετε “Enter”  σας εµφανίζει αυτόµατα τον αριθµό της κίνησης 

«ΑΡ000001»  και συµπληρώνετε τα παρακάτω πεδία :  

Πεδίο Ηµ/νία Παραστατικού 
Εδώ µπορείτε να εισαγάγετε την ηµεροµηνία του παραστατικού κίνησης. 

Πεδίο Ηµ/νία Καταχώρησης 
Εδώ µπορείτε να εισαγάγετε την ηµεροµηνία καταχώρησης της κίνησης. Θα 

χρησιµοποιηθεί για τη µετατροπή του ποσού από ξένο νόµισµα σε τοπικό 

νόµισµα. 

Πεδίο Περιγραφή Καταχώρησης 
Εδώ µπορείτε να εισαγάγετε την περιγραφή της καταχώρησης. 
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Μπορείτε να εισαγάγετε έως 100 χαρακτήρες, αριθµούς και γράµµατα. 

Πεδίο Κωδ. Νοµίσµατος 
Εδώ µπορείτε να εισαγάγετε τον κωδικό του νοµίσµατος που θα 

χρησιµοποιηθεί ως φίλτρο όταν επιλέξετε τον κωδικό της οµάδας 

καταχώρησης. Σε αυτή την περίπτωση όλα τα γραµµάτια στη γραµµή 

κινήσεων γραµµατίων θα επιλεγούν από ένα σύνολο γραµµατίων που θα 

έχουν τον ίδιο κωδικό νοµίσµατος.  

Πεδίο Μέθοδος Καταχ. Επιβάρυνσης 
Εδώ µπορείτε να επιλέξετε τη µέθοδο καταχώρησης της επιβάρυνσης. 

Προσδιορίζει τον τρόπο δηµιουργίας γραµµής εγγραφών για τις κινήσεις των 

γραµµατίων. 

� Μία προς µία - δηµιουργεί διπλές γραµµές για κάθε γραµµάτιο στη 

γραµµή εγγραφών  

� Όλες µαζί - δηµιουργεί διπλές γραµµές για όλα τα γραµµάτια της 

γραµµής εγγραφών.  

Πεδίο Συνολική Επιβάρυνση 
Εδώ µπορείτε να δείτε τη συνολική επιβάρυνση του παραστατικού κίνησης. 

Πεδίο Συνολικό Ποσό Παραστατικού 
Εδώ µπορείτε να δείτε το συνολικό ποσό του παραστατικού κίνησης. 

Πεδίο ∆ικό µας Γραµµάτιο 
Εδώ µπορείτε να επιλέξετε εάν η συγκεκριµένη κίνηση αφορά "∆ικό µας 

Γραµµάτιο". Θα χρησιµοποιηθεί ως φίλτρο όταν επιλέξετε τον κωδικό της 

οµάδας καταχώρησης. Σε αυτή την περίπτωση όλα τα γραµµάτια στη γραµµή 

κινήσεων γραµµατίων θα επιλεγούν από ένα σύνολο γραµµατίων που θα 

έχουν την ίδια τιµή στο πεδίο "∆ικό µας Γραµµάτιο".  

Πεδίο Κωδ. Οµάδας Καταχώρησης 
Εδώ µπορείτε να επιλέξετε τον κωδικό της οµάδας καταχώρησης από ένα 

κατάλογο µε κωδικούς οµάδων καταχώρησης που ταιριάζουν στον επιλεγµένο 

κωδικό νοµίσµατος. Το Navision θα τον χρησιµοποιήσει για να προσδιορίσει 

"Προηγούµενη Θέση", "Προηγούµενη Κατάσταση", "Επόµενη Θέση" και 

"Επόµενη Κατάσταση". 

Μπορείτε να εισαγάγετε έως 20 χαρακτήρες, αριθµούς και γράµµατα. 

Πεδίο Προηγούµενη Θέση 
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Εδώ µπορείτε να δείτε την προηγούµενη θέση, ανάλογα µε τον κωδικό 

οµάδας καταχώρησης που θα χρησιµοποιηθεί ως φίλτρο όταν επιλέξετε 

γραµµάτια για τη γραµµή κινήσεων γραµµατίων. 

Πεδίο Προηγούµενη Κατάσταση 
Εδώ µπορείτε να δείτε την προηγούµενη θέση, ανάλογα µε τον κωδικό 

οµάδας καταχώρησης που θα χρησιµοποιηθεί ως φίλτρο όταν επιλέξετε 

γραµµάτια για τη γραµµή κινήσεων γραµµατίων. 

Πεδίο Επόµενη Θέση 
Εδώ µπορείτε να δείτε την επόµενη θέση, ανάλογα µε τον κωδικό οµάδας 

καταχώρησης που θα χρησιµοποιηθεί για να οριστεί η παρούσα θέση του 

γραµµατίου. 

Πεδίο Επόµενη Κατάσταση 
Εδώ µπορείτε να δείτε την επόµενη κατάσταση, ανάλογα µε τον κωδικό 

οµάδας καταχώρησης που θα χρησιµοποιηθεί για να οριστεί η παρούσα 

κατάσταση του γραµµατίου. 

Πεδίο Αρ. Επόµενου Λογαριασµού Γ/Λ 
Εδώ µπορείτε να εισαγάγετε τον αριθµό του λογαριασµού χρέωσης, ανάλογα 

µε τον επόµενο τύπο θέσης. 

Μπορείτε να εισαγάγετε έως 20 χαρακτήρες, αριθµούς και γράµµατα. 

 
Στο κάτω πλαίσιο 
Πεδίο Αριθµός 
Εδώ µπορείτε να εισαγάγετε τον αριθµό γραµµατίου της κίνησης. Μπορείτε να 

χρησιµοποιήσετε µία από τις εξής µεθόδους: 

� Κάντε κλικ στο βοηθητικό κουµπί του πεδίου και επιλέξτε το γραµµάτιο 

που θέλετε να χρησιµοποιήσετε.  

� Γράψτε απευθείας τον αριθµό του γραµµατίου.  

� Χρησιµοποιήστε τη λειτουργία "Αυτόµατη Συµπλ. Γραµµών".  

Μπορείτε να εισαγάγετε έως 20 χαρακτήρες, αριθµούς και γράµµατα. 

Πεδίο Αρ. Γραµµατίου 
Το πεδίο αυτό εµφανίζει τον αριθµό του γραµµάτιου. 

Πεδίο Ποσό Γραµµατίου 
Εδώ µπορείτε να δείτε το ποσό στο αντίστοιχο νόµισµα. 

Πεδίο Ποσό Γραµµατίου (ΤΝ) 
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Εδώ µπορείτε να δείτε το ποσό στο τοπικό νόµισµα υπολογισµένο µε την τιµή 

της ηµεροµηνίας καταχώρησης από την επικεφαλίδα κινήσεων. 

Πεδίο Αρ. Προηγ. Λογαριασµού 
Εδώ µπορείτε να δείτε τον αριθµό λογαριασµού πίστωσης. Ανακτάται από το 

πεδίο "Αρ. Παρούσας Θέσης" της καρτέλας "Γραµµάτια". 

Πεδίο Ηµ/νία Εξόφλησης Γραµµατίου 
Εδώ µπορείτε να δείτε την ηµεροµηνία εξόφλησης, την ηµεροµηνία δηλαδή 

που το γραµµάτιο πρέπει να εισπραχθεί. 

Στην συνέχεια καταχωρείτε την ηµεροµηνία του παραστατικού, την 

ηµεροµηνία καταχώρησης, την περιγραφή. Προσοχή στην οµάδα 

καταχώρησης, την προηγούµενη θέση ,επόµενη θέση, την επόµενη 

κατάσταση και τον αριθµό επόµενου λογαριασµού της Γενικής Λογιστικής .  

Στην συνέχεια στον κάτω  πίνακα στο πεδίο αριθµός επιλέγετε το 

«ΑΞ000001». 

Πηγαίνετε “Καταχώρηση” – “Εκτύπωση ∆οκιµαστικού Παραστατικού” 

προβάλετε ο πίνακας “Παραστατικά µη καταχωρηµένων κινήσεων (ΕΛΛ)” . 

Πατάτε “Προεπισκόπηση” και βλέπετε την εγγραφή που πρόκειται να γίνει 

στην οθόνη. 

Τέλος πατάτε “Καταχώρηση” – “Καταχώρηση”  και βγάζει µήνυµα 

επιβεβαίωσης. 

Προσοχή εάν βγάλει µήνυµα ότι ο αριθµός πρέπει να είναι ‘ΑΡ000002” ή 

παραπάνω σηµαίνει ότι έχετε δώσει και άλλες αριθµήσεις κίνησης.  Πατάτε τις 

τελείες δίπλα στον αριθµό και ανοίγει το παράθυρο αριθµός σειράς και  εκεί 

πρέπει ο “Τελευταίος χρησιµοποιηµένος αριθµός” να είναι “ΑΡ000000” για να 

µπορεί το πρόγραµµα να καταχωρίσει την κίνηση “ΑΡ000001”.  
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Πίνακας-114 Καταχώρηση εγγραφής (κίνησης) Γραµµατίου 

 

Για να ελέγξετε ότι οι εγγραφές έγιναν: 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Γενική Λογιστική  Λογιστικό Σχέδιο. 

Παρατηρείτε ότι έχουν διαφοροποιηθεί τα υπόλοιπα και ότι ο λογαριασµός 31 

«Γραµµάτια στο χαρτοφυλάκιο» έχει υπόλοιπο 63.000 € . 

Πατάτε το κουµπί ανάλυσης στο πεδίο υπόλοιπο και εµφανίζεται η εγγραφή 

που κάνατε από το υποσύστηµα των  Γραµµατίων . Πατάτε “Περιήγηση” για 

να δείτε τις εγγραφές που έχουν γίνει σε όλα τα υποσυστήµατα. 

Βλέπετε ότι έχουν γίνει: 
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� Μια εγγραφή καταχώρησης Γραµµατίου 

� ∆υο εγγραφές στην Γενική Λογιστική (∆ύο γραµµές µιας εγγραφής) 

� Μια εγγραφή πελατών 

� Μια εγγραφή αναλυτική πελατών 

Στην περιήγηση να εµφανίσετε όλες τις εγγραφές για να τις ελέγξετε.   

Για να εκτυπώσετε τα γραµµάτια ανά ηµεροµηνία καταχώρησης πηγαίνετε 

Οικονοµική ∆ιαχείριση  ∆ιαχείριση Ταµειακής Ρευστότητας  Επιταγές και 

Γραµµάτια  Εκτυπώσεις  Γραµµάτια  Γραµµάτια ανά ηµεροµηνία 

καταχώρησης (ΕΛΛ)  , 

Για να εκτυπώσετε τα γραµµάτια ανά ηµεροµηνία εξόφλησης πηγαίνετε 

Οικονοµική ∆ιαχείριση  ∆ιαχείριση Ταµειακής Ρευστότητας  Επιταγές και 

Γραµµάτια  Αναφορές  Γραµµάτια  Γραµµάτια- 

Ηµερ.εξοφλ/Ποσό/Τοπ/Οδ.(ΕΛΛ)  , 

 
Πίνακας-115 Έλεγχος καταχώρησης Εγγραφής Γραµµατίου 
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∆Ι∆ΑΚΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ 11: ΠΑΡΑΜΕΤΡΟΠΟΙΗΣΗ ΚΑΙ 
ΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ∆ΗΛΩΣΗΣ ΦΠΑ   

Στην υποενότητα αυτή θα δούµε: 

• ∆ηµιουργία δήλωσης ΦΠΑ. 

• Παραµετροποίηση της δήλωσης ΦΠΑ . 

• Εκτύπωση της δήλωσης ΦΠΑ. 

• Εκτύπωση του Ισοζυγίου ΦΠΑ. 

• Συµφωνία δήλωσης ΦΠΑ και Ισοζυγίου. 

 
11.1.  Εισαγωγικό σηµείωµα 

Στην τρίτη υποενότητα  θα δούµε πως µπορούµε να δηµιουργήσουµε µια 

δήλωση ΦΠΑ και πως θα την παραµετροποιήσουµε για να µπορούµε να 

συγκεντρώνουµε όλες τις κινήσεις µε υποκείµενες αξίες, που αναφέρονται 

στην περίοδο που θα επιλέξουµε και για τις οποίες έχει καταχωρηθεί ΦΠΑ. Θα 

εκτυπώσουµε την δήλωση ΦΠΑ και θα την συµφωνήσουµε µε το υπόλοιπο 

του λογαριασµού 5400 «Φόρος Προστιθέµενης αξίας». 

 

11.2.  Έλεγχος ΦΠΑ  

Όταν κάνετε εγγραφές στα βιβλία σας για αγορές ή πωλήσεις, σύµφωνα µε 

την παραµετροποίηση που έχετε κάνει, ταυτόχρονα γίνονται και εγγραφές στο 

υποσύστηµα του ΦΠΑ. Έχετε τελειώσει µε τις εγγραφές του Ιανουαρίου και 

θέλετε να συµφωνήσετε την Περιοδική ∆ήλωση ΦΠΑ. Θα πρέπει εκτυπώσετε 

αυτές τις εγγραφές και να τις ελέγξετε µε τα υπόλοιπα των λογαριασµών του 

λογιστικού σχεδίου 54.00 «Φόρος Προστιθέµενης αξίας». 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Γενική Λογιστική  Εκτυπώσεις  

Εκτυπώσεις ΦΠΑ   Αρχείο Καταχωρήσεων ΦΠΑ και “Προεπισκόπηση” 
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Πίνακας-116 Εκτύπωση κατάστασης ΦΠΑ 

 

Στην εκτύπωση Αρχείο καταχωρήσεων ΦΠΑ παρατηρείτε  ότι υπάρχουν  γίνει 

εγγραφές ΦΠΑ αγορών και πωλήσεων . Ελέγχετε τις εγγραφές αυτές µε τις 

αντίστοιχες που έχουν γίνει στα υποσυστήµατα.  

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Γενική Λογιστική  Περιοδικές Εργασίες  

ΦΠΑ  ∆ηλώσεις ΦΠΑ. Επιλέγετε την Ονοµασία ώστε να δηµιουργήσω µια 

νέα µορφή δήλωσης µε την  ονοµασία «ΠΕΡΙΟ∆ΙΚΗ»  και περιγραφή 

«ΠΕΡΙΟ∆ΙΚΗ ΦΠΑ» 

Καταχωρείτε τον πίνακα “∆ήλωση ΦΠΑ”. ∆ίνετε µια αρίθµηση στον “αριθµό 

σειράς” στις αναλυτικές γραµµές και περιγραφή του υπολογιζόµενου πεδίου 

της ∆ήλωσης ΦΠΑ. ∆ίνετε σύνολο Εγγραφών ΦΠΑ ώστε να υπολογισθούν 

µόνο οι αξίες των εγγραφών µε ΦΠΑ. Στο Σύνολο Λογαριασµών επιλέγετε 

τους λογαριασµούς που θα συµµετέχουν στον υπολογισµό οι οποίοι 

χωρίζονται µεταξύ τους µε την κάθετο ( |  )  SHIFT+ \  . Επιλέγετε τις οµάδες 

ανά επιθυµητή κατηγορία ΦΠΑ. Ο τύπος ποσού “Βάση” σηµαίνει την 
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υποκείµενη σε ΦΠΑ Αξία , το δε “Ποσό” σηµαίνει το ποσό του ΦΠΑ. Στη 

γραµµή των συνόλων µπορέιτε να  αθροίσετε όλα τα ΦΠΑ, για να δείτε το 

ΦΠΑ προς απόδοση. Επίσης µπορείτε να φτιάξετε γραµµές για το σύνολο του 

ΦΠΑ εισροών – εκροών ή ακόµα για την υποκείµενη αξία των παγίων.  

Τέλος επιλέγετε “∆ήλωση” – “Προεπισκόπηση”, δίνετε φίλτρο 01/012011 έως 

31/01/2011  και στην καρτέλα Γραµµή ∆ήλωσης ΦΠΑ επιλέγετε την νέα 

∆ήλωση “ΠΕΡΙΟ∆ΙΚΗ ΦΠΑ”  και επιλέγετε “Προεπισκόπηση”. 

 
 

 
 

 



 
Βάρδας Ιωάννης  - Σηµειώσεις µαθήµατος:  “Συστήµατα διαχείρισης Επιχειρησιακών πόρων (ERP)”-   Σελίδα 147

 
Πίνακας-117 ∆ηµιουργία ∆ήλωσης ΦΠΑ 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Γενική Λογιστική  Λογιστικό σχέδιο και 

ελέγχετε το υπόλοιπο του λογαριασµού 54.00 «Φόρος Προτιθέµενης αξίας» 

και παρατηρείτε ότι συµφωνεί µε την κατάσταση του ΦΠΑ. 

 
Πίνακας-118 Συµφωνία ΦΠΑ µε Λογιστικό σχέδιο 
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∆Ι∆ΑΚΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ 12: ΠΑΡΑΜΕΤΡΟΠΟΙΗΣΗ ΠΑΡΑΓΩΓΗΣ 
– ΦΑΣΕΟΛΟΓΙΑ – ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟ∆ΙΑΓΡΑΦΕΣ 

 

Στην παρούσα υποενότητα θα αναφερθούµε: 

• στην ενηµέρωση του αρχείου των µονάδων µέτρησης µε τις µονάδες 

µέτρησης των εµπορευµάτων, των υλικών, προϊόντων κ.λ.π,  

• στην οµαδοποίηση των ειδών αποθήκης, 

• στην καταχώρηση των ειδών αποθήκης για τα υλικά και τα προϊόντα, 

• στην η παραµετροποίηση του προγράµµατος για τις βάρδιες των 

εργαζοµένων, 

• στην παραµετροποίηση του ηµερολογίου παραγωγής, 

• στην καταχώρηση των κέντρων κόστους, 

• στον προγραµµατισµός των κέντρων εργασίας, 

• στην διαθεσιµότητα των κέντρων εργασίας, 

• στους πόρους και την σύνδεση τους µε τα κέντρα κόστους, 

• στην καταχώρηση των φασεολογίων, 

• στην καταχώρηση των τεχνικών προδιαγραφών και 

• στην σύνδεση των τεχνικών προδιαγραφών µε τα φασεολόγια. 

 

12.1. Εργασία στην βάσης ∆εδοµένων από το CD ή από αρχεία 
εγκατάστασης στον σκληρό δίσκο. 

 

Επειδή το πρόγραµµα Microsoft Business Solutions-Navision  είναι DEMO 

έχει κάποιους περιορισµούς όπως είχαµε αναφέρει στην αρχή των ενοτήτων. 

∆ηλαδή µπορείτε να κάνετε εγγραφές µόνο στους µήνες Νοέµβριο, ∆εκέµβριο, 

Ιανουάριο και Φεβρουάριο καθώς επίσης και περιορισµούς ως προς τον όγκο 

των δεδοµένων στην βάση δεδοµένων. 

Αυτό σηµαίνει ότι δεν µπορείτε να ανοίξετε πολλές εταιρείες σε µια βάση 

δεδοµένων. Για να φτιάξετε µια νέα εταιρεία σε µια νέα βάση δεδοµένων που 

δεν έχει πολλές εγγραφές, µπορείτε να αντιγράψετε την βάση δεδοµένων από 

το CD εγκατάστασης του προγράµµατος ή τον φάκελλο εγκατάστασης στον 

σκληρό δίσκο. Θα πρέπει να παίρνετε τακτικά αντίγραφα της εταιρείας σας µε 
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διαφορετικά ονόµατα κατά στάδιο εργασίας για να µπορείτε να γυρίσετε πίσω 

χωρίς να χάσετε εγγραφές. 

Πριν αρχίσετε την διαδικασία να πάρετε αντίγραφα των εταιρειών σας. 

Η βάση δεδοµένων βρίσκεται στο φάκελο DATABASE µε το όνοµα database  

(FDB File µε µέγεθος 500.000 ΚΒ). 

Dynamics.NAV60SP1.GR.1070358.DVD\CsideClient\CommonAppData\Micro

soft\Microsoft Dynamics NAV\60\Database 

Για να ανοίξετε  την Βάση δεδοµένων πρέπει : 

Να πάτε στην διαδροµή \CsideClient\CommonAppData\Microsoft\Microsoft 

Dynamics NAV\60\Database. 

Το άνοιγµα γίνεται µε δύο τρόπους: 

Α. Κάνετε Click πάνω στο αρχείο database  (FDB File µε µέγεθος 500.000 

ΚΒ), δεξί click, open with και επιλέγετε το Microsoft Dynamics NAV 2009 

classic client. 

Β. Ανοίγετε το Microsoft Dynamics NAV 2009 classic client, και στη συνέχεια 

επιλέγετε: File, Database, Open. Οπότε βρίσκετε το αρχείο και το ανοίγετε. 

Και στις δυο περιπτώσεις, θα ανοίξει το NAV 2009, αλλά πιθανά δεν θα δείτε 

την εταιρεία “∆οκιµή” στην οθόνη σας. Για να γίνει αυτό, θα πρέπει να ανοίξετε 

και την αντίστοιχη εταιρεία. Οπότε, εφόσον ανοίξετε το NAV database µε έναν 

από τους δυο τρόπους που περιγράφoνται παραπάνω, θα επιλέξετε: File, 

Company, Open και θα επιλέξετε την εταιρεία που θέλετε (default είναι µόνο η 

Cronus International) . 

 

12.2. ∆ηµιουργία νέας εταιρείας 

 

Στην ενότητα αυτή θα δηµιουργήσετε µια νέα εταιρεία µε νέο λογιστικό σχέδιο 

στην οποία θα κάνετε την παραµετροποίηση της παραγωγής. 

Για να δηµιουργήσετε µια εταιρεία από Microsoft Dynamics NAV 2009 classic 

πηγαίνετε Αρχείο  Εταιρεία  ∆ηµιουργία και στο πλαίσιο ∆ηµιουργία 

εταιρείας δίνετε «CRONUS ΚΑΛΩ∆ΙΑ ΕΠΕ».  
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Πίνακας-119 ∆ηµιουργία εταιρείας 

Αφού δηµιουργήσετε την εταιρεία θα πρέπει στο επάνω µέρος το πρόγραµµα 

να εµφανίζει το όνοµα της εταιρείας «CRONUS ΚΑΛΩ∆ΙΑ ΕΠΕ». 

Στην συνέχεια θα συµπληρώσετε τα υπόλοιπα στοιχεία της εταιρείας . 

Επιλέγετε ∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση Εφαρµογών  Εργασίες   

Στοιχεία Εταιρείας και καταχωρείτε τα υπόλοιπα στοιχεία της εταιρείας. 

Μπορείτε να προσθέσετε και εικόνα µε την επιλογή Εικόνα – Εισαγωγή (η 

εικόνα πρέπει να είναι σε µορφή .bmp). 

 
Πίνακας-120 Στοιχεία εταιρείας 
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Για δηµιουργήσετε τις λογιστικές  περιόδους της χρήσης που θα εργαστείτε,  

επιλέγετε Παραµετροποίηση Εφαρµογών  Χρηµατοοικονοµικά   

Λογιστικές Περίοδοι. Στην οθόνη επιλέγετε «∆ηµιουργία» και καταχωρείτε 

έναρξη (01/01/2011), αριθµό περιόδων (12), διάρκεια περιόδου (1M λατινικό) 

και «OK». Το αποτέλεσµα είναι η δηµιουργία των 12 οικονοµικών περιόδων 

της τρέχουσας χρήσης. 

 

 
Πίνακας-121 ∆ηµιουργία περιόδων 

 

Να ορίσετε τις λογιστικές περιόδους και να δηλώσετε ποια περίοδος είναι η 

«έναρξη» του νέου οικονοµικού έτους. Μπορείτε να χρησιµοποιήσετε τις 
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περιόδους ως χρονική αναφορά σε διάφορα σηµεία στο πρόγραµµα. Πρέπει 

να ορίσετε τουλάχιστον µία λογιστική περίοδο για κάθε οικονοµικό έτος. 

 Η δηµιουργία των οικονοµικών περιόδων είναι απαραίτητη για τη 

λογιστικοποίηση των εγγραφών που θα προκύψουν αργότερα στο 

παράδειγµα. Το σύστηµα επιτρέπει ελεύθερα αριθµό περιόδων, εποµένως 

καλύπτει και υπέρ-12µηνη χρήση. 

 

12.3. Είδη αποθήκης 

 

Επόµενο βασικό βήµα της παραµετροποίησης είναι η καταχώρηση των ειδών 

της βιοµηχανίας. Γενικά η κωδικοποίηση των ειδών (κωδικός) πρέπει να έχει 

όσο το δυνατόν λιγότερη σηµασία γιατί η πολύ εξειδικευµένη κωδικοποίηση 

µπορεί να ανατραπεί στο µέλλον από νέες κατηγορίες ειδών µε διαφορετική 

λογική. Για το παράδειγµα ο κωδικός έχει τρία συνθετικά. Το 1ο συνθετικό του 

κωδικού (τα πρώτα δυο ψηφία) είναι η σηµασία του είδους στην παραγωγική 

διαδικασία. Έτσι έχουµε έτοιµα προϊόντα (01), ηµικατεργασµένα (02), Α’ ύλες 

(03), Β’ ύλες (04) και υλικά συσκευασίας (05). Το 2ο συνθετικό δείχνει την 

οµάδα. Έτσι έχουµε καλώδια (01), αγωγούς (02), ταινίες (03), σύρµατα (04), 

µέταλλα (05), χαρτιά (06) και µανδύες (07). Τέλος το 3ο συνθετικό είναι ο Α/Α 

(αύξων αριθµός) του είδους µέσα στην οµάδα. 

Τα είδη που θα καταχωρηθούν είναι Καλώδιο Ενέργειας (010101), 

Τηλεφωνικό Καλώδιο (010102), Αγωγός Ενέργειας (020201), Αγωγός 

Τηλεφωνικού (020202), Χαλκός (030501), Ταινία Κωδικοποίησης Ενέργειας 

(040301), Ταινία Κωδικοποίησης Τηλεφωνικού (040302), Σύρµα Σιδήρου 

(040401), Χαρτί (040601), Μανδύες PE (050701) και Μανδύες PVC (050702). 

Οι µονάδες µέτρησης είναι βασική παραµετροποίηση των ειδών γιατί δείχνουν 

ποια είναι η µονάδα αγοράς (υλικά και εµπορεύµατα), διακίνησης (υλικά και 

παραγόµενα) και πώλησης (παραγόµενα και εµπορεύµατα). 

Επιλέγετε Σχεδιασµός Πόρων   Παραµετροποίηση   Μονάδες Μέτρησης 

και καταχωρείτε τις δυο βασικές µονάδες µέτρησης για τα είδη της 

βιοµηχανίας, ήτοι κιλά και χιλιόµετρα. 
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Πίνακας-122 Μονάδες µέτρησης 

 

12.3.1. Οµάδες ειδών αποθήκης 

 

Επιλέγετε ∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση εφαρµογών  Αποθήκη   

Παραµετροποίηση  Αποθέµατα   Οµάδες Ειδών και καταχωρείτε τις 

οµάδες που δείχνουν τη φύση κάθε είδους της αποθήκης (υλικού και 

παραγόµενου). 

Όπως προαναφέρθηκε η κωδικοποίηση των ειδών θα µπορούσε να είναι 

απλούστερη (ένας αύξων αριθµός). Επιλέχθηκε να δοθεί κωδικός µε σηµασία 

ώστε να κατανοήσουν οι εκπαιδευόµενοι ότι αφ’ ενός έχουµε οµαδοποίηση 

των ειδών ανάλογα µε τη χρήση τους στην παραγωγή (µια τέτοια 

οµαδοποίηση απαιτείται από µια βιοµηχανία), αφ’ ετέρου δε µπορούµε να 

έχουµε διάφορες άλλες οµαδοποιήσεις για καθαρά πληροφοριακούς σκοπούς 

 
Πίνακας-123 Οµάδες ειδών αποθήκης 
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12.3.2. Καταχώρηση ειδών προϊόντων Γενικά 

 

Για την καταχώρηση των ειδών των προϊόντων Επιλέγετε Παραγωγή  

Σχεδίαση Προϊόντος  Είδη . 

Θα καταχωρηθούν πρώτα τα παραγόµενα (έτοιµα και ηµικατεργασµένα) 

εξαντλώντας όλα τα παράθυρα της οθόνης και κατόπιν τα υλικά. 

 

 
Πίνακας-124 Καταχώρηση ειδών προϊόντων 

 

Καταχωρείτε τον Κωδικό και την Περιγραφή του είδους και επιλέγετε: 

 Βασική Μονάδα Μέτρησης (“χιλιόµετρα” για τα παραγόµενα και “κιλά” για τα 

υλικά). 

Κωδικό Οµάδας Ειδών (το 2ο συνθετικό του κωδικού είδους). 

Η Ποσότητα ανά Μ.Μ. είναι η ποσότητα βάσει της οποίας υπολογίζονται οι 

πωλήσεις, αγορές και τεχνικές προδιαγραφές – φασεολόγια για το είδος. 
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Πίνακας-125 Καταχώρηση ειδών προϊόντων – Καρτέλα Γενικά 

Καταχωρείτε και τα υπόλοιπα παραγόµενα ήτοι Τηλεφωνικό Καλώδιο 

(010102), Αγωγός Ενέργειας (020201) και Αγωγός Τηλεφωνικού (020202). 

Προσοχή στον Κωδικό Οµάδας των αγωγών που είναι διαφορετικός από 

αυτόν των καλωδίων. Οι επόµενες καρτέλες είναι ίδιες µε το Καλώδιο 

Ενέργειας. Για την ταχύτερη καταχώρηση σε πολλαπλές καρτέλες συνήθως 

εξυπηρετεί η χρήση των κουµπιών Επόµενη (λογική εγγραφή) και 

Προηγούµενη (λογική εγγραφή). Έτσι επιλέγετε µια καρτέλα (π.χ. Τιµολόγηση) 

και πατώντας το κουµπί Επόµενη προχωρά το σύστηµα στην επόµενη λογική 

εγγραφή (η περιγραφή εµφανίζεται στην επικεφαλίδα της οθόνης 

καταχώρησης), οπότε συµπληρώνω τα στοιχεία κ.ο.κ. 

 

12.3.3. Καταχώρηση ειδών προϊόντων – Καρτέλα Τιµολόγηση 

 

Συνεχίζετε µε την καρτέλα Τιµολόγηση. ∆ίνετε πρόσθετες επιβαρύνσεις στο 

πεδίο «Έµµεσο Κόστος %» (ποσοστό 5%). Στο πεδίο Υπολογισµός 

Τιµής/Κέρδους επιλέγουµε «Τιµή = Κόστος + Κέρδος» και «Κέρδος%» 

(ποσοστό κέρδους 30%) ώστε το σύστηµα να προτείνει αυτόµατα τιµή 

πώλησης. 

Η επιλεγµένη µέθοδος κοστολόγησης δεν επηρεάζει την κοστολόγηση 

παραγωγής που γίνεται βάσει των προδιαγραφών του Ε.Γ.Λ.Σ., αλλά βοηθά 

στον υπολογισµό του προϋπολογιστικού κοστολογίου που το σύστηµα 
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υπολογίζει αυτόµατα βάσει των τεχνικών προδιαγραφών (BOM – Bill of 

Materials) και του φασεολογίου (BOR – Bill of Resources). 

 
Πίνακας-126 Καταχώρηση ειδών προϊόντων – Τιµολόγηση 

Καταχωρείτε και τα υπόλοιπα παραγόµενα ήτοι Τηλεφωνικό Καλώδιο 

(010102), Αγωγός Ενέργειας (020201) και Αγωγός Τηλεφωνικού (020202) 

που είναι διαφορετικός από αυτόν των καλωδίων. Οι επόµενες καρτέλες είναι 

ίδιες µε το Καλώδιο Ενέργειας 

 

12.3.4. Καταχώρηση ειδών προϊόντων – Καρτέλα Αναπλήρωση 

Συνεχίζετε µε την καρτέλα «Αναπλήρωση». Εφ’ όσον το είδος είναι 

παραγόµενο (έτοιµο) επιλέγετε “Εντολή Παραγωγής” στον «Τρόπο 

Αναπλήρωσης». Επιλέγετε «Αποθεµατοποίηση» στην «Πολιτική Παραγωγής» 

και “Ολοκλήρωση Εντολής” στη «Μέθοδο Καταγραφής». 

Η Πολιτική Παραγωγής είναι για όλα τα είδη η Αποθεµατοποίηση εφ’ όσον η 

έµφαση του παραδείγµατος είναι στον προγραµµατισµό παραγωγής και 

δυναµικότητας. 

Η Μέθοδος Καταγραφής (το πότε θα θεωρείται ότι παράχθηκε το παραγόµενο 

ή αναλώθηκε το υλικό) είναι για όλα τα είδη η “ολοκλήρωση της Εντολής” (στο 

τέλος της παραγωγής), ώστε να γίνονται οι αναλώσεις µε την ολοκλήρωση της 

κάθε φάσης παραγωγής και να µην υπάρχουν προβλήµατα έλλειψης 

αποθεµάτων (ειδικά στα ηµικατεργασµένα που παράγονται στα ενδιάµεσα 

στάδια). 
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Πίνακας-127 Καταχώρηση ειδών προϊόντων – Αναπλήρωση 

Καταχωρείτε και τα υπόλοιπα παραγόµενα ήτοι Τηλεφωνικό Καλώδιο 

(010102), Αγωγός Ενέργειας (020201) και Αγωγός Τηλεφωνικού (020202) 

που είναι διαφορετικός από αυτόν των καλωδίων. Οι επόµενες καρτέλες είναι 

ίδιες µε το Καλώδιο Ενέργειας 

 

12.3.5. Καταχώρηση ειδών προϊόντων – Καρτέλα Σχεδιασµός 

 

Ολοκληρώνετε το είδος µε την καρτέλα Σχεδιασµός. Επιλέγετε “Απαιτούµενη 

Ποσότητα κατά την Περίοδο Αναπαραγγελίας” (lot-for-lot) στην «Πολιτική 

Αναπαραγγελίας» και την ένδειξη «Περιλαµβάνεται Τρέχον Απόθεµα» ώστε 

να ληφθούν υπ’ όψιν τα τρέχοντα αποθέµατα ανά είδος στον υπολογισµό των 

αναγκών. 

Η Απαιτούµενη ποσότητα κατά την περίοδο αναπαραγγελίας (lot-for-lot) είναι 

ο απλούστερος κανόνας καθορισµού µεγέθους παρτίδας, καθ’ όσον 

παράγονται για κάθε περίοδο οι ποσότητες που απαιτούνται, αδιαφορώντας 

για κόστη προετοιµασίας (setup costs). Είναι απλός κανόνας και σύµφωνος 

µε τη φιλοσοφία JIT (Just in time), γιατί παράγεται ότι απαιτείται όταν 

απαιτείται. Επίσης παρατηρούµε ότι ανάλογα µε την επιλογή στο πεδίο 

«Πολιτική Αναπαραγγελίας» διαφοροποιούνται τα διαθέσιµα πεδία στο δεξί 

µέρος της οθόνης, δηλαδή οι παράµετροι που δέχεται κάθε κανόνας. 

 
Πίνακας-93 Καταχώρηση ειδών προϊόντων – Σχεδιασµός 
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Καταχωρείτε και τα υπόλοιπα παραγόµενα ήτοι Τηλεφωνικό Καλώδιο 

(010102), Αγωγός Ενέργειας (020201) και Αγωγός Τηλεφωνικού (020202) 

που είναι διαφορετικός από αυτόν των καλωδίων. Οι επόµενες καρτέλες είναι 

ίδιες µε το Καλώδιο Ενέργειας 

 

12.3.6. Καταχώρηση των ειδών υλικών 

 

Καταχωρείτε το Χαλκό (030501) και τα υπόλοιπα υλικά ήτοι Ταινία 

Κωδικοποίησης Ενέργειας (040301), Ταινία Κωδικοποίησης Τηλεφωνικού 

(040302), Σύρµα Σιδήρου (040401), Χαρτί (040601), Μανδύες PE (050701) 

και Μανδύες PVC (050702). Προσέχω τον Κωδικό Οµάδας Ειδών που 

διαφοροποιείται ανάλογα µε το υλικό (2ο συνθετικό του κωδικού). 

 
Πίνακας-128 Καταχώρηση ειδών Υλικών –Γενικά 

Στην καρτέλα Τιµολόγηση επιλέγω Πρότυπη Μέθοδο Κοστολόγησης (για όλα 

τα υλικά) και καταχωρείτε Κόστος Μονάδος 

 
Πίνακας-129 Καταχώρηση ειδών Υλικών –Τιµολόγηση 
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Ολοκληρώνετε την καταχώρηση της καρτέλας Τιµολόγηση για όλα τα υλικά µε 

βάση το κόστος µονάδος του Καταλόγου Ειδών 

 
Πίνακας-130 Καταχώρηση ειδών Υλικών – Κόστος µονάδος 

 

Στην καρτέλα Αναπλήρωση επιλέγω για όλα τα υλικά Αγορά στον Τρόπο 

Αναπλήρωσης, Αποθεµατοποίηση στην Πολιτική Παραγωγής και  

Ολοκλήρωση Εντολής στη Μέθοδο Καταγραφής 

 

 
Πίνακας-131 Καταχώρηση ειδών Υλικών –Αναπλήρωση 

 

Ολοκληρώνετε την καταχώρηση των υλικών µε την καρτέλα 

Προγραµµατισµός όπου επιλέγω Απαιτούµενη Ποσότητα κατά την Περίοδο 

Αναπαραγγελίας (lot-for-lot) στην Πολιτική Αναπαραγγελίας και την ένδειξη 

Περιλαµβάνεται Τρέχον Απόθεµα ώστε να ληφθούν υπ’ όψιν τα τρέχοντα 

αποθέµατα ανά είδος στον υπολογισµό των αναγκών. 
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Πίνακας-132 Καταχώρηση ειδών Υλικών – Σχεδιασµός 

 

12.4. Παραµετροποίηση Βαρδιών – Ηµερολογίων παραγωγής 

Το 24ωρο στη βιοµηχανία χωρίζεται σε τρεις οκτάωρες βάρδιες. Η βασική 

βάρδια (πρωινή) για το παράδειγµα θα αρχίζει στις 8:00πµ και θα τελειώνει 

στις 3:59:59µµ (Α βάρδια). Μια βιοµηχανία που δεν έχει πρόβληµα 

δυναµικότητας συνήθως λειτουργεί σε µια µόνο βάρδια. Όταν όµως έχει 

πρόβληµα δυναµικότητας µπορεί να λειτουργεί σε δύο βάρδιες, ήτοι 8:00πµ – 

3:59:59µµ (Α βάρδια) και 4:00µµ – 11:59:59µµ (Β βάρδια) ή αν το πρόβληµα 

είναι εντονότερο όλο το 24ωρο σε τρεις βάρδιες, , ήτοι 8:00πµ – 3:59:59µµ (Α 

βάρδια), 4:00µµ – 11:59:59µµ (Β βάρδια) και 12:00πµ – 7:59:59πµ (Γ 

βάρδια). Εποµένως πρέπει να κωδικοποιηθούν τρεις βάρδιες και τρία 

ηµερολόγια παραγωγής το 1ο που θα περιλαµβάνει την Α βάρδια µόνο, το 2ο 

που θα περιλαµβάνει τις Α και Β βάρδιες και το 3ο θα περιλαµβάνει τις Α, Β 

και Γ βάρδιες. Για το παράδειγµα σας το εργοστάσιο θα λειτουργεί από 

∆ευτέρα έως και Παρασκευή. 

 

12.4.1. Παραµετροποίηση Βάρδιας 

 

Επιλέγετε Παραγωγή – Πόροι Παραγωγής - Παραµετροποίηση - Βάρδιες και 

καταχωρώ τις τρεις βάρδιες (Α, Β και Γ). 

Σε πολλές βιοµηχανίες η 1η βάρδια αρχίζει νωρίτερα, αλλά επιλέχθηκε αυτός ο 

διαχωρισµός για αποφυγή βαρδιών που επεκτείνονται σε διαφορετικά 24ωρα. 

Επίσης πολλά εργοστάσια δουλεύουν και το Σάββατο και την Κυριακή 

ανάλογα µε τις ανάγκες παραγωγής. 
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Πίνακας-133 Παραµετροποίηση Βάρδιας 

 

12.4.2. Παραµετροποίηση Ηµερολογίων παραγωγής- Βάρδιες 

Επιλέγετε Παραγωγή  Πόροι Παραγωγής  Παραµετροποίηση  

Ηµερολόγια Παραγωγής και καταχωρείτε τα τρία ηµερολόγια (1, 2 και 3). 

Όταν βρίσκεστε σε κάποια στήλη µπορείτε να αντιγράψετε τα περιεχόµενο της 

προηγούµενης γραµµής (στην ίδια στήλη) πατώντας το πλήκτρο F8. 

Εποµένως στην περιγραφή της 2ης βάρδιας πατάµε F8 και διορθώνουµε κ.ο.κ. 

 
Πίνακας-134 Ηµερολόγιο παραγωγής 
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12.4.3. Παραµετροποίηση Ηµερολογίων παραγωγής – Εργάσιµες ηµέρες 

 

Στην ίδια οθόνη επιλέγετε την 1η γραµµή (1ο ηµερολόγιο) και «Ηµερολόγια» - 

«Εργάσιµες Ηµέρες» ώστε να ορίσετε τις εργάσιµες ηµέρες και ώρες 

(βάρδιες) ανά ηµερολόγιο παραγωγής. 

Στο νέο παράθυρο καταχωρείτε Ηµέρα, Ώρα Έναρξης, Ώρα Λήξης και Κωδικό 

Βάρδιας µε βάση το υπόδειγµα για µια βάρδια ∆ευτέρα έως Παρασκευή. 

Για ταχύτερη καταχώρηση στην 1η γραµµή επιλέγετε Ηµέρα, καταχωρείτε “8π” 

στην Ώρα Έναρξης και πατάτε το πλήκτρο «Tab», διορθώνετε την  Ώρα Λήξης 

και επιλέγετε Κωδικό Βάρδιας. Στις επόµενες γραµµές επιλέγετε Ηµέρα και 

πατώντας το πλήκτρο F8 (και µετά  «Tab») τρεις φορές αντιγράφεται κάθε 

φορά η προηγούµενη γραµµή. 

 

 
Πίνακας-135 Παραµετροποίηση Ηµερολογίων παραγωγής- Εργάσιµες µέρες 

1 Βάρδια 
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¨Επιλέγετε το ηµερολόγιο 2 βάρδιες και συνεχίζετε µε την καταχώρηση του 2ου 

ηµερολογίου, για δυο βάρδιες ∆ευτέρα έως Παρασκευή. 

Για ταχύτερη καταχώρηση (α) αντιγράφετε (Επεξεργασία  Επιλογή όλων  

Αντιγραφή) τα περιεχόµενα της προηγούµενης οθόνης (ηµερολόγιο µιας 

βάρδιας), (β) στην 1η γραµµή επιλέγετε Ηµέρα, καταχωρείτε 4µ στην Ώρα 

Έναρξης, πατάτε το πλήκτρο «Tab» 2 φορές και επιλέγετε Κωδικό Βάρδιας, 

στις επόµενες γραµµές επιλέγετε Ηµέρα και πατώντας το πλήκτρο F8 τρεις 

φορές και (γ) όταν ολοκληρώσετε όλες τις ηµέρες (∆ευτέρα έως Παρασκευή) 

στην επόµενη γραµµή πατάτε “Επικόλληση”, οπότε αντιγράφεται το 

προηγούµενο ηµερολόγιο (1 Βάρδια ∆ευτέρα – Παρασκευή) στο τρέχον. 

Ολοκληρώνετε µε την καταχώρηση του 3ου ηµερολογίου, για τρεις βάρδιες 

∆ευτέρα έως Παρασκευή. 

Κατά παρόµοιο τρόπο µε πριν, αντιγράψετε τα περιεχόµενα της 

προηγούµενης οθόνης (ηµερολόγιο δυο βαρδιών), καταχωρείτε ∆ευτέρα έως 

Παρασκευή την βάρδια Γ και επικολλάτε τις υπόλοιπες δυο. 
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Πίνακας-136 Παραµετροποίηση Ηµερολογίων παραγωγής- Εργάσιµες µέρες 

2 & 3  Βάρδιες 

 

12.5. Παραµετροποίηση ∆υναµικότητας Παραγωγής 

Επόµενο βήµα είναι η παραµετροποίηση του παραγωγικού δυναµικού του 

εργοστασίου, ήτοι των µηχανηµάτων (Κέντρων Εργασίας) και του εργατικού 

δυναµικού (Πόροι Παραγωγής). 

 Τα κέντρα εργασίας θα οµαδοποιηθούν στις οµάδες Μεταλλουργικό (01), 

Ενέργειας (02), Υψηλής Τάσης (03) και Τηλεφωνίας (04). Το κάθε κέντρο 

εργασίας θα έχει σαν 1ο συνθετικό τον κωδικό της οµάδας και 2ο έναν Α/Α. 

Εποµένως το εργοστάσιο διαθέτει τα κέντρα: 

Συρµατουργική (010101), 

Στρεπτική 1 (010201), 

Μονωτική 1 (020101), 

Στρεπτική 2 (020201), 

Οπλιστική (030101), 
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Μονωτική 2 (040101) και 

Στρεπτική 3 (040201).  

Κάθε κέντρο διαθέτει ένα µηχάνηµα και 1-2 εργάτες (πόροι). Οι πόροι 

παραγωγής συνδέονται µε ένα κέντρο. Στο παράδειγµα κάθε µηχάνηµα και 

εργάτης (πόροι) αντιστοιχούν σε ένα κέντρο και συνδέονται άµεσα µε αυτό 

στην παραγωγική διαδικασία. Η κωδικοποίηση των πόρων ακολουθεί την 

κωδικοποίηση των αντίστοιχων κέντρων συν ένα Α/Α. Εποµένως το 

εργοστάσιο διαθέτει τα µηχανήµατα: 

1 Συρµατουργική (010101), 

1 Στρεπτική 1 (010201), 

1  Μονωτική 1 (020101), 

1 Στρεπτική 2 (020201), 

1 Οπλιστική (030101), 

1 Μονωτική 2 (040101) και 

1 Στρεπτική 3 (040201).  

 

Αντίστοιχα διαθέτει τους εργάτες: 

1 Εργάτης Συρµατουργικής (010102), 

1 Εργάτης Στρεπτικής 1 (010202), 

2 Εργάτες Μονωτικής 1 (020102), 

1 Εργάτης Στρεπτικής 2 (020202), 

1 Εργάτης Οπλιστικής (030102), 

2 Εργάτες Μονωτικής 2 (040102) και 

2 Εργάτες Στρεπτικής 3 (040202). 

 

12.5.1. Μονάδες µέτρησης δυναµικότητας 

 

Επιλέγετε Παραγωγή  Πόροι Παραγωγής  Παραµετροποίηση  Μονάδες 

Μέτρησης ∆υναµικότητας. Καταχωρείτε µια µονάδα µέτρησης (χάριν 

ευκολίας) για ανθρώπους και µηχανήµατα και επιλέγετε Τύπο “Ώρες”. 
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Πίνακας-137 Μονάδες µέτρησης δυναµικότητας 

 

Εάν κατά τον υπολογισµό δυναµικότητας προκύψουν πολύ µεγάλα νούµερα 

κατά πάσα πιθανότητα δεν έχει καταχωρηθεί Τύπος στην οθόνη Μονάδες 

Μέτρησης ∆υναµικότητας. 

Επιλέγετε Παραγωγή  Πόροι Παραγωγής  Παραµετροποίηση  Οµάδες 

Κέντρων Εργασίας και καταχωρείτε τις οµάδες. 

 
 

Πίνακας-138 Οµάδες κέντρων εργασίας 
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12.5.2. Κέντρα εργασίας 

 

Επιλέγετε Παραγωγή  Πόροι Παραγωγής  Κέντρα Εργασίας και 

καταχωρείτε το 1ο κέντρο και την Οµάδα. 

 
Πίνακας-139 Κέντρα εργασίας - Γενικά 

Συνεχίζετε στην καρτέλα “Καταχώρηση” και επιλέγετε «Μέθοδο Καταγραφής» 

“Ολοκλήρωση Εντολής” (ώστε η ενηµέρωση να γίνεται αυτόµατα µε την 

ολοκλήρωση της εντολής παραγωγής). 

 

 
Πίνακας-140 Κέντρα εργασίας - Καταχώρηση 

Ολοκληρώνετε την καταχώρηση µε την καρτέλα «Χρονοδιάγραµµα» όπου 

επιλέγετε “ΩΡΑ” στον Κωδικό «Μονάδας Μέτρησης» και “1” (µια βάρδια) στον 

«Κωδικό Ηµερολογίου Παραγωγής». 

Η δυναµικότητα δίνεται 1 από το σύστηµα, που ισχύει εφ’ όσον το εργοστάσιο 

διαθέτει από ένα κέντρο για κάθε τύπο και ο Συντελεστής Αξιοποίησης 100% 

που σηµαίνει πλήρη αξιοποίηση του παραγωγικού δυναµικού 

 
Πίνακας-141 Κέντρα εργασίας - Χρονοδιάγραµµα 
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Ολοκληρώνετε την καταχώρηση των υπολοίπων κέντρων µε βάση τα στοιχεία 

του πίνακα. Όλες οι παράµετροι είναι ίδιες µε το 1ο κέντρο. 

 
Πίνακας-142 Καταχώρηση υπολοίπων κέντρων εργασίας 

 

12.5.3. ∆ιαθεσιµότητα µε βάση το ηµερολόγιο παραγωγής 

 

Μετά την καταχώρηση των κέντρων πρέπει να υπολογισθεί η διαθεσιµότητα 

(µε βάση το Ηµερολόγιο Παραγωγής) κάθε κέντρου κόστους. Στην ίδια οθόνη 

επιλέγετε Προγραµµατισµός - Ηµερολόγιο. Στη νέα οθόνη επιλέγετε Εµφάνιση 

πίνακα – Ενέργειες - Λειτουργίες - Υπολογισµός. Αν κατά τον υπολογισµό 

προκύψει πρόβληµα µεγέθους της βάσης δεδοµένων, τότε πρέπει να 

επεκταθεί η βάση δεδοµένων από την επιλογή Αρχείο  Βάση ∆εδοµένων  

Επέκταση. 

Στη νέα οθόνη επιλέγετε την καρτέλα Επιλογές και καταχωρείτε Ηµεροµηνία 

Έναρξης, Ηµεροµηνία Λήξης και “ΟΚ”. Ο προγραµµατισµός παραγωγής για 

να τρέξει χρειάζεται να βρει υπολογισµένη τη δυναµικότητα όλων των κέντρων 

και των πόρων που απαιτούνται. Επειδή δε το παράδειγµα ετήσιου 

προγραµµατισµού θα απαιτήσει περισσότερη δυναµικότητα από τη διαθέσιµη 

για ένα χρόνο (εκ προθέσεως), δηµιουργούµε από την αρχή δυναµικότητα 

κέντρων για αρκετές χρονιές προς τα πίσω. 

Η δοµή αυτής της οθόνης είναι αρκετά κοινή για το Navision. Κάτω αριστερά 

επιλέγετε το διάστηµα που µπορεί να είναι ανά ηµέρα (1), εβδοµάδα (7), µήνα 

(31), τρίµηνο (3), έτος (12) ή λογιστική περίοδος. Στο παράδειγµα έχει επιλεγεί 
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το έτος (12). Παρατηρείτε στο επάνω µέρος της οθόνης την επιλογή Βάρδια 

(Φίλτρο) που έχει την τιµή Α (08:00πµ – 03:59µµ) ενεργή βάρδια για το 

ηµερολόγιο παραγωγής 1 (1 βάρδια ∆ευτέρα – Παρασκευή). Αν αντί της 

βάρδιας Α επιλέξω µια άλλη τότε θα µηδενισθεί η διαθεσιµότητα, εφ’ όσον τα 

κέντρα εργασίας χρησιµοποιούν το 1ο Ηµερολόγιο Παραγωγής (1 βάρδια 

∆ευτέρα έως Παρασκευή, δηλαδή την Α βάρδια). 

 
 



 
Βάρδας Ιωάννης  - Σηµειώσεις µαθήµατος:  “Συστήµατα διαχείρισης Επιχειρησιακών πόρων (ERP)”-   Σελίδα 170

 
 

Πίνακας-143 ∆ιαθεσιµότητα 

 

 

12.5.4. Σύνδεση πόρου µε αντίστοιχο κέντρο 

 

Επιλέγετε Παραγωγή  Πόροι Παραγωγής  Πόροι Παραγωγής και 

καταχωρείτε τον 1ο πόρο. Στην καταχώρηση πρέπει οπωσδήποτε να 

συνδέσετε κάθε πόρο µε το αντίστοιχο κέντρο. 

Συνεχίζετε µε την καρτέλα Καταχώρηση όπου καταχωρείτε «Άµεσο Κόστος 

Μονάδας» και επιλέτετε «Μέθοδο Καταγραφής»  “Ολοκλήρωση Εντολής”. 

Ολοκληρώνετε την καταχώρηση του 1ου πόρου µε την καρτέλα 

Προγραµµατισµός όπου καταχωρείτε ∆υναµικότητα και επιλέγετε Κωδικό 

Μονάδας Μέτρησης Χρόνου. 
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Καταχωρείτε και τους υπόλοιπους πόρους µε µόνες διαφοροποιήσεις (πέραν 

του κωδικού, της ονοµασίας και του κωδικού κέντρου) τη δυναµικότητα και το 

Άµεσο Κόστος Μονάδος.  
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Πίνακας-144 Σύνδεση πόρου µε αντίστοιχο κέντρο 

 

12.5.5. ∆ιαθεσιµότητα πόρων  

Όπως και για τα κέντρα εργασίας πρέπει να υπολογισθεί η διαθεσιµότητα και 

των πόρων. Επιλέγετε Προγραµµατισµός  Ηµερολόγιο 

 
Πίνακας-145 Καρτέλα πόρου παραγωγής 

 

Στη νέα οθόνη επιλέτετε Λειτουργίες  Υπολογισµός. 

 

Όπως και για τα κέντρα επιλέγετε καρτέλα Επιλογές, καταχωρείτε Ηµεροµηνία 

Έναρξης, Λήξης και “ΟΚ”. Όπως και για τα κέντρα δίνετε µεγάλο χρονικό 

διάστηµα για να έχετε διαθεσιµότητα στο σενάριο ετήσιου υπολογισµού 

παραγωγής. 

Αν παρουσιασθεί πρόβληµα χωρητικότητας µε τη βάση, τότε πρέπει να 

επεκταθεί η βάση δεδοµένων από την επιλογή Αρχείο  Βάση ∆εδοµένων  

Επέκταση.  
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Πίνακας-146 Υπολογισµός πόρου παραγωγής 

Όπως και για τα κέντρα επιλέγετε έτος (12) και βάρδια Α και βλέπετε την 

ετήσια διαθεσιµότητα των πόρων. Οι πόροι που παρουσιάζουν 2πλάσια 

διαθεσιµότητα έχουν και 2πλάσια δυναµικότητα. Παρ’ όλον ότι οι πόροι δεν 

συνδέονται άµεσα µε κάποιο ηµερολόγιο παραγωγής εν τούτοις συνδέονται 

έµµεσα µέσω των αντιστοίχων κέντρων. 

 

 



 
Βάρδας Ιωάννης  - Σηµειώσεις µαθήµατος:  “Συστήµατα διαχείρισης Επιχειρησιακών πόρων (ERP)”-   Σελίδα 174

Πίνακας-147 Ηµερολόγιο πόρου παραγωγής 

 

12.6. Φασεολόγια (BOR – BILL of Resources) 

Τα φασεολόγια δείχνουν τα κέντρα και τους πόρους που απαιτούνται και για 

πόσο διάστηµα για την παραγωγή µιας µονάδας παραγοµένου. Η 

κωδικοποίηση των φασεολογίων µπορεί να είναι ανεξάρτητη από την 

κωδικοποίηση των ειδών, χάριν όµως ευκολίας στη σύνδεση των ειδών µε τα 

φασεολόγια επιλέχθηκαν παρόµοιοι κωδικοί. Το σύστηµα υποστηρίζει και 

σειριακά φασεολόγια (σειριακή εναλλαγή κέντρων και πόρων) και φασεολόγια 

δικτύου (παράλληλη λειτουργία). 

 

12.6.1. Φασεολόγιο  

Επιλέγετε Παραγωγή  Σχεδίαση Προϊόντος  Φασεολόγια. Παρατηρείτε ότι 

οι στήλες των αναλυτικών γραµµών είναι διαφορετικές στο υπόδειγµα. 

Επιλέγετε (δεξί κλικ του ποντικιού) στις επικεφαλίδες των αναλυτικών 

γραµµών και εµφανίζεται η επιλογή στηλών. 

Επιλέγετε Επιλογή στηλών και από τη λίστα επιλέγετε ποιες στήλες επιθυµείτε 

να εµφανίζονται στην οθόνη και τις µεταφέρετε µε “προσθήκη” στον πίνακα 

εµφάνιση στηλών µε αυτή τη σειρά. 

 
Πίνακας-148 Φασεολόγιο και επιλογή στηλών 

 

Καταχωρείτε το Σειριακό φασεολόγιο του Καλωδίου Ενέργειας µε όλους τους 

πόρους που απαιτούνται για την παραγωγή µιας µονάδας µέτρησης (1 
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χιλιόµετρο). Ο συνολικός χρόνος επεξεργασίας για τον εργάτη µονωτικής είναι 

διπλάσιος από το αντίστοιχο µηχάνηµα (Μονωτική 1), λόγω του ότι 

απασχολούµε 2 εργάτες στο µηχάνηµα. 

Ο Κωδικός Εργασίας δίνεται από το χρήστη και ορίζει τη σειρά των εργασιών. 

Αφήνω κενά νούµερα ανάµεσα στους κωδικούς ώστε να µπορώ να 

προσθέσω νέα κέντρα ή πόρους στην αρχή, το τέλος ή ενδιάµεσα. 

 
Πίνακας-149 Φασεολόγιο καλώδιο ενέργειας 

 

Συνεχίζω µε το φασεολόγιο του τηλεφωνικού καλωδίου. 

 
Πίνακας-150 Φασεολόγιο Τηλεφωνικού καλωδίου 

 

Συνεχίζω µε τα φασεολόγια των ηµικατεργασµένων (αγωγοί). 
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Πίνακας-151 Φασεολόγιο Αγωγού Ενέργειας 

 

Ολοκληρώνετε µε το φασεολόγιο του αγωγού τηλεφωνικού. 

 
 

Πίνακας-152 Φασεολόγιο Αγωγού Τηλεφωνικού 

 

Για να µπορούν να χρησιµοποιηθούν τα φασεολόγια στον προγραµµατισµό 

παραγωγής θα πρέπει να αλλάξουν όλα κατάσταση σε Εγκεκριµένη. Αν εκ 

των υστέρων διαπιστώσω λάθη, για να διορθωθεί ένα εγκεκριµένο 

φασεολόγιο θα πρέπει πρώτα να αλλάξει κατάσταση (π.χ. Υπό Επεξεργασία). 

Στην κατάσταση Εγκεκριµένη γίνονται και όλοι οι έλεγχοι για τη σωστή 

εναλλαγή των εργασιών ενός φασεολογίου (αυτό θα φανεί εντονότερα στα 

δικτυακά φασεολόγια όπου η εναλλαγή των εργασιών καθορίζεται από τον 

χρήστη). 
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Πίνακας-153 Έγκριση Φασεολογίων 

 

12.7. Τεχνικές προδιαγραφές (BOM – BILL of Materials) 

Οι τεχνικές προδιαγραφές δείχνουν τα παραγόµενα (ενδιάµεσα) και τα υλικά 

που απαιτούνται (σε ποσότητα) για την παραγωγή µιας µονάδας 

παραγοµένου. Η κωδικοποίηση των τεχνικών προδιαγραφών µπορεί να είναι 

ανεξάρτητη από την κωδικοποίηση των ειδών, χάριν όµως ευκολίας στη 

σύνδεση ειδών µε τεχνικές προδιαγραφές επιλέχθηκαν παρόµοιοι κωδικοί.  

Επιλέγετε Παραγωγή  Σχεδίαση Προϊόντος  Τεχνική Προδιαγραφή. 

Καταχωρώ την 1η τεχνική προδιαγραφή και αλλάζω κατάσταση σε 

εγκεκριµένη. 

 
Πίνακας-154 Τεχνική προδιαγραφή – Καλώδιο Ενέργειας 

 

Συνεχίζετε µε το τηλεφωνικό καλώδιο 
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Πίνακας-155 Τεχνική προδιαγραφή – Τηλεφωνικό Καλώδιο 

 

Συνεχίζετε µε την τεχνική προδιαγραφή των αγωγών και συγκεκριµένα του 

αγωγού ενέργειας. 

 
Πίνακας-156 Τεχνική προδιαγραφή – Αγωγός ενέργειας 

Ολοκληρώνετε τις τεχνικές προδιαγραφές µε τον αγωγό τηλεφωνικού. 
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Πίνακας-157 Τεχνική προδιαγραφή – Αγωγός τηλεφωνικού 

 

12.8. Τεχνικές προδιαγραφές – Φασεολόγια ανά είδος 

Μετά την ολοκλήρωση των φασεολογίων και των τεχνικών προδιαγραφών θα 

πρέπει να ενηµερωθεί κάθε παραγόµενο βάσει ποιας τεχνικής προδιαγραφής 

και ποιου φασεολογίου παράγεται. 

Επιλέγετε Παραγωγή  Σχεδίαση Προϊόντος  Είδη. 

Στην καρτέλα Αναπλήρωση επιλέγετε Κωδικό Φασεολογίου και Κωδικό 

Τεχνικής Προδιαγραφή από τις λίστες επιλογής. Μόνο τώρα το σύστηµα 

γνωρίζει µε ποιο φασεολόγιο και ποια τεχνική προδιαγραφή παράγεται το 

παραγόµενο. Ολοκληρώνω µε την καταχώρηση των τεχνικών προδιαγραφών 

και των φασεολογίων για τα υπόλοιπα είδη. 
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Πίνακας-158 Τεχνικές προδιαγραφές – Φασεολόγια ανά είδος 

 

12.9. Λοιπή παραµετροποίηση παραγωγής 

  

Αυτή η ενότητα περιλαµβάνει παραµετροποιήσεις κυρίως τεχνικής φύσης που 

έχουν να κάνουν µε τη λογική του MBS Navision.  

Μια σηµαντική παραµετροποίηση είναι αυτή της αυτόµατης αύξουσας 

αρίθµησης (Α/Α). Η Α/Α που δηµιουργείται είναι απαραίτητη από το σύστηµα 

προγραµµατισµού παραγωγής (MPS – Master Production Scheduling) εφ’ 

όσον το σύστηµα δηµιουργεί αυτόµατα µια ή περισσότερες προτάσεις 

παραγωγής που πρέπει να έχουν διαφορετική αρίθµηση. 
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12.9.1. Αρίθµηση σειράς εντολών παραγωγής  

Επιλέγετε ∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση Εφαρµογών  Γενικά  Αρ. 

Σειράς  Αρ. Σειράς. Καταχωρείτε Κωδικό και Περιγραφή και επιλέγετε Σειρά 

 Γραµµές ώστε να ορίσετε τη µορφή της αυτόµατης αρίθµησης.  

Στη γραµµή δίνετε Αριθµός Έναρξης π.χ. ΠΓ000001 και Τέλους π.χ. 

ΠΓ999999 και Ρυθµό Αύξησης 1. Αυτό σηµαίνει ότι το σύστηµα θα δίνει 

αυτόµατα αριθµήσεις αρχίζοντας από το ΠΓ000001 µέχρι και το ΠΓ999999 µε 

ρυθµό αύξησης 1 (δηλ. ΠΓ000002, ΠΓ000003 κ.λ.π.), όταν δε η αρίθµηση 

φθάσει στο ΠΓ999990 (Αριθµό Προειδοποίησης) τότε το σύστηµα θα δώσει 

µήνυµα προειδοποίησης ώστε να µην υπάρξει πρόβληµα λόγω έλλειψης 

επόµενου Α/Α. Κατά την επιστροφή στην προηγούµενη οθόνη επιλέγετε την 

ένδειξη Προεπιλεγµένη Αρίθµηση (√) ώστε το σύστηµα να δίνει αυτόµατα την 

αρίθµηση. 
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Πίνακας-159 Αρίθµηση σειράς εντολών παραγωγής 

 

12.9.2. Παραµετροποίηση διαχείρισης παραγωγής  

Επιλέγετε Παραγωγή  Παραµετροποίηση  Παραµετροποίηση ∆ιαχείρισης 

Παραγωγής ώστε να καταχωρήσετε τη βασική παραµετροποίηση. 

Καταχωρείτε Χρόνο έναρξης 12πµ και λήξης 11:59:59µµ και επιλέγετε τα 

υπόλοιπα πεδία της οθόνης. Στην καρτέλα Αρίθµηση καταχωρείτε τους 

αριθµούς σειρών για τις αυτόµατες αριθµήσεις. Αριστερά είναι οι αριθµήσεις 

για τις διάφορες καταστάσεις των εντολών (από πρόχειρη έως εκδοθείσα). 

Στο παράδειγµα θα χρησιµοποιήσετε προγραµµατισµένες εντολές 

παραγωγής γιατί αυτές επηρεάζουν τη διαθεσιµότητα των πόρων και για το 

λόγο αυτό επιλέγετε τον αριθµό σειράς που µόλις δηµιουργήσατε. Στο δεξί 

µέρος της οθόνης δεν χρησιµοποιούµε αυτόµατες αριθµήσεις για κέντρα, 

πόρους κ.λ.π. τα οποία έχουµε ήδη καταχωρήσει. Τέλος στην καρτέλα 

Προγραµµατισµός καταχωρείτε µια πρόβλεψη για το έτος 2007, βάσει της 

οποίας θα κάνετε τους αρχικούς υπολογισµούς MPS/MRP. Τέλος επιλέγετε 

την ένδειξη Ταυτόχρονος Υπολογισµός MPS/MRP ώστε το σύστηµα να 

υπολογίζει ταυτόχρονα ανάγκες υλικών και παραγοµένων. Βάσει σχεδιασµού 

το σύστηµα υποστηρίζει πολλαπλά σενάρια προβλέψεων. Εποµένως θα 

µπορούσατε να έχετε και αισιόδοξα και απαισιόδοξα σενάρια βάσει των 

οποίων θα κάνετε προγραµµατισµό παραγωγής. 
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Πίνακας-160 Παραµετροποίηση διαχείρισης παραγωγής 
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∆Ι∆ΑΚΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ 13: ΠΑΡΑΜΕΤΡΟΠΟΙΗΣΗ ΓΕΝΙΚΗΣ 
ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ ΚΑΙ ΥΠΟΣΥΣΤΗΜΑΤΩΝ ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΑΡΑΓΩΓΗ  

 

Στην παρούσα ενότητα αυτή θα δούµε: 

• Πως ορίζετε την Γενική µορφή των κωδικών του Ελληνικού Γενικού 

Λογιστικού Σχεδίου (Ε.Γ.Λ.Σ), που θα χρησιµοποιήσετε στην εταιρία σας  

καθώς επίσης και το µήκος των λογαριασµών.  

• Πως να κωδικοποιείτε το λογιστικό σχέδιο ανάλογα µε τις ανάγκες κάθε 

επιχείρησης και να ορίζετε τις λογιστικές περιόδους.  

• Πως να ορίζετε την παραµετροποίηση για τον αυτόµατο υπολογισµό του 

Φόρου Προστιθέµενης αξίας (ΦΠΑ) για την λογιστικοποίηση του. 

• Πως να ορίζετε την παραµετροποίηση των πελατών – προµηθευτών για 

την λογιστικοποίηση των κινήσεων τους.    

• Πως να δηµιουργείτε τις σειρές των παραστατικών που είναι απαραίτητες 

για την σωστή λειτουργία του προγράµµατος. 

• Πως να ορίζετε την παραµετροποίηση των αγορών και πληρωµών, 

Πωλήσεων και εισπράξεων για την λογιστικοποίηση των κινήσεων που 

προκύπτουν. 

13.1. Παραµετροποίηση Γενικής Λογιστικής 

Μετά τη δηµιουργία του ετήσιου πλάνου παραγωγής και αναγκών θα 

προχωρήσουµε στην αγορά µέρους των υλικών που προβλέπονται ώστε να 

µπορεί να αρχίσει η παραγωγική διαδικασία τον Ιανουάριο. 

Κάθε αγορά υλικού επηρεάζει τα υποσυστήµατα Αποθηκών – Προµηθευτών – 

Αγορών και Γενικής Λογιστικής. Για το σκοπό αυτό πριν να κάνουµε την 

πρώτη εγγραφή αγορών θα πρέπει πρώτα να δηµιουργήσουµε διάφορα 

παραµετρικά αρχεία ώστε κάθε καταχώρηση αγοράς να δηµιουργεί αυτόµατα 

εγγραφές  σε όλα τα υποσυστήµατα που προαναφέρθηκαν. 

 

13.1.1. Παραµετροποίηση Γενικής Λογιστικής  

 

Κατ’ αρχάς θα επεκτείνουµε την παραµετροποίηση του υποσυστήµατος 

Γενικής Λογιστικής, µε αρχή το Λογιστικό Σχέδιο. Επιλέγετε  ∆ιαχείριση  

Παραµετροποίηση Εφαρµογών  Οικονοµική διαχείριση  
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Χρηµατοοικονοµικά  Παραµετροποίηση Γενικής Λογιστικής. Κατόπιν δίνετε 

τη δοµή και τα επίπεδα του λογιστικού σχεδίου 2 ψηφία (πρωτοβάθµιος), 4 

ψηφία (δευτεροβάθµιος), 6 ψηφία (τριτοβάθµιος) και 8 ψηφία 

(Τεταρτοβάθµιος). 

Η δοµή αυτή προβλέπει 2 ψηφία πρωτοβάθµιο και 2 δευτεροβάθµιο (µε βάση 

τις αρχές του ΕΓΛΣ) και 2 τριτοβάθµιο και 2 τεταρτοβάθµιο για περαιτέρω 

ανάπτυξη του λογιστικού σχεδίου όπου χρειάζεται. 

 

 

 
 

Πίνακας-161 Παραµετροποίηση Γενικής Λογιστικής  – Γενικά – Λογιστικό 
Σχέδιο 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Γενική Λογιστική  Λογιστικό Σχέδιο 

Καταχωρείτε τους λογαριασµούς που θα χρειασθούν στο παράδειγµα. 

Προσοχή στην ένδειξη «Ισολογισµός - Αποτελέσµατα» και στην ένδειξη 

«Σύνολο – Καταχώρηση» που δείχνει αν ο λογαριασµός δέχεται εγγραφές 

(κατώτερη βαθµίδα) ή είναι λογαριασµός συνόλων (ανώτερη βαθµίδα). Στην 

περίπτωση των συνόλων ορίζετε τον τρόπο υπολογισµού π.χ. 
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24000000..24999999 δείχνει ότι ο πρωτοβάθµιος αθροίζει όλους βαθµούς 

κατώτερης βαθµίδας από τον 24000000 έως τον 24999999. Στο 

δευτεροβάθµιο 2400 το άθροισµα γίνεται 24000000..24009999 

 
Πίνακας-162 Καταχώρηση Λογιστικού Σχεδίου 

13.1.2. Παραµετροποίηση Φόρου Προστιθέµενης αξίας  

Επόµενο βασικό βήµα της παραµετροποίησης είναι η παραµετροποίηση του 

ΦΠΑ (Φόρος Προστιθέµενης Αξίας) ώστε να υπολογίζεται αυτόµατα κατά την 

καταχώρηση των εγγραφών. Η παραµετροποίηση αφορά λογαριασµούς 

Γενικής Λογιστικής, Αποθήκες, Πελάτες και Προµηθευτές. Επιλέγετε  

∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση Εφαρµογών  Οµάδες Καταχωρήσεων ΦΠΑ 

 Συµβαλλοµένων και καταχωρείτε. 
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Πίνακας-163 Οµάδες καταχωρήσεων ΦΠΑ Συµβαλλοµένων 

 

Επιλέγετε  ∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση Εφαρµογών  Οµάδες 

Καταχωρήσεων ΦΠΑ  Οµάδες καταχωρήσεων Ειδών  ΦΠΑ και 

καταχωρείτε. 

 
 

Πίνακας-164 Οµάδες καταχωρήσεων ειδών ΦΠΑ 

 

Τέλος καταχωρείτε το συνδυασµό των δυο δίνοντας αντίστοιχα ποσοστό ΦΠΑ 

και λογαριασµούς εγγραφών ΦΠΑ πωλήσεων και αγορών για το 

συγκεκριµένο συνδυασµό. Εάν το παράδειγµά µας χειριζόταν και διαφορετικά 

ποσοστά ΦΠΑ θα έπρεπε να δηµιουργήσουµε και πρόσθετη οµάδα 

καταχώρησης ΦΠΑ και πρόσθετη παραµετροποίηση καταχώρησης για κάθε 

υπαρκτό συνδυασµό συµβαλλοµένων και ποσοστού ΦΠΑ. Επιλέγετε  

∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση Εφαρµογών  Οµάδες Καταχωρήσεων ΦΠΑ 

 Παραµετροποίηση καταχώρησης ΦΠΑ. 
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Πίνακας-165 Παραµετροποίηση καταχώρησης ΦΠΑ 

 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση  Οµάδες 

Καταχωρήσεων  Γενικά  Συµβαλλοµένων και καταχωρείτε.  

 
Πίνακας-166 Οµάδες καταχώρησης συµβαλλόµενων 

 

Επόµενο βήµα είναι η καταχώρηση οµάδων συµβαλλοµένων σε συνδυασµό 

µε τις κατηγορίες των ειδών πωλήσεων και αγορών. Έτσι καταχωρούµε µια 

οµάδα καταχώρησης πελατών και προµηθευτών εντός ΕΕ και τις οµάδες 

υλικά (κυρίως για αγορές υλικών), προϊόντα (κυρίως για πωλήσεις προϊόντων) 



 
Βάρδας Ιωάννης  - Σηµειώσεις µαθήµατος:  “Συστήµατα διαχείρισης Επιχειρησιακών πόρων (ERP)”-   Σελίδα 189

και επιβαρύνσεις (κυρίως για επιβαρύνσεις αγορών όπως µεταφορικά, 

ασφάλιστρα κ.λ.π.). 

 

13.1.3. Παραµετροποίηση Οµάδων καταχώρησης  

 

Επιλέγετε  ∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση Εφαρµογών Οικονοµική 

διαχείριση  Οµάδες Καταχωρήσεων  Οµάδες καταχώρησης ειδών (στα 

µηνύµατα που βγαίνουν στα ενδιάµεσα των γραµµών δίνετε YES). 

 

 
Πίνακας-167 Οµάδες καταχώρησης ειδών 

 

Μετά την ολοκλήρωση καταχωρείτε τους συνδυασµούς οµάδων καταχώρησης 

συµβαλλοµένων και ειδών, καθώς και τους αντίστοιχους λογαριασµούς 

πωλήσεων, αγορών και επιστροφών. Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  

Παραµετροποίηση  Οµάδες Καταχωρήσεων  Γενικά  Παραµετροποίηση 

Οµάδων Καταχώρησης και καταχωρείτε. 
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Πίνακας-168 Οµάδες καταχώρησης ειδών 

 

Ο συνδυασµός συµβαλλοµένου (που θα καταχωρήσετε σε κάθε πελάτη και 

προµηθευτή) και είδους (που θα καταχωρήσετε σε κάθε είδος) δίνει το 

λογαριασµό πωλήσεων ή αγορών αντίστοιχα (µε βάση τους λογαριασµούς 

του πίνακα που ακολουθεί). 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Γενική Λογιστική  Λογιστικό Σχέδιο και 

καταχωρείτε. 

 
Πίνακας-169 Συµπλήρωση Λογιστικού Σχεδίου 

Επόµενο βήµα είναι η καταχώρηση του τρόπου υπολογισµού και των 

εγγραφών ΦΠΑ σε κάθε λογαριασµό που υπόκειται σε ΦΠΑ. Έτσι ο 

λογαριασµός 24000223 (αγορές χρήσης 23%) είναι λογαριασµός Αγορών, ΕΕ 

(πελατών και προµηθευτών εντός ΕΕ) και αφορά υλικά. 
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Επιλέγετε ∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση Εφαρµογών  Οικονοµική 

διαχείριση  Οµάδες Καταχωρήσεων  Οµάδες καταχώρησης αποθεµάτων 

και δηµιουργείτε δυο κατηγορίες καταχώρησης αποθεµάτων για προϊόντα που 

περιλαµβάνει όλα τα παραγόµενα (έτοιµα και ηµιτελή) και υλικά (Α’, Β’ ύλες 

και υλικά συσκευασίας). 

 

13.1.4. Παραµετροποίηση Οµάδων αποθεµάτων και ειδών  

 

Επόµενο βήµα είναι η οµαδοποίηση των ειδών ανά κατηγορία ΦΠΑ και η 

παραµετροποίηση των λογαριασµών αγορών και πωλήσεων στα είδη. 

Επιλέγετε ∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση Εφαρµογών  Οικονοµική 

διαχείριση  Οµάδες Καταχωρήσεων  Παραµετροποίηση καταχώρησης 

Αποθεµάτων και καταχωρείτε.  

 
Πίνακας-170 Οµάδες καταχώρησης Αποθεµάτων 

 

Κατόπιν παραµετροποιείτε την  καταχώρηση όσον αφορά τη λογιστικοποίηση 

δίνοντας λογαριασµό αποθεµάτων. Παρατηρούµε ότι η παραµετροποίηση 

αφορά συνδυασµό αποθήκης (αποθηκευτικού χώρου) και οµάδας, αλλά στο 

παράδειγµά µας δεν θα χρησιµοποιήσουµε πολλαπλούς αποθηκευτικούς 

χώρους (οι λογαριασµοί που δόθηκαν είναι απλά ενδεικτικοί γιατί η διαδικασία 

της λογιστικοποίησης των αποθεµάτων γίνεται µέσω Αναλυτικής Λογιστικής). 
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Πίνακας-171 Παραµετροποίηση καταχώρησης Αποθεµάτων 

 

13.1.5. Παραµετροποίηση Οµάδων καταχώρησης στα είδη  

 

Επιλέγετε Παραγωγή  Σχεδίαση Προϊόντος  Είδη επιλέγετε 010101 

Καλώδιο ενέργειας και στην καρτέλα Τιµολόγηση επιλέγετε τις οµάδες 

κωδικοποίησης που ακολουθούν σε όλα τα παραγόµενα (καλώδια και 

αγωγούς). 

 
Πίνακας-172 Οµάδες καταχώρησης ειδών και ΦΠΑ στα είδη προϊόντων 

 



 
Βάρδας Ιωάννης  - Σηµειώσεις µαθήµατος:  “Συστήµατα διαχείρισης Επιχειρησιακών πόρων (ERP)”-   Σελίδα 193

Επόµενο βήµα είναι η καταχώρηση των κωδικών αυτών σε κάθε είδος.  

Κατά παρόµοιο τρόπο καταχωρώ τις παραµέτρους σε όλα τα υλικά (Α’ – Β’ 

ύλες και υλικά συσκευασίας). 

 

 
Πίνακας-173 Οµάδες καταχώρησης ειδών ΦΠΑ στα είδη - υλικά 

13.1.6. Παραµετροποίηση Οµάδων καταχώρησης πελατών και 
προµηθευτών  

 

Επιλέγετε ∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση Εφαρµογών  Οικονοµική 

διαχείριση  Οµάδες Καταχωρήσεων  Οµάδες καταχώρησης Πελατών. 

Ορίζω µια οµάδα καταχώρησης (ΕΕ) µε λογαριασµό εγγραφών τον 30000000 

(πελάτες εσωτερικού). Αυτό που παραµένει για την ολοκλήρωση της 

παραµετροποίησης του ΦΠΑ είναι ο ορισµός του για τους πελάτες και τους 

προµηθευτές. 

 
Πίνακας-174 Οµάδες καταχώρησης πελατών 
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Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση  Οµάδες 

Καταχωρήσεων  Προµηθευτής. Ορίζω µια οµάδα καταχώρησης (ΕΕ) µε 

λογαριασµό εγγραφών τον 50000000 (προµηθευτές εσωτερικού). 

 
Πίνακας-175 Οµάδες καταχώρησης προµηθευτών 

Έτσι έχουµε παραµετροποιήσει τον υπολογισµό του ΦΠΑ και έχουµε δώσει 

όλους τους λογαριασµούς για την πλήρη λογιστικοποίηση των άρθρων 

(Πωλήσεων – Αγορών, ΦΠΑ και Πελατών – Προµηθευτών). 

 

13.1.7. Παραµετροποίηση Σειρών αρίθµησης 

Όπως είδαµε και στην προηγούµενη ενότητα στην αυτόµατη αρίθµηση των 

εντολών παραγωγής, το σύστηµα έχει τη δυνατότητα να δίνει αυτόµατες 

αριθµήσεις (π.χ. για πελάτες, προµηθευτές, είδη κ.λ.π.), αλλά και είναι 

απαραίτητο να ορίσουµε αριθµήσεις για διάφορα είδη παραστατικών 

(παραγγελίες, τιµολόγια, εντολές παραγωγής κ.λ.π.), εφ’ όσον κάθε 

παραστατικό που εκδίδεται από το σύστηµα πρέπει να είναι µοναδικό. 

Επιλέγετε ∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση Εφαρµογών  Γενικά  Αρ. 

Σειράς  Αρ. Σειράς. 

 
Πίνακας-176 Παραµετροποίηση αριθµών σειρών 

 



 
Βάρδας Ιωάννης  - Σηµειώσεις µαθήµατος:  “Συστήµατα διαχείρισης Επιχειρησιακών πόρων (ERP)”-   Σελίδα 195

Ξεκινάτε από την αυτόµατη αρίθµηση πελατών. Καταχωρείτε κωδικό, 

περιγραφή και επιλέγετε Σειρά  Γραµµές ώστε να ορίσω την αυτόµατη 

αρίθµηση. ∆ίνω Αριθµό Έναρξης (ΠΛ000001), Τέλους (ΠΛ999999) και Αριθµό 

Προειδοποίησης (ΠΛ999990) ώστε να µε προειδοποιήσει το σύστηµα ότι 

πλησιάζει ο αριθµός τέλους και να ενεργήσω ανάλογα. 

Επιστρέφοντας επιλέγετε Προεπιλεγµένη Αρίθµηση ώστε να δίνεται αυτόµατα 

ο επόµενος αριθµός κάθε φορά που καταχωρώ νέο πελάτη. 

 
Πίνακας-177 Παραµετροποίηση σειράς πελατών 

Κατά παρόµοιο τρόπο ολοκληρώνετε τη λίστα των αυτόµατων αριθµήσεων 

σύµφωνα µε το υπόδειγµα. 

 
Πίνακας-178 Παραµετροποίηση υπολοίπων σειρών 
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13.1.8. Παραµετροποίηση Αγορών και πληρωµών 

 

Επόµενο βήµα είναι η παραµετροποίηση των αγορών και πληρωµών όπου 

κυρίως καταχωρείτε τις αυτόµατες αριθµήσεις που θα δίνει το σύστηµα στους 

προµηθευτές και στα διάφορα παραστατικά κατά την καταχώρηση ή την 

αυτόµατη δηµιουργία τους.  

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Πληρωµές  Παραµετροποίηση  

Παραµετροποίηση Αγορών και Πληρωµών και συµπληρώνετε την καρτέλα 

Γενικά. 

 
Πίνακας-179 Παραµετροποίηση αγορών & πληρωµών 
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∆Ι∆ΑΚΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ 14: ΠΑΡΑΜΕΤΡΟΠΟΙΗΣΗ ΠΑΡΑΓΩΓΗΣ 
– ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ – MPS - MRP 

 

Στην παρούσα ενότητα θα αναφερθούµε: 

• στον υπολογισµό του πρότυπου κόστος σε όλα τα παραγόµενα και τα 

ηµιτελή, 

• στον υπολογισµό  των απαιτήσεων της παραγωγής σε πόρους και 

υλικά µε την καταχώρηση µιας πρόβλεψης, 

• στον προγραµµατισµό απαιτήσεων σε υλικά,  

• στον έλεγχο των φασεολογίων, 

• στον υπολογισµό της διαθεσιµότητας στα κέντρα εργασίας, 

 

14.1. Υπολογισµός προτύπου κόστους – τιµών πώλησης 

Έχοντας καταχωρήσει πρότυπο κόστος σε όλα τα υλικά, τα φασεολόγια και τις 

τεχνικές προδιαγραφές σε όλα τα παραγόµενα και πρότυπο κόστος σε όλα τα 

κέντρα και τους πόρους, το σύστηµα µπορεί να υπολογίσει αυτόµατα 

πρότυπο κόστος σε κάθε παραγόµενο. Ειδικά για τα τελικά προϊόντα αυτός ο 

υπολογισµός µπορεί να περιλαµβάνει και αυτόµατο υπολογισµό κόστους για 

όλα τα ενδιάµεσα προϊόντα. Με βάση δε τον τρόπο υπολογισµού της τιµής 

πώλησης και τα επιθυµητά περιθώρια κέρδους που έχουν καταχωρηθεί, το 

σύστηµα προτείνει και τιµή πώλησης. 

 

14.1.1. Υπολογισµός προτύπου κόστους 

 

Επιλέγετε Παραγωγή  Σχεδίαση Προϊόντος  Είδη και στην οθόνη του 

είδους επιλέγετε ‘Είδος” – “Σχετικές πληροφορίες” - “Παραγωγή” – 

“Υπολογισµός Πρότυπου Κόστους”. 

Επιλέγετε υπολογισµό Όλων των Επιπέδων ώστε να υπολογισθεί κόστος και 

για όλα τα ενδιάµεσα προϊόντα (ηµιτελή) που συµµετέχουν στην παραγωγή 

του ετοίµου. Το ποια ενδιάµεσα προϊόντα συµµετέχουν στην παραγωγή κάθε 

ετοίµου προκύπτει από τις τεχνικές προδιαγραφές του ετοίµου. 
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Πίνακας-180 Υπολογισµός προτύπου κόστους 

 

14.1.2. Υπολογισµός τιµών πώλησης 

 

Επιλέγετε Αγορές  Σχεδιασµός  Είδη και βλέπετε ότι το σύστηµα 

υπολόγισε αυτόµατα το πρότυπο κόστος για το έτοιµο προϊόν της επιλογής 

σας. Επίσης το σύστηµα υπολόγισε αυτόµατα τιµές και για το ηµιτελές 

(αγωγός) που συµµετέχει στην παραγωγή του ετοίµου. Με παρόµοιο τρόπο 

υπολογίζετε τιµές και για το δεύτερο έτοιµο. 

Έχοντας επιλέξει όλα τα επίπεδα υπολογίζονται αυτόµατα τιµές και για το 

αντίστοιχο ηµιτελές που συµµετέχει στην παραγωγή του ετοίµου. 
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Πίνακας-181 Υπολογισµός πρότυπου κόστους 

 

14.2. Προγραµµατισµός παραγωγής – αγορών στα σειριακά φασεολόγια 

 

Στο πρώτο παράδειγµα θα καταχωρηθεί µια µακρινή πρόβλεψη σε ένα έτοιµο 

και θα αναλυθούν οι υπολογισµοί της παραγωγής µε βάση τις 

παραµετροποιήσεις του συστήµατος. Ο σχεδιασµός είναι εσκεµµένα 

λανθασµένος ώστε να κατανοηθούν τα προβλήµατα λανθασµένης 

παραµετροποίησης που πολύ συχνά συναντώνται και στην πράξη είτε από 

ελλιπή γνώση είτε από απροσεξία. 

 

14.2.1. Πρόβλεψη παραγωγής 

Επιλέγετε Παραγωγή  Σχεδιασµός  Προβλέψεις Παραγωγής. Στην 

Ονοµασία Πρόβλεψης Παραγωγής επιλέγετε την πρόβλεψη που έχετε εισάγει 

και είναι ενεργή στην παραµετροποίηση παραγωγής. 
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Πίνακας-182 Πρόβλεψη παραγωγής 

 

Οι προβλέψεις παραγωγής είναι ένα χρήσιµο εργαλείο για το σχεδιασµό της 

παραγωγής, που επιτρέπουν µελλοντικό σχεδιασµό χωρίς την καταχώρηση 

παραγγελιών πώλησης. 

Επιλέγετε µηνιαία απεικόνιση των διαστηµάτων (Μήνας) και καταχωρείτε µια 

πρόβλεψη στον Οκτώβριο 2011 (σηµειωτέον ότι οι προβλέψεις στον µήνα 

υπολογίζονται για την 1η του µηνός από το σύστηµα). 

 
Πίνακας-183 Καταχώρηση πρόβλεψης 

Επιλέγετε Παραγωγή Σχεδιασµός  Φύλλα Προγραµµατισµού. Τα Φύλλα 

Προγραµµατισµού είναι το πρόγραµµα που κάνει υπολογισµό αναγκών 

παραγωγής (MPS – Master Production scheduling) και αναγκών υλικών 

(MRP – Materials Requirement Planning). Επιλέγετε Λειτουργίες - 

Αναπαραγωγή Πλάνου. 



 
Βάρδας Ιωάννης  - Σηµειώσεις µαθήµατος:  “Συστήµατα διαχείρισης Επιχειρησιακών πόρων (ERP)”-   Σελίδα 201

 
Πίνακας-184 Φύλλα προγραµµατισµού 

 

14.2.2. Πρόβλεψη παραγωγής 

Στην καρτέλα “Επιλογές” επιλέγετε πρώτα υπολογισµό MPS (Βασικό Πλάνο 

Παραγωγής) και µετά MRP (Προγραµµατισµός Απαιτήσεων Υλικών), 

καταχωρείτε διάστηµα υπολογισµού (όλοι οι υπολογισµοί θα γίνονται για το 

2011) και επιλέγετε Χρήση Πρόβλεψης αυτή που έχετε εισάγει και είναι ενεργή 

στην παραµετροποίηση παραγωγής και ΟΚ. 
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Πίνακας-185 Υπολογισµός πλάνου 

 

Μετά την ολοκλήρωση των υπολογισµών το σύστηµα  προτείνει δυο 

παραγωγές (Εντολές Παραγωγής) για το έτοιµο και το ηµιτελές και τέσσερις 

αγορές (Αγορά) για τα υλικά, βάσει των τεχνικών προδιαγραφών. Επίσης 

παρατηρείτε τις αυτόµατες αριθµήσεις στις παραγωγές. Στην συνέχεια 

ελέγχετε όλες τις ποσότητες. 

 

14.2.3. Έλεγχος φασεολογίων 

 

Επιλέγετε τη γραµµή του ετοίµου και πηγαίνετε Είδος  Φασεολόγιο ώστε να 

ελέγξετε την έναρξη  λήξη και τη διάρκεια κάθε εργασίας που προβλέπεται 

στο φασεολόγιο του παραγοµένου. 

Παρατηρείτε ότι µε βάση το σειριακό φασεολόγιο που καταχωρήσατε οι 

υπολογισµοί των χρόνων είναι λανθασµένοι, γιατί ενώ θα έπρεπε το 

µηχάνηµα και ο αντίστοιχος εργάτης να λειτουργούν παράλληλα, το σύστηµα 

τους έχει τοποθετήσει σειριακά µε αποτέλεσµα να διπλασιαστούν όλοι οι 

χρόνοι παραγωγής. Αυτό έχει σαν αποτέλεσµα λανθασµένο σχεδιασµό 

αξιοποίησης δυναµικού, αλλά και λανθασµένες απαιτήσεις (χρονικά) υλικών. 

Μπορεί σε κάποια µηχανήµατα να φαίνεται ότι υπάρχει διαφορά σε σχέση µε 

τον αντίστοιχο εργάτη (όπως π.χ. στη Μονωτική 1), αλλά θα πρέπει να ληφθεί 

υπ’ όψιν ότι το ηµερολόγιο παραγωγής αφορά µια βάρδια ∆ευτέρα έως 

Παρασκευή και τα κενά που φαίνεται να υπάρχουν αφορούν Σαββατοκύριακα 

(π.χ. η 2/9/2011 είναι Παρασκευή και εποµένως η παραγωγή θα συνεχισθεί τη 
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∆ευτέρα 5/9/2011). Το ίδιο ακριβώς ισχύει και µε την παραγωγή του 

ηµιτελούς. 

 

 

 
Πίνακας-186 Έλεγχος φασεολογίου 
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14.2.4. Υλικά προγραµµατισµού 

 

Επανέρχοµαι στην αρχική οθόνη και παρατηρώ το 2ο πρόβληµα που είναι η 

φόρτωση των υλικών. Και τα τρία υλικά της τεχνικής προδιαγραφής του 

ετοίµου απαιτούνται στην αρχή της παραγωγής του ετοίµου (1/9/2011), ενώ 

µε βάση το διάγραµµα µόνο ο αγωγός απαιτείται στο 1ο µηχάνηµα (Μονωτική 

1) ενώ η Ταινία και ο Μανδύας απαιτούνται στο 2ο µηχάνηµα (Στρεπτική 2) και 

το Σύρµα στο 3ο µηχάνηµα (Οπλιστική). 

 
Πίνακας-187 Υλικά προγραµµατισµού 

Οι λανθασµένοι αυτοί υπολογισµοί έχουν σαν συνέπεια λανθασµένο 

καταµερισµό του δυναµικού του εργοστασίου (λάθη φασεολογίου), αλλά 

επιπρόσθετα και το λανθασµένο προγραµµατισµό των χρόνων απαίτησης 

των υλικών, τα οποία δεν απαιτούνται για ανάλωση στο συγκεκριµένο 

µηχάνηµα που χρειάζονται, αλλά στην αρχή της παραγωγής του 

παραγοµένου. Σε µια µικρής διάρκειας παραγωγή αυτό το πρόβληµα µπορεί 

να µην είναι σηµαντικό, αλλά σε µια µακρά παραγωγική διαδικασία σηµαίνει 

σηµαντική σπατάλη ρευστότητας (άκαιρη αγορά υλικών) και αποθηκευτικών 

χώρων. Αυτά τα προβλήµατα θα λυθούν µε τον προσεκτικότερο σχεδιασµό 

του φασεολογίου και των τεχνικών προδιαγραφών. 

 

14.3. Παραγωγή σε δίκτυο (παράλληλα) και κατανοµή των υλικών ανά φάση - 

Παραµετροποίηση 

 

∆υο είναι τα προβλήµατα που προέκυψαν στο προηγούµενο σενάριο: 
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οι διπλάσιοι χρόνοι παραγωγής λόγω των σειριακών φασεολογίων (ο εργάτης 

έπεται του µηχανήµατος αντί να λειτουργεί παράλληλα µε αυτό) και οι 

λανθασµένοι χρόνοι απαίτησης των υλικών στην αρχή της παραγωγικής 

διαδικασίας κάθε παραγοµένου.  

Το 1ο πρόβληµα θα λυθεί µε τη δηµιουργία φασεολογίων δικτύου (παράλληλη 

λειτουργία). Στο λογικό όµως σχεδιασµό προκύπτει ένα τεχνικό πρόβληµα. 

Πώς είναι δυνατόν να πεις στο σύστηµα στην έναρξη µιας παραγωγικής 

διαδικασίας να ξεκινήσουν δυο εργασίες παράλληλα; Επίσης πώς είναι 

δυνατόν να υπάρχει µόνο µια εργασία λήξης, όταν η λήξη κάθε φασεολογίου 

αποτελείται από δυο εργασίες (ένα µηχάνηµα και έναν εργάτη) που 

τερµατίζουν ταυτόχρονα; Το πρόβληµα αυτό θα λυθεί µε την προσθήκη δυο 

πλασµατικών κέντρων για την έναρξη και λήξη εργασιών µε µηδενικούς 

χρόνους επεξεργασίας. 

Για το 2ο πρόβληµα το MBS Navision προβλέπει την έννοια κλειδιά 

φασεολογίου που µπορούν να καταχωρηθούν στα φασεολόγια και τις τεχνικές 

προδιαγραφές σαν κωδικοί αναφοράς. Ορίζοντας π.χ. σαν κλειδί φασεολογίου 

την 1η Μονωτική (µε κωδικό 30), βάζουµε τον κωδικό αναφοράς 30 στο 

µηχάνηµα Μονωτική 1 (020101) στο φασεολόγιο παραγωγής του Καλωδίου 

Ενέργειας (010101) και ταυτόχρονα βάζουµε τον κωδικό αναφοράς 30 στην 

τεχνική προδιαγραφή του Καλωδίου Ενέργειας (010101) στο είδος Αγωγός 

Ενέργειας (020201). Έτσι «λέµε» στο σύστηµα ότι το είδος Αγωγός Ενέργειας 

θα αναλωθεί στην αρχή της παραγωγής του µηχανήµατος Μονωτική 1. Για τις 

ανάγκες του παραδείγµατος θα χρησιµοποιηθούν τα κλειδιά Συρµατούργηση 

(10), 1η Συστροφή (20), Μόνωση (30), 2η Συστροφή (40) και Οπλισµός (50). 

 

14.3.1. κλειδιά φασεολογίου και οµάδες κέντρων εργασίας 

 

Επιλέγετε Παραγωγή  Πόροι Παραγωγής  Παραµετροποίηση - Κλειδιά 

Φασεολογίων και καταχωρείτε τα πέντε κλειδιά φασεολογίου. 
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Πίνακας-188 Κλειδιά φασεολογίων 

 

Επιλέγετε ∆ιαχείριση  Παραµετροποίηση Εφαρµογών  Παραγωγή  

Οµάδες Κέντρων Εργασίας και καταχωρείτε µια νέα οµάδα Έναρξη - Λήξη. 

 
Πίνακας-189 Οµάδες κέντρων εργασίας 
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14.3.2. Καρτέλα και ηµερολόγια κέντρου εργασίας 

 

Επιλέγετε Παραγωγή  Πόροι Παραγωγής  Κέντρα Εργασίας και 

καταχωρείτε το κέντρο “Έναρξη” και το κέντρο “Λήξη” µε Οµάδα Έναρξη – 

Λήξη. Στην καρτέλα Λεπτοµερής Προγραµµατισµός Επιλέγετε Κωδικό 

Μονάδας Μέτρησης και Κωδικό Ηµερολογίου Παραγωγής (µια βάρδια 

∆ευτέρα έως Παρασκευή). Με τις ίδιες παραµέτρους καταχωρείτε και το 

κέντρο Λήξη. Σαν επόµενο βήµα πρέπει να υπολογίσετε διαθεσιµότητα για τα 

δυο νέα κέντρα. Επιλέγετε Προγραµµατισµός – Ηµερολόγιο. 

 

 
Πίνακας-190 Καρτέλα νέων κέντρων εργασίας 

 



 
Βάρδας Ιωάννης  - Σηµειώσεις µαθήµατος:  “Συστήµατα διαχείρισης Επιχειρησιακών πόρων (ERP)”-   Σελίδα 208

Σαν επόµενο βήµα πρέπει να υπολογίσετε διαθεσιµότητα για τα δυο νέα 

κέντρα. Επιλέγετε Προγραµµατισµός – Ηµερολόγιο. Τα δυο νέα κέντρα έχουν 

µηδενική διαθεσιµότητα. Επιλέγετε Λειτουργίες - Υπολογισµός. 

Στην καρτέλα Επιλογές καταχωρείτε Ηµεροµηνία Έναρξης και Λήξης και 

επιλέγετε ΟΚ. Με την ολοκλήρωση του υπολογισµού έχει προστεθεί 

διαθεσιµότητα και στα δυο νέα κέντρα. 

 
Πίνακας-191 Ηµερολόγιο νέων κέντρων εργασίας 

 

14.3.3. Αντιγραφή φασεολογίου 

Επιλέγετε Παραγωγή  Σχεδίαση Προϊόντος  Φασεολόγια και καταχωρείτε 

κωδικό χωρις “Σ” στο τέλος, αντίστοιχη περιγραφή και επιλέγετε Τύπος 

“∆ίκτυο”. Θα αντιγράψετε το φασεολόγιο από το αντίστοιχο σειριακό. Έτσι 

επιλέγετε “Αντιγραφή Φασεολογίου”. Από τον κατάλογο µε τα καταχωρηµένα 

φασεολόγια επιλέγετε το αντίστοιχο σειριακό (πχ. 010101Σ) και ΟΚ. Το ίδιο 

και για τα υπόλοιπα φασεολόγια.  
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Πίνακας-192 Νέα φασεολόγια 

Μετά την αντιγραφή για να µπορέσετε να ολοκληρώσετε την καταχώρηση 

χρειάζεστε τρεις στήλες που δεν εµφανίζονται στις γραµµές του φασεολογίου. 

Πατάτε δεξί κλικ στις επικεφαλίδες των αναλυτικών γραµµών και επιλέγετε 

Επιλογή στηλών. Επιλέγετε τις στήλες Προηγούµενη Εργασία, Επόµενη 

Εργασία, Κωδικός Αναφοράς Φασεολογίου και ΟΚ. Στην συνέχεια µετακινείτε 

τις στήλες µε την παρακάτω σειρά. 

 
Πίνακας-193 Εµφάνιση στηλών 

 

14.3.4. Καταχώρηση φασεολογίων 

 

Καταχωρείτε το κέντρο Έναρξη (000000) στον Κωδικό Εργασίας 05 και τη 

Λήξη (999999) στον Κωδικό Εργασίας 40, µε µηδενικό χρόνο επεξεργασίας. 

Αλλάζετε αντίστοιχα τις Επόµενες Εργασίες ώστε µετά την εργασία Έναρξη 

(05) να αρχίσουν ταυτόχρονα οι εργασίες Μονωτική 1 (10) και Εργάτης 

Μονωτικής 1 (15). Για το σκοπό αυτό χρησιµοποιώ το συµβολισµό 10|15 

(προσοχή δεν είναι η απλή κάθετος /, αλλά το σύµβολο |). Ολοκληρώνω την 
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καταχώρηση όλων των επόµενων εργασιών. Κατόπιν επιλέγετε Κωδικό 

Αναφοράς Φασεολογίου στο αντίστοιχο µηχάνηµα. 

Στην αρχή της καταχώρησης ο κωδικός 05 εµφανίζεται στην τελευταία 

γραµµή, αλλά µετά τη συµπλήρωση των στοιχείων έρχεται αυτόµατα στη θέση 

του. 

Το σύµβολο | βρίσκεται στο πληκτρολόγιο σαν <Shift>\. Προσοχή εάν δεν 

µπει το σωστό σύµβολο θα υπάρξουν λάθη.  

Βάζουµε Κωδικό Αναφοράς Φασεολογίου µόνο στα µηχανήµατα. Ο κωδικός 

φασεολογίου δείχνει το µηχάνηµα φόρτωσης κάθε υλικού (όταν συµπληρωθεί 

και στις τεχνικές προδιαγραφές). Εάν µπει και στους εργάτες µπορεί να 

προκύψουν διπλές αναλώσεις στον αυτόµατο υπολογισµό αναλώσεων στον 

απολογισµό παραγωγής. Μετά την ολοκλήρωση των καταχωρήσεων αλλάζω 

την κατάσταση σε εγκεκριµένη. Εάν έχετε κάνει λάθη κυρίως στις επόµενες 

εργασίες το σύστηµα δεν θα δεχθεί την αλλαγή, µέχρις ότου τα διορθώσετε. 

Εάν µετακινηθείτε σε ένα επόµενο φασεολόγιο και επανέλθετε παρατηρείτε ότι 

έχει αλλάξει αυτόµατα από το σύστηµα και η Προηγούµενη Εργασία µε βάση 

τις καταχωρήσεις σας. Συνεχίζετε µε την ίδια διαδικασία την καταχώρηση του 

φασεολογίου του τηλεφωνικού καλωδίου. Κατόπιν καταχωρείτε τους αγωγούς 

Τέλος για τα καλώδια και τους αγωγούς επιλέγετε κατάσταση εγκεκριµένη και 

πατάτε ΟΚ. 
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Πίνακας-194 ∆ιαδοχικές εργασίες φασεολογίου 

 

14.3.5. Ενηµέρωση ειδών µε νέα φασεολόγια 

 

Μετά την ολοκλήρωση των φασεολογίων πρέπει να ενηµερωθούν τα είδη µε 

τα νέα φασεολόγια. Αυτό το βήµα πρέπει να προηγηθεί των τεχνικών 

προδιαγραφών γιατί όταν καταχωρήσουµε Κλειδιά Αναφοράς Φασεολογίου 

στις τεχνικές προδιαγραφές το σύστηµα θα ελέγξει αυτόµατα αν αναφέρονται 

αυτά τα κλειδιά στο φασεολόγιο του είδους και αν δεν το βρει στην αλλαγή 

κατάστασης της τεχνικής προδιαγραφής σε Εγκεκριµένη θα βγει µήνυµα 

λάθους.  

Επιλέγετε Παραγωγή  Σχεδίαση Προϊόντος  Είδη και πηγαίνετε στην 

καρτέλα Αναπλήρωση. Αλλάζετε Κωδικό Φασεολογίου από σειριακό σε 

δικτύου σε όλα τα παραγόµενα είδη (καλώδια και αγωγοί). 
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Πίνακας-195 Κωδικός φασεολογίου στην καρτέλα είδους 

 

Μετά την ολοκλήρωση των αλλαγών φασεολογίων στα είδη πρέπει να 

προστεθεί ο Κωδικός Αναφοράς Φασεολογίου και στις Τεχνικές 

Προδιαγραφές. 

Επιλέγετε Παραγωγή  Σχεδίαση Προϊόντος  Τεχνική Προδιαγραφή. Στην 

πρώτη τεχνική προδιαγραφή αλλάζετε Κατάσταση (Υπό Επεξεργασία) ώστε 

να µπορέσετε να κάνετε αλλαγές και προσθέτετε τους Κωδικούς Αναφοράς 

Φασεολογίου ώστε να συνδέσετε τα υλικά µε τα σηµεία ανάλωσής τους στο 

φασεολόγιο. Αλλάζετε κατάσταση σε «Εγκεκριµένη». Το σύστηµα αναζητεί 

τους Κωδικούς Αναφοράς Φασεολογίου των ειδών στις Τεχνικές 

Προδιαγραφές, στο ενεργό Φασεολόγιο του είδους. Συνεχίζετε µε το επόµενο 

έτοιµο προϊόν. 
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Πίνακας-196 Τεχνικές προδιαγραφές – κωδικός αναφοράς φασεολογίου 

 

Μετά την ολοκλήρωση των αλλαγών στις παραµετροποιήσεις φασεολογίων, 

τεχνικών προδιαγραφών και ειδών, µπορούµε να κάνουµε ξανά υπολογισµό 

MPS/MRP ώστε να δούµε το αποτέλεσµα. 
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∆Ι∆ΑΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ 15: ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ ΠΑΡΑΓΩΓΗΣ – 
ΕΝΑΛΛΑΚΤΙΚΑ ΣΕΝΑΡΙΑ – ΠΡΟΤΑΣΗ ΥΛΙΚΩΝ  

 

Στην παρούσα ενότητα αυτή θα αναφερθούµε: 

• στην δηµιουργία εναλλακτικών σεναρίων παραγωγής θέτοντας 

απόθεµα ασφαλείας για αναπαραγγελία, 

• στον ορισµό του διαστήµατος αναπαραγγελίας, 

• στον ετήσιος προγραµµατισµός της παραγωγής, 

• στην καταχώρηση των υλικών ανά προµηθευτή, 

• στην αυτόµατη πρόταση αγορών υλικών από το πρόγραµµα. 

 

15.1. Παραγωγή σε δίκτυο (παράλληλα) και κατανοµή των υλικών 
ανά φάση 

Μετά τις αλλαγές στις παραµετροποιήσεις µπορείτε να ξανατρέξετε τον 

προγραµµατισµό παραγωγής – ανάγκες υλικών και να δείτε την επίδραση των 

αλλαγών στους χρόνους έναρξης - λήξης παραγωγής και αναγκών υλικών. 

Παρατηρούµε ότι όλοι οι χρόνοι µειώθηκαν στο µισό και τα υλικά απαιτούνται 

για ανάλωση στην έναρξη παραγωγής του µηχανήµατος όπου χρειάζονται. 

 

15.1.1. Προγραµµατισµός παραγωγής  

 

Επιλέγετε Παραγωγή  Σχεδιασµός  Φύλλα Προγραµµατισµού. Επιλέγετε 

Λειτουργίες – “Αναπαραγωγή Πλάνου” ώστε να γίνει εκ νέου υπολογισµός µε 

τη νέα παραµετροποίηση. Αυτή τη φορά δεν αλλάζετε καµία παράµετρο στον 

υπολογισµό αλλά επιλέγετε ΟΚ. Όπως προαναφέρθηκε αυτή η οθόνη δεν θα 

αλλάξει καθόλου σε µελλοντικούς υπολογισµούς, εποµένως δεν θα ξανά-

αναφερθούµε σε αυτή. Μετά τον επανυπολογισµό παρατηρείτε ότι τα είδη και 

οι ποσότητες είναι ίδιες, όπως και οι Εντολές Παραγωγής και οι Αγορές. Έχει 

όµως αλλάξει ο Αριθµός Αρχικής Παραγγελίας (πήρε τις επόµενες αριθµήσεις 

αυτόµατα) και όλοι οι χρόνοι. 
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Πίνακας-197 Έλεγχος προγραµµατισµού παραγωγής 

 

15.1.2. Έλεγχος φασεολογίου 

 

Συγκρίνετε µε την προηγούµενη πρόταση του συστήµατος και παρατηρείτε ότι 

η έναρξη παραγωγής του ηµικατεργασµένου από τις 8/7 µετατοπίστηκε στις 

12/8 και του ετοίµου από τις 1/9 στις 8/9. Αντίστοιχα οι ανάγκες σε υλικά 

µετατοπίστηκαν (1) ο Χαλκός (χρησιµοποιείται στον αγωγό) από τις 8/7 στις 

12/8, (2) ο Μανδύας και η Ταινία από τις 1/9 στις στις 8/9 και (3) το Σύρµα 

από τις 1/9 στις 14/9. 

Επιλέγετε την γραµµή του ετοίµου και Είδος – Φασεολόγιο και παρατηρείτε: 

(1) η έναρξη – λήξη έχουν προστεθεί αλλά µε µηδενική διάρκεια και (2) οι 

χρόνοι έχουν µειωθεί στο µισό και οι εργάτες λειτουργούν παράλληλα µε το 

αντίστοιχο µηχάνηµα. 

Το ίδιο παρατηρείτε και στο φασεολόγιο του αγωγού. Ελέγχετε όλους τους 

χρόνους µε βάση τα νέα φασεολόγια και τις νέες τεχνικές προδιαγραφές. 
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Πίνακας-198 Έλεγχος Φασεολογίων 

 

15.2. Εναλλακτικά σενάρια – Επίδραση των παραµέτρων στην 
καρτέλα του είδους 

 

Μετά την ολοκλήρωση των ελέγχων για τη σωστή λειτουργία των 

φασεολογίων δικτύου θα ελέγξουµε την επίδραση στους υπολογισµούς 

MPS/MRP από την αλλαγή παραµέτρων στην καρτέλα του είδους, όπως το 

διάστηµα αναπαραγγελίας (συγκέντρωση σε µια παραγωγή των αναγκών για 

κάποιο διάστηµα), το απόθεµα ασφαλείας (δεν θέλουµε να πέσει κάτω από 

κάποιο όριο το απόθεµα ενός είδους) και τη µέγιστη ποσότητα αναπλήρωσης 

(σπάει τις ανάγκες σε παρτίδες ώστε καµία παρτίδα να µην υπερβαίνει τη 

µέγιστη ποσότητα αναπλήρωσης). Υπάρχουν πολλές άλλες παράµετροι µε τις 

οποίες µπορούµε να πειραµατιστούµε, κατά προτίµηση σε ένα παραγόµενο, 

ώστε να γίνει καλύτερα  κατανοητή η επίδρασή τους. 

 

15.2.1. ∆ιάστηµα αναπαραγγελίας 

Επιλέγετε Παραγωγή  Σχεδιασµός  Προβλέψεις Παραγωγής και 

διαφοροποιείτε τις ποσότητες του Καλωδίου Ενέργειας στη διάρκεια των 

τριών τελευταίων µηνών του έτους. 
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Επιλέγετε Παραγωγή  Σχεδιασµός  Φύλλα Προγραµµατισµού,  

Αναπαραγωγή Πλάνου και ΟΚ. 

Παρατηρείτε ότι έχετε τρεις παραγωγές ετοίµου (ώστε να είναι έτοιµα στην 

αρχή κάθε µήνα), τρεις παραγωγές αγωγού και από τρεις αναλώσεις για κάθε 

υλικό. 

 

 
Πίνακας-199 Εναλλακτικά σενάρια - Προβλέψεις 

 

Επιλέγετε Παραγωγή  Σχεδιασµός  Είδη και στην καρτέλα 

Προγραµµατισµός αλλάζετε στο είδος Καλώδιο Ενέργειας το ∆ιάστηµα 
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Αναπαραγγελίας σε 3M (το Μ λατινικό). Κατόπιν επαναλαµβάνετε τον 

υπολογισµό παραγωγής (Φύλλα Προγραµµατισµού). 

Ορίζοντας την παράµετρο ∆ιάστηµα Αναπαραγγελίας σε τρεις µήνες (3Μ) το 

σύστηµα θα µαζέψει όλες τις προβλέψεις (ή παραγγελίες) για τους επόµενους 

τρεις µήνες σε µια παραγωγή ετοίµου, µε αποτέλεσµα µια παραγωγή αγωγού 

και από µια απαίτηση για κάθε υλικό. 

Επιλέγετε Παραγωγή  Σχεδιασµός  Φύλλα Προγραµµατισµού, Λειτουργίες 

– “Αναπαραγωγή Πλάνου” και ΟΚ και το αποτέλεσµα είναι το ίδιο µε το 

προηγούµενο παράδειγµα όπου είχα µόνο µια πρόβλεψη τον Οκτώβριο. 

 

 
Πίνακας-200 ∆ιάστηµα αναπαραγγελίας 
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15.2.2. ∆ιάστηµα αναπαραγγελίας µε όριο αποθέµατος 

Επανέρχοµαι στην οθόνη του είδους και ορίζω Απόθεµα Ασφαλείας 50. 

Κατόπιν επαναλαµβάνω τον υπολογισµό παραγωγής (Φύλλα 

Προγραµµατισµού). 

∆εν θέλω να πέφτει κάτω από 50 χιλιόµετρα το απόθεµα του καλωδίου. 

Το σύστηµα δηµιουργεί µια πρόσθετη παραγωγή την 1/1/2011 (έναρξη του 

διαστήµατος στις επιλογές του επανυπολογισµού πλάνου) ώστε να καλύψει το 

απόθεµα ασφαλείας, η οποία και συµπαρασύρει παραγωγή αγωγού και 

ανάγκες υλικών. 

 

 
Πίνακας-201 ∆ιάστηµα αναπαραγγελίας µε όριο ασφαλείας 

 

Επανέρχοµαι στην οθόνη του είδους και ορίζω Μέγιστη Ποσότητα 

Αναπλήρωσης 50. Κατόπιν επαναλαµβάνω τον υπολογισµό παραγωγής 

(Φύλλα Προγραµµατισµού). ∆εν επιτρέπω ποσότητες παραγωγής για το είδος 
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που θα υπερβαίνουν τα 50 χιλιόµετρα. Αυτό θα έχει σαν αποτέλεσµα το 

σπάσιµο όλων των παραγωγών που υπερβαίνουν το 50 σε περισσότερες 

παραγωγές. Το σύστηµα σπάει την παραγωγή καλωδίου των 100 χιλιοµέτρων 

σε δυο παραγωγές των 50 χιλιοµέτρων. Καθαρίζω την καρτέλα 

Προγραµµατισµός από τις παραµέτρους που άλλαξα για αυτό το σενάριο. 
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Πίνακας-202 ∆ιάστηµα αναπαραγγελίας µε όριο αποθέµατος 

 

15.3. Ταυτόχρονη παραγωγή δύο ειδών 

 

Στην ενότητα αυτή θα τοποθετήσουµε προβλέψεις για δυο έτοιµα ώστε να 

δούµε πώς θα δηµιουργηθούν επικαλύψεις. Μέχρι τη λειτουργία Φύλλα 

Προγραµµατισµού το σύστηµα απλά προτείνει MPS/MRP το οποίο όµως δεν 

ενηµερώνει τα υποσυστήµατα Αγορών ή Εκτέλεσης Παραγωγής. Για να 

προχωρήσουµε στο στάδιο της ενηµέρωσης πρέπει να εκτελέσουµε τη 

λειτουργία Εφαρµογή ∆υναµικών Μηνυµάτων όπου πέραν των άλλων οι 

Εντολές Παραγωγής επηρεάζουν τη φόρτιση (απασχόληση) των πόρων 

παραγωγής. 

 

 

15.3.1. ∆ιάστηµα αναπαραγγελίας µε όριο αποθέµατος 

 

Επιλέγετε Παραγωγή  Σχεδιασµός  Προβλέψεις Παραγωγής και 

καταχωρείτε δυο προβλέψεις µια για κάθε καλώδιο (010101 - Καλώδιο 

ενέργειας ποσότητα 100 στον Οκτώβριο 2011 και 010102 -  Αγωγός ενέργειας 

ποσότητα 300 . Εκτελείτε Λειτουργίες - Αναπαραγωγή Πλάνου στα Φύλλα 

Προγραµµατισµού και παρατηρείτε ότι το σύστηµα πρότεινε δυο σειρές 

παραγωγών (έτοιµο, ηµικατεργασµένο και υλικά) για κάθε καλώδιο. Από τα 
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φασεολόγια γνωρίζετε ότι για την παραγωγή των αγωγών έχετε κοινά 

µηχανήµατα (Συρµατουργική και Στρεπτική 1). Ελέγχετε πρώτα το 

φασεολόγιο παραγωγής του αγωγού ενέργειας (Είδος – Φασεολόγιο). 

Κατόπιν ελέγχετε το φασεολόγιο παραγωγής του αγωγού τηλεφωνικού. 

Παρατηρείτε ότι το σύστηµα έχει προτείνει ηµεροµηνίες παραγωγής που 

συµπίπτουν. Έτσι έχετε κοινή παραγωγή στο διάστηµα 12/8 – 25/8 για τη 

Συρµατουργική. Θα ελέγξετε επακριβώς τα κοινά διαστήµατα παραγωγής 

µέσα από τη φόρτιση (απασχόληση) των µηχανών.  

Για να γίνει αυτό πρέπει να προχωρήσετε σε αποδοχή των προτάσεων του 

συστήµατος. Μέχρι τα Φύλλα Προγραµµατισµού το σύστηµα απλά προτείνει 

MPS/MRP τα οποία µπορείτε να αποδεχθείτε, να τροποποιήσετε ή να 

απορρίψετε. Επιλέγετε Λειτουργίες – Εφαρµογή ∆υναµικών Μηνυµάτων.  
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Πίνακας-203 Φασεολόγιο προγραµµατισµού  µε δύο είδη παραγωγής 

 

15.3.2. ∆υναµικά µηνύµατα 

Επιλέγετε Λειτουργίες  Εφαρµογή ∆υναµικών Μηνυµάτων. 

Παρατηρείτε τη στήλη Αποδοχή ∆υναµικού Μηνύµατος όπου έχετε αποδεχθεί 

(√) όλες τις γραµµές παραγωγής και αγορών που προτείνει το σύστηµα. 

Στην καρτέλα Επιλογές επιλέγετε οι Εντολές Παραγωγής που προτείνει το 

MPS/MRP να γίνουν Προγραµµατισµένες (ώστε να ληφθούν υπ’ όψιν στη 

φόρτιση των πόρων) και οι Παραγγελίες Αγοράς που προτείνει το σύστηµα να 

Αντιγραφούν στα Φύλλα Αναπλήρωσης. Τέλος επιλέγετε Όνοµα Πρότυπου, 

Όνοµα Φύλλου Εργασίας και  πατάτε ΟΚ. 
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Πίνακας-204 Εφαρµογή δυναµικών µηνυµάτων παραγωγής 

 

Με την ολοκλήρωση εφαρµογής των δυναµικών µηνυµάτων γίνονται δυο 

ενέργειες αυτόµατα από το σύστηµα.  

Οι παραγωγές µετατρέπονται σε Προγραµµατισµένες  Εντολές Παραγωγής 

και εµφανίζονται πλέον στο σύστηµα (επηρεάζοντας ταυτόχρονα και τη 

φόρτιση των πόρων), οπότε µπορούν να προχωρήσουν στην παραγωγική 

διαδικασία (οριστικοποίηση, έκδοση, ολοκλήρωση). 

Παράλληλα οι προτάσεις αγοράς αντιγράφονται στα φύλλα αναπλήρωσης απ’ 

όπου µπορούν να γίνουν παραγγελίες σε προµηθευτές. 

Επιλέγετε Παραγωγή  Σχεδιασµός  Φύλλα Αναπλήρωσης και παρατηρείτε 

ότι έχουν µεταφερθεί όλες οι προτάσεις αγοράς υλικών. Η οθόνη Εφαρµογής 

∆υναµικών Μηνυµάτων δεν χρειάζεται να αλλάξει ξανά, αλλά όσες φορές 

κάνουµε εφαρµογή στο εξής δίνουµε απλά ΟΚ. 

Επιλέγετε Παραγωγή  Εκτέλεση - Προγραµµατισµένες Εντολές Παραγωγής 

και παρατηρείτε ότι όλες οι προτάσεις παραγωγής (2 καλωδίων και 2 

αγωγών) έχουν ενηµερώσει το σύστηµα παραγωγής. 
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Πίνακας-205 Φύλλα αναπλήρωσης – Προγραµµατισµένες εντολές παραγωγής 

 

15.3.3. Προγραµµατισµός 

 

Επιλέγετε Παραγωγής  Εκτέλεση - Προγραµµατισµένες Εντολές Παραγωγής 

και παρατηρώ ότι όλες οι προτάσεις παραγωγής (2 καλωδίων και 2 αγωγών) 

έχουν ενηµερώσει το σύστηµα παραγωγής. 

Θα ελέγξετε και τη φόρτιση (απασχόληση) των πόρων. Επιλέγετε Παραγωγή 

 Πόροι Παραγωγής  Πόροι Παραγωγής και στον πόρο Συρµατουργική 

επιλέγετε Πόρος Παραγωγής – Φόρτιση. Στη µηνιαία φόρτιση παρατηρείτε ότι 

το µήνα Αύγουστο έχετε υπερβάσεις της διαθεσιµότητας του πόρου. 

Επιλέγετε την ηµερήσια φόρτιση και επιβεβαιώνετε την παρατήρησή σας για 

τη φόρτιση του πόρου Συρµατουργική ότι για το διάστηµα 12/8/ - 8/9 έχετε 

ταυτόχρονη παραγωγή δυο αγωγών (4 ανωτέρω). Αναλύετε µια ηµέρα π.χ. 

22/8 και παρατηρείτε ότι πράγµατι έχετε δυο παράλληλες επεξεργασίες και 

εποµένως 100% υπέρβαση της δυναµικότητας του µηχανήµατος. Το 
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πρόβληµα της υπέρβασης της δυναµικότητας θα ξεπεραστεί στην επόµενη 

ενότητα, χαρακτηρίζοντας τον πόρο κρίσιµο, ώστε να µην επιτρέπονται 

υπερβάσεις δυναµικότητας. 

 

 
Πίνακας-206 Φόρτωση πόρων παραγωγής 

 

15.4. Ετήσιος προγραµµατισµός παραγωγής- αναγκών 
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Μετά την ολοκλήρωση των δοκιµαστικών σεναρίων µπορείτε να 

προχωρήσετε στον ετήσιο προγραµµατισµό αναγκών σε υλικά και πόρους, µε 

βάση τον ετήσιο προγραµµατισµό αναγκών σε έτοιµα που προτείνει η 

διεύθυνση πωλήσεων. Ο προγραµµατισµός για την επόµενη χρονιά συνήθως 

έχει ολοκληρωθεί µέχρι τον Σεπτέµβριο – Οκτώβριο της προηγουµένης. 

Καταχωρείτε τις ετήσιες προβλέψεις (Προγραµµατισµός Παραγωγής) και το 

σύστηµα αναπαράγει το πλάνο µε βάση τις ετήσιες προβλέψεις. 

Αποδεχόµαστε τις προτάσεις παραγωγής και αγορών του συστήµατος 

(εφαρµογή ∆υναµικών Μηνυµάτων) και παρατηρούµε τις φορτίσεις των 

πόρων που είναι αποτέλεσµα των (προγραµµατισµένων) προτάσεων 

παραγωγής. Παρατηρούµε υπερβάσεις δυναµικότητας στους πόρους του 

Κέντρου Εργασίας Συρµατουργική (Συρµατουργική και Εργάτης 

Συρµατουργικής), οι οποίες δεν είναι αποδεκτές. Χαρακτηρίζουµε τους δυο 

πόρους σαν κρίσιµους (ώστε να µην επιτρέπονται υπερβάσεις 

δυναµικότητας). Το αποτέλεσµα είναι η επέκταση του προγραµµατισµού 

χρονικά προς τα πίσω. Αυξάνουµε τον αριθµό των βαρδιών και παρατηρούµε 

ότι η αυξηµένη διαθεσιµότητα (λόγω αύξησης των βαρδιών) καλύπτει τις 

ανάγκες παραγωγής. 

 

15.4.1. Προγραµµατισµός 

Επιλέγετε Παραγωγή  Σχεδιασµός  Προβλέψεις Παραγωγής και 

καταχωρείτε τις µηνιαίες προβλέψεις για τα δυο έτοιµα. 

 
Πίνακας-207 Προβλέψεις παραγωγής για δύο προϊόντα 
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Επιλέγετε Παραγωγή  Σχεδιασµός  Φύλλα Προγραµµατισµού και  – 

Αναπαραγωγή Πλάνου. Παρατηρείτε ότι το σύστηµα έχει δηµιουργήσει µια 

πρόταση παραγωγής για κάθε µηνιαία πρόβλεψη κάθε ετοίµου (2 x 12) 

συµπαρασύροντας παραγωγές αγωγών και ανάγκες υλικών. Κάθε φορά που 

τρέχετε Αναπαραγωγή Πλάνου το σύστηµα αυτόµατα διαγράφει όλα τα φύλλα 

αναπλήρωσης και όλες τις προγραµµατισµένες εντολές παραγωγής που 

προέρχονται από προηγούµενη εφαρµογή δυναµικών µηνυµάτων. Επιλέγετε 

Λειτουργίες – Εφαρµογή ∆υναµικών Μηνυµάτων ώστε να ελέγξω τη φόρτιση 

των πόρων. Μετά την εφαρµογή των δυναµικών µηνυµάτων επιλέγετε 

Παραγωγή – Πόροι Παραγωγής – Πόροι Παραγωγής και στο µηχάνηµα 

Συρµατουργική επιλέγετε Πόρος Παραγωγής – Φόρτιση. Παρατηρείτε ότι 

έχετε σηµαντικές υπερβάσεις δυναµικότητας που ξεπερνούν το 217%. 

Ελέγχετε τη φόρτιση και των υπολοίπων πόρων και παρατηρείτε ότι ο εργάτης 

της Συρµατουργικής (που ακολουθεί το µηχάνηµα) έχει τις ίδιες υπερβάσεις. 

Από τους υπόλοιπους πόρους µόνο η Στρεπτική 1 εµφανίζει κάπως 

αυξηµένες απαιτήσεις (που µόλις ξεπερνούν το 50%), ενώ οι υπόλοιποι πόροι 

υποαπασχολούνται. 
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Πίνακας-208 Ετήσιος προγραµµατισµός - Φόρτιση 

 

15.4.2. Προγραµµατισµός κρίσιµων πόρων 

 

Επιλέγετε Παραγωγή  Πόροι Παραγωγής  Παραµετροποίηση  Πόροι 

Περιορισµένης ∆υναµικότητας και χαρακτηρίζω τους πόρους Συρµατουργική 

και Εργάτης Συρµατουργικής σαν κρίσιµους ώστε η µέγιστη φόρτιση να µην 

υπερβαίνει το 98%. Επαναλαµβάνετε στα Φύλλα Προγραµµατισµού την 

Αναπαραγωγή Πλάνου και την Εφαρµογή ∆υναµικών Μηνυµάτων και 

ελέγχετε ξανά τη φόρτιση της Συρµατουργικής. Παρατηρείτε ότι ναι µεν δεν 
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υπερβαίνει τη διαθεσιµότητα αλλά η παραγωγή θα πρέπει να αρχίσει τον 

Σεπτέµβριο της προηγούµενης χρονιάς για να καλυφθούν οι ανάγκες. Τα 

υπόλοιπα κέντρα υποαπασχολούνται.  

 

 
Πίνακας-209 Ετήσιος προγραµµατισµός – Φόρτιση µε 98% 

 

Εφ’ όσον δεν επαρκεί η δυναµικότητα του κέντρου Συρµατουργική, το 

ενδεδειγµένο «εργαλείο» στα χέρια του υπεύθυνου παραγωγής είναι η αύξηση 

των βαρδιών σε δυο ώστε να καλυφθεί η αυξηµένη ζήτηση. Επιλέγετε 

Παραγωγή  Πόροι Παραγωγής  Κέντρα Εργασίας και στην καρτέλα, το 

κέντρο Συρµατουργική, την καρτέλα Χρονοδιάγραµµα και αλλάζετε τον 

Κωδικό Ηµερολογίου Παραγωγής σε 2 (2 βάρδιες ∆ευτέρα έως Παρασκευή). 
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Πίνακας-210 Συρµατουργική – 2 βάρδιες 

 

 Επιλέγετε στην ίδια οθόνη Προγραµµατισµός – Ηµερολόγιο, ώστε να 

ενηµερώσετε τη διαθεσιµότητα των κέντρων. Στη νέα οθόνη επιλέγετε 

Εµφάνιση πίνακα Λειτουργίες – Υπολογισµός και υπολογίζετε διαθεσιµότητα 

για τα έτη 01/01/2010 – 31/12/2011. Με διπλό κλικ στην συρµατουργική 

παρατηρείτε ότι παρ’ όλον ότι η διαθεσιµότητα της Α’ βάρδιας είναι η ίδια, το 

κέντρο Συρµατουργική εµφανίζει τώρα διαθεσιµότητα και στην Β’ βάρδια. Θα 

κάνετε τις ίδιες ενέργειες και στους πόρους. Επιλέγετε Παραγωγή  Πόροι 

Παραγωγής  Πόροι Παραγωγής και Προγραµµατισµός  Ηµερολόγιο, ώστε 

να ενηµερώσετε τη διαθεσιµότητα και των πόρων. Στη νέα οθόνη επιλέγετε 

Λειτουργίες – Υπολογισµός και υπολογίζετε διαθεσιµότητα για τα έτη 

01/01/2010 – 31/12/2011. Παρατηρείτε ότι παρ’ όλον ότι η διαθεσιµότητα της 

Α’ βάρδιας είναι η ίδια, οι πόροι Συρµατουργική και Εργάτης Συρµατουργικής 

εµφανίζουν τώρα διαθεσιµότητα και στην Β’ βάρδια. 

Επαναλαµβάνετε στα Φύλλα Προγραµµατισµού την Αναπαραγωγή Πλάνου 

και την Εφαρµογή ∆υναµικών Μηνυµάτων και ελέγχετε ξανά τη φόρτιση της 

Συρµατουργικής. Παρατηρείτε ότι η πρόσθετη βάρδια δηµιούργησε αρκετή 

δυναµικότητα ώστε η παραγωγή να αρχίσει τον Νοέµβριο της προηγούµενης 

χρονιάς.. 
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Πίνακας-211 Ετήσιος προγραµµατισµός κρίσιµων πόρων 

 

Τα συµπεράσµατα εποµένως είναι:  

Οι πόροι του κέντρου Συρµατουργική είναι κρίσιµοι. Πρέπει να λειτουργούν 

∆ευτέρα έως Παρασκευή σε δυο βάρδιες, έχοντας υπ’ όψιν ότι πιθανόν να 

χρειασθεί να λειτουργούν και άλλες ηµέρες (Σάββατο ή και Κυριακή), ή και 

τρίτη βάρδια, ώστε να καλυφθούν οι ανάγκες παραγωγής. Μακροπρόθεσµα 

ίσως να πρέπει να αναζητηθούν εναλλακτικά σενάρια όπως η αγορά 

πρόσθετου εξοπλισµού ή η χρησιµοποίηση πόρων φασόν. Τα υπόλοιπα 

κέντρα έχουν σηµαντικά λιγότερη φόρτιση, εποµένως µπορούν να 
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χρησιµοποιηθούν, αν είναι εφικτό για την παραγωγή εναλλακτικών προϊόντων 

ή την παροχή υπηρεσιών φασόν. 

 

15.5. Υλικά ανά προµηθευτή - Προτάσεις – Παραγγελίες αγορών 

 

Αρχίζουµε µε την καταχώρηση των προµηθευτών βασιζόµενοι στην 

παραµετροποίηση της προηγούµενης ενότητας. Παρατηρούµε ότι το σύστηµα 

δίνει αυτόµατα αρίθµηση σε κάθε νέο προµηθευτή και ότι η παραµετροποίηση 

που καταχωρείται στην καρτέλα Τιµολόγηση επαρκεί για τη δηµιουργία του 

λογιστικού άρθρου στη Γενική Λογιστική. 

 

15.5.1. Καταχώρηση  Προµηθευτών 

 

Επιλέγετε Οικονοµική ∆ιαχείριση  Πληρωµές - Προµηθευτές και καταχωρείτε 

τα στοιχεία του πρώτου προµηθευτή. Στο πεδίο κωδικός δίνετε <Enter> και το 

σύστηµα δίνει αυτόµατα την επόµενη αρίθµηση.  

Συνεχίζετε την καταχώρηση στην καρτέλα Τιµολόγηση και παρατηρείτε τις 

οµάδες καταχώρησης που χαρακτηρίζουν πώς θα γίνουν οι λογιστικές 

εγγραφές. Στο σηµείο αυτό έχει ολοκληρωθεί η πλήρης παραµετροποίηση για 

µια αγορά.  

Η Οµάδα Καταχώρησης Προµηθευτών δίνει το λογαριασµό της πίστωσης. Η 

Οµάδα Καταχώρησης Συµβαλλοµένων – Παραµετροποίηση σε συνδυασµό µε 

την Οµάδα Καταχώρησης Ειδών (ανάλογα µε το τι θα αγοράσουµε που ήδη 

έχει καταχωρηθεί στην καρτέλα του είδους) δίνει το λογαριασµό Αγορών 

(χρέωση). Η Οµάδα Καταχώρησης ΦΠΑ Συµβαλλοµένων - Παραµετροποίηση 

δίνει το ποσοστό ΦΠΑ και το λογαριασµό ΦΠΑ Αγορών (χρέωση). 

Ολοκληρώνετε την καταχώρηση του προµηθευτή µε την καρτέλα Πληρωµές. 

Παρατηρείτε ότι έχετε βάλει Προτεραιότητα 1 καθ’ όσον ο προµηθευτής αυτός 

προµηθεύει τη βασική πρώτη ύλη και θέλω να έχει προτεραιότητα έναντι των 

άλλων στις πληρωµές. Για τις ανάγκες του παραδείγµατος καταχωρείτε την 

υπό οθόνη Όροι Πληρωµής. Στη στήλη υπολογισµός χρησιµοποιείτε 

λατινικούς χαρακτήρες. 0D σηµαίνει µηδέν ηµέρες ήτοι πληρωµή µε την 

παραλαβή, ενώ 1M σε ένα µήνα από το τιµολόγιο. Επίσης συµπληρώνετε την 
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υπό οθόνη Μέθοδοι Πληρωµής. Με βάση το συνδυασµό όρων και µεθόδου 

πληρωµής πρέπει να εξοφλώ µε µετρητά ένα µήνα µετά το τιµολόγιο. 

Συνεχίζετε µε την καταχώρηση του 2ου προµηθευτή που προµηθεύει τα 

βοηθητικά υλικά και της µεταφορικής εταιρείας. 
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Πίνακας-212 Καταχώρηση Προµηθευτών 

 

15.5.2. Υλικά ανά Προµηθευτή 

 

Συνεχίζουµε την καταχώρηση των προµηθευτών µε τον χαρακτηρισµό κάθε 

υλικού σε ποιον προµηθευτή ανήκει ώστε η πρόταση αγοράς υλικών (φύλλα 
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αναπλήρωσης) να έχει αυτόµατα τον βασικό προµηθευτή του είδους για 

ταχύτερη επεξεργασία. 

Επιλέγετε Αγορές  Σχεδιασµός  Είδη και στην καρτέλα Αναπλήρωση 

αντιστοιχώ τον 1ο προµηθευτή στα µεταλλικά υλικά (χαλκό και σύρµα) µε 

χρόνο αναπλήρωσης ένα µήνα (1Μ λατινικό). Στα υπόλοιπα υλικά (ταινίες, 

χαρτί και µανδύες) επιλέγετε τον 2ο προµηθευτή µε χρόνο αναπλήρωσης δυο 

εβδοµάδες (2W).  

 
Πίνακας-213 Προµηθευτής στο είδος 

Επιλέγετε Αγορές  Σχεδιασµός  Προµηθευτές και Σχετικές πληροφορίες -  

- Αγορές – Είδη. Τέλος θα καταχωρήσετε τα είδη ανά προµηθευτή και τιµές, 

στο συνδυασµό προµηθευτή – είδους, ώστε η πρόταση αγοράς υλικών 

(φύλλα αναπλήρωσης) να έχει αυτόµατα και την τιµή του είδους για ταχύτερη 

επεξεργασία. 

Καταχωρείτε τα δυο υλικά (χαλκός και σύρµα) του 1ου προµηθευτή. Με την 

ίδια διαδικασία καταχωρείτε τα υπόλοιπα πέντε υλικά στον 2ο προµηθευτή.  
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Πίνακας-214 Υλικά ανά προµηθευτή 

 

Από την ίδια οθόνη επιλέγετε Είδος Προµηθευτή - Τιµοκατάλογος 

Προµηθευτών. Ολοκληρώνετε την καταχώρηση µε την τιµή αγοράς κάθε 

είδους από τον προµηθευτή. Σβήνετε τα δυο φίλτρα (Κωδικός Προµηθευτή και 

Κωδικός Είδους) που µε περιορίζουν στην καταχώρηση και καταχωρείτε στο 

συνδυασµό Προµηθευτή – Είδους την τιµή αγοράς κάθε υλικού. 
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Πίνακας-215 Τιµοκατάλογος προµηθευτών 

 

 
Πίνακας-216 Κόστος Υλικών ανά προµηθευτή 

 

Στην συνέχεια θα κάνετε έλεγχο στις τιµές που καταχωρήσατε. Πηγαίνετε 

Προµηθευτές – Αναφορές και επιλέγετε κατάλογος ειδών προµηθευτών. 
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Πίνακας-217 Έλεγχος Καταλόγου Ειδών Προµηθευτή 

 

15.5.3. Προτάσεις – Παραγγελίες Αγορών 

 

Μετά την ολοκλήρωση των καταχωρήσεων θα κάνετε αναπαραγωγή του 

πλάνου παραγωγής και θα επιλέξετε τις προτάσεις αγορών µέχρι και τον 

Ιανουάριο, ώστε να δηµιουργήσετε παραγγελίες αγοράς και να µπορέσει να 

υλοποιηθεί ο προγραµµατισµός.  

Οι προτάσεις αγοράς του MPS/MRP θα µετατραπούν σε 1ο βήµα σε 

προτάσεις προµηθειών (φύλλα αναπλήρωσης) τα οποία θα 

µετασχηµατίσουµε αυτόµατα σε παραγγελίες αγοράς. Έχοντας καταχωρήσει 

προµηθευτή ανά είδος και τιµή αγοράς ανά προµηθευτή και είδος, η όλη 

διαδικασία θα ολοκληρωθεί αυτόµατα µε ελάχιστες πληκτρολογήσεις. 

Επιλέγετε Εργαλεία – Ηµεροµηνία Εργασίας. ∆ίνετε ηµεροµηνία εργασίας 

1/1/2011 και πατάτε ΟΚ.  

 
Πίνακας-218 Ηµεροµηνία εργασίας 
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Επιλέγετε Παραγωγή  Σχεδιασµός  Φύλλα Προγραµµατισµού, Λειτουργίες 

–  “Αναπαραγωγή Πλάνου” και ΟΚ. Πρώτο βήµα είναι ο επανυπολογισµός του 

πλάνου παραγωγής, ώστε να ληφθούν υπ’ όψιν τα στοιχεία των 

προµηθευτών και να διευκολυνθούµε στην καταχώρηση των αγορών, εφ’ 

όσον οι προτάσεις θα έχουν και προµηθευτή και τιµή. Από τις προτάσεις που 

προκύπτουν απενεργοποιείτε (στήλη Αποδοχή ∆υναµικού Μηνύµατος) όλες 

τις Εντολές Παραγωγής και από τις Αγορές που προκύπτουν απενεργοποιείτε 

όλες αυτές που είναι µετά τον Ιανουάριο ώστε να παραγγείλετε µόνο τα υλικά 

που χρειάζονται για το πλάνο του 1ου µήνα (το οποίο βασίζεται στις 

προβλέψεις παραγωγής).  Με την ολοκλήρωση επιλέγετε Λειτουργίες – 

Εφαρµογή ∆υναµικών Μηνυµάτων και ΟΚ. Επιλέγετε Παραγωγή  

Σχεδιασµός  Φύλλα Αναπλήρωσης και παρατηρείτε ότι έχουν έρθει όλες οι 

προτάσεις αγοράς µέχρι και τον Ιανουάριο, µε κωδικό προµηθευτή και τιµή 

αγοράς (Άµεσο Κόστος) σε κάθε υλικό. 
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Πίνακας-219 Εναυπολογισµός πλάνου παραγωγής 

Αλλάζετε σε όλες τις προτάσεις αγορών την ηµεροµηνία παράδοσης σε 

1/1/2011. Για ευκολία στην καταχώρηση αλλάζετε την 1η γραµµή και µετά 

χρησιµοποιείτε το πλήκτρο F8 για αντιγραφή του πεδίου της προηγούµενης 

γραµµής στην επόµενη. 

 
Πίνακας-220 Αλλαγή ηµεροµηνίας παράδοσης 

 

Επιλέγετε Λειτουργίες  Εφαρµογή ∆υναµικών Μηνυµάτων . Όπως και στα 

Φύλλα Προγραµµατισµού, η Εφαρµογή ∆υναµικών Μηνυµάτων στα Φύλλα 

Αναπλήρωσης αποδέχεται τις προτάσεις µε την ένδειξη Αποδοχή ∆υναµικού 

Μηνύµατος και τις µετατρέπει σε παραγγελίες αγοράς. Επιλέγετε ΟΚ.  
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Πίνακας-221 Εφαρµογή δυναµικών µηνυµάτων 

 

Επιλέγετε Αγορές  Επεξεργασία Εντολής  Παραγγελίες Αγορών και 

παρατηρείτε ότι έχουν δηµιουργηθεί αυτόµατα δυο παραγγελίες αγοράς. Μια 

για τον 1ο προµηθευτή που προµηθεύει µέταλλα (χαλκό και σύρµα). 

Και µια για τον 2ο προµηθευτή που προµηθεύει τα υπόλοιπα υλικά (ταινίες, 

χαρτί και µανδύες). Παρατηρείτε ότι το σύστηµα έχει δώσει αυτόµατες 

αριθµήσεις (βάσει της παραµετροποίησης Αγορών & Πληρωµών) και τιµές και 

αξίες 
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Πίνακας-222 ∆ηµιουργία παραγγελιών 

 

 

 


